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Модуль 1  Аудиовизуалды құжаттардың архивтанулық негізі
Д 1.   Технотронды құжаттар: ұғымы және терминологиялық мәселелері.

Технотронды құжаттардың құқықтық аспектісі.

         Л. Н.Гумилев айтқандай:«Кез келген ұлттың күштілігі оның санының көптігінде емес,өзнің артындағы ұрпағына сақтап,қалдыратын және бүкіл әлемге тарататын рухани мәдениетінде». Әр ұлттың өзіне тән мәдениеті бар.Тәуелсіздік алғаннан кейін тарихымыздың парақтарын түгендеу үшін,мәдениетімізді жаңғыртып,болашақ ұрпаққа жеткізу міндет тұрды. Осыған сай жалпы ұлттық деңгейде Мәдени мұра атты ауқымды бағдарлама жасау 2003  жылғы сәуірде ЕЛБАСЫ өзінің Қазақстан халқына жолдауында бастама ретінде көтеріп,Үкіметке нақты тапсырмалар берген еді.
      
Бағдарламаны жасаудың күрделілігі мен ауқымының кеңдігі сондай,сегіз ай бойы әзірленіп,ол 2004 жылдың басында қабылданды.Елбасы 2008 жылдың 13 маусымында «Мәдени мұра» бағдарламасын жүзеге асыру жөніндегі қоғамдық кеңестің кеңейтілген отырысында: «Біздің алдымызда ел болашағын сеніп тапсыратындай, төл мәдениетін жақсы білетін, туған тарихын сүйетін естияр ұрпақ дайындау міндеттері тұр
...Елімізде өзге тілдерді меңгеріп, осы заманғы ақпараттық технологияларды еркін игерген, ширақ икемді жас ұрпақ өсіп келеді. Бірақ олар ертеңгі күні төл тарихын білмейтін, өздерінің ұлы мәдениеттің мұрагері екенін түсінбейтін, жаны жат, жалаң технократтар болып өспесіне кім кепілдік  бере алады.Яғни қазақстандықтардың елжанды, ұлтын жанындай жақсы көретін буынын тәрбиелеу біздің міндетіміз», деп қадап айтқан еді .

        Н.Ә Назарбаев президентіміз айтқандай ұлтын,мәдениетін,тарихын сүйетін ұрпақ тәрбиелеу үшін тарих беттерін түгендеу,өшкен мұрамызды жаңғырту керек.Ол үшін деректерді жинап,өңдеуден өткізу міндеті тұр.
       Мәдени мұра кеңесінің мүшесі тарих ғылымдарының докторы профессор Қамбар Атабаев кеңес отырысында:«Мәдени мұра арқылы жиналған деректердің барлығы, ол біздің тарихымыздың шикізаты болып табылады. Ал ол шикізатты өңдей білу арқылы ғана пайдаланатыны ол заңдылық. Жиналған деректерді деректану ғылымы арқылы өңдеу ол біздің тарихымызды ғылыми негізде жазуға, обьективті жазуға мүмкіндік береді»,деп деректану ғылымының мәні зор екенін айтты.Мәдени мұра бағдарламасында деректерді сұрыптап, субъективтіой-пікірлерден тазарту басты міндеттердің бірі болып отыр. 

       Деректердің заттық,жазбалық,ауызша және көркемдік дерек      түрлері бар.Көркемдік дерек қатарына технотронды құжаттар жатады.
Технотронды құжаттар адамның сана-сезіміне тікелей әсер етеді. Адам санасын еріксіз билеп алатын кино,фото,фоно яғни тенхнотронды құжаттар өз кезегінде шынайы ақпарат берумен қатар, сақталуы жағынан тиімділігімен де ерекшеленеді.Бұл құжаттар жекелеген адамдардың және қоғамның өмірінен  көрініс береді.
        Деректану ғылымында  кинофотофоно дерек көзі болып табылады. “Кинофотофоноқұжаттар” деген термин ғылымға 1980 жылдары енгізілді.          Жалпы бүгінге дейін кинофотофоно құжаттар туралы арнайы жалпыға ортақ анықтама берілмеген. Арнайы бір техникалық жабдықтардың көмегімен бейнелі дыбысты ақпарат беретін құжат түрін Технотронды құжаттар  деп атайды.Технотронды деген сөз аудиалды (лат. audіre-есту) мен визуалды (лат. vіzere–көру) екеуі қосылып Технотронды (есту және көру) құжатты құрайды . Кинофотофоно сөзін Технотронды термині алмастырып,осы күні технотрон деген терминмен мұрағат жүйелері,ғылыми-техникалық сақтау жерлерінде,бүгінгі ғылымда осылай аталып кетті.  
        Технотрон термині 1992 жылы ресми түрде жазылды.Бұл  жаңа технологияларды енгізу және сол техника көмегімен фото,фоно,кино құжаттар жинақталды. 

Технотронды құжаттарға жататын кино,фото,фоно ұғымдарына анықтама беріп кетсем.Фото-грек тілінен photos-жарық деген мағына береді .   

1839 -жылдың 7- қаңтары фотосуреттің дүниеге келген күні болып есептеледі. Бұл күні күміс тұзынан бейне алу әдісі қолданыстан өтті.Оны француз ғалымы Луи Жак Даггер жүзеге асырды.Фоно-грек тілінен phone дыбыс деген мағына береді.Алғаш дыбысты жазып алу аспабы фонографты 1877 жылы АҚШ-та Т.А.Эдисон  тапқан болатын.Оның жетілдірілген түрлері диктофон ретінде кеңінен пайдаланады.

Кино-грек тілінен kineo жылжытамын, жылжимын деген мағына береді.      Мемлекеттік сақтауға барлық кинофильмдер,киножурналдар, 

киновидеосюжеттер және басқа да ойынға жатпайтын фильмдер, бұларға қоса экранға шықпаған және өндірісте тоқтатылған технотронды құжаттар жатады. 

Технотронды құжаттардың дәстүрлі құжаттардан басты айырмашылығы–оның адамның сана-сезіміне тікелей әсер етуінде. Адам санасын еріксіз билеп алатын Технотронды құжаттар өз кезегінде шынайы ақпарат берумен қатар, сақталуы жағынан тиімділігімен де ерекшеленеді. Жекелеген адамдардың және қоғамның өмірі әртүрлі Технотронды құжаттар кешенінде көрініс береді.

Мәтіндік құжаттарға қарағанда технотронды құжаттардың үнемі дамып, жетіліп отыруы оны жан-жақты зерттеуді міндеттейді.

Визуалды құжаттарға: диафильмдер, диапозитивтер, слайдтар, тілсіз кинофильмдер, эпифилмдер жатады. Аудиалды құжаттарға: грампластинка, магниттік фонограммалар мен компакт дискілер кіреді. Ал екеуінің қосындысы Технотронды құжаттарға: кинофильмдер, диафонофильмдер, видеофильмдер кіреді.

Киноқұжаттар – кадрлар мен жоспарлардан (рет-ретімен орналасқан кадрлардан тұрады) құралған кешенді тарихи дерек. 

Киноқұжаттар - киномотографиялық жолмен жасалатын құжат түрі. Киноқұжаттардың материалдық негізін көпқабатты полимерлі пленкалық жүйедегі кинопленка құрайды. Киноқұжаттар диафильмдерден, кинофильмдерден және де видеофильмдерден тұрады.

Диафильмдер арнайы тақырып бойынша рет-ретімен жинақталған позитивтік фотографиялық бейнелердің кино және фотопленкадағы жинағы. Диафильмдерді мұрағаттарда пайдалану мақсатында жиі қолданыста болмаса да, мұрағат құжаттарын сақтау барысында жиі қолданады.

Кинофильмдер (грек. kіneo-әрекеттемін, ағыл. fіlm-пленка)–арнайы киноаппаратураның көмегімен экранға шығатын, кинопленкаға түсірілген бірнеше фотографиялық бейнелердің жиынтығы  . 

Бұл кинофильмдерді бірнеше мақсатта қолданады. Ғылыми-көпшілік, оқу процесінде, құжаттық, мультипликациялық мақсатта пайдаланады. Ғылыми-көпшілік, оқу процесінде кинофильмдер 8 (16 мм пленкаларында түсіріледі. Бұл құжаттарды арнайы дайындықсыз сәттерде де көруге мүмкіндік бар.

Киноқұжаттардың соңғы тасымалдаушы құралы CD және DVD дискілердің видеофильмдерді жазуда және оларды пайдалануда алатын орны ерекше.  

Диафильмдер мен кинофильмдерден видеофильмнің ерекшелігі оның магниттік ленталарда сақталуымен қатар, оптикалық дискілерде сақталуы және видеофильмдерді тұрмыстық жағдайда пайдалану мүмкіндігінде. Мұрағаттарда оларды ғылыми анықтамалық-аппарат құру барысында видеотека немесе фильмотека деп каталогқа енгізеді.

Дыбыстық киноқұжатар бір киноқұжатта бейнелік, мәтіндік, әуендік және дыбыстық компоненттер кездесетін күрделі құрылым. Киноқұжаттар оқиға мен фактіні қозғалыста түсіреді.Сондықтан да ол кеңістік пен уақыт туралы ақпарат береді.

Киноқұжаттарға қарағанда фотоқұжаттар оқиғаның тек бір сәттігін ғана түсіреді. Сондықтан да олар кинокадрлармен тең. Бейненің статистикалығына және пайдаланудың жоғарғы технологиялық мүмкіндігіне байланысты фотоқұжаттар оқиға немесе факті жөнініде максимум ақпарат алуға мүмкіндік береді.  

Қазақстан республикасының Орталық мемлекеттік Кинофото және дыбыс жазбалары мұрағаттарында өте көп (87%)  жинақталған аудивизуалды құжаттар – Фотоқұжаттар.

 Кино және фотоқұжаттар өзара ұқсас. Фотографиялық жолмен алынған бір немесе бірнеше бейнелі құжаттар фотоқұжаттарды құрайды. Фотоқұжаттар негативті және позитивті болып екіге бөлінеді. Негативті фотолар-пленкада, ал позитивті фотолар - қағазда немесе шыныда бейнеленеді. 

Мұрағат қызметкерлерінің айтуына қарағанда, күмісқұрамдас эмульсті фотолар мың жылға дейін сақталады. Ақ-қара түсті фотопленкалар мен суреттер 10 жылдан 140 жылға дейін, ал түрлі-түсті суреттер 5 жылдан 30 жылға дейінгі аралықта сақталу мүмкіндігіне ие. Мұрағаттарда оларды ғылыми анықтамалық-аппарат құру барысында фотоотека деп каталогқа енгізеді.

Түпнұсқалылығы дау тудырмайтын аудиалды мұрағат құжаттары –Фоноқұжаттар немесе дыбыс жазбалар. Олар еретеректе грампластинкаларда (үнтаспа), фонграммаларда сақталып келді. Ал бүгіндері олар компакт дискілерде сақталынып жүр.

 Фоноқұжаттар жасалу деңгейіне сай әрқашан мұрағатшылардың көз алдында болады . Фоноқұжаттар үшін де бірнеше бейнелік ерекшеліктер кездеседі. Фоноқұжаттардағы ақпараттардың берілуі тек дыбыстық негізде (сөз, әуен, дыбыс арқылы) іске асады. 

Фоноқұжаттар үш компонент - сөз, әуен, дыбыс – арқылы беріледі. Мәнерлі, әрі ақпаратқа бай эмоциялық фоноқұжаттар тарихи дерек ретінде құнды аудиалды құжаттарды құрайды. 

Дыбыстық үнтаспалар немесе грампластинкалар – ескі және барынша көп тараған фоноқұжат түрі. Оларды мұрағаттарда сақталу және пайдалану барысында жиі қолданыста. Себебі онда басылған дыбыстық жазбалар ұзақ сақталып, арнайы потефондарда ойналады. 

Бұндай үнтаспаларда ХХ ғасырдың алғашқы жартысындағы әуендер, халық ауыз әдебиетінің шығармалары, классикалық туындылар сақталған, ал 50-70 жылдарға қарай грампластинкаларда жаңа әуенде рок, джаз әуендері жазыла бастады. 

 Грампластинкалардың немесе үнтаспалардың орнын уақыт өте келе  магниттік ленталар басты. Магниттік ленталар әсіресе ХХ ғасырдың 80-90 жылдарында кең етек алды. 

Магниттік ленталы кассеталарға фоно жазбалардың кез-келген түрін жазу мүмкін болды. Магниттік лентаға жазуды тек арнайы мамандар ғана емес, сонымен бірге, әуесқой жалпы көпшілік те жаза алатын дәрежеге жетті. 

 Ал қазіргі таңда дыбыс жазуда  алғы орынға компакт дискілер шықты. Дыбыс жазбаларының сызылмай, физикалық қалпы бүлінбей сақталуы – оның тікелей сақталуын дұрыс ұйымдастыруға байланысты. Бұзылмай сақталған фоноқұжаттарды сол қалпында сақтауды одан әрі қамтамасыз етуде оның пайдалануын дұрыс ұйымдастыра білуге байланысты .

Технотронды құжаттарды сақтау мен пайдалануды ұйымдастырушылық принципі бойынша киноқұжаттар – фильмдерге, арнайы шығарылымға және киножурналдар мен телебағдарламаларға бөлінеді. 

Осы принцип бойынша фотоқұжаттар - хроникалық, фотоочерк, портрет, пейзаждарға, ал фоноқұжаттар – оқиға туралы жазба, әдеби шығармаға және өнер туындысына жатады.

Жоғарыда сипатталған кино-фото-фоно құжаттарды бүгінгі таңда жалпы тілмен айтқанда – технотронды  құжаттар деп атайды.

Технотронды құжаттарды пайдаланудың мақсаттары дәстүрлі құжаттардан ерекше. Оларға сұраныс көбіне радио және телевизия, киностудия, мерзімді басылым тарапынан түседі .

 Технотронды  құжаттарды ғылыми-көпшілік, оқу-ағарту және мәдени мақсаттарында пайдаланылады. 

Технотронды құжаттарды тұрақты сақтауға орталық мемлекеттік мұрағаттарға төмендегі мекемелер бере алады: 

1) маманданған мекемелерін–кино және телестудиялар, ақпараттық агенттіктер, телебағдарламалар мен радиохабарлар комитеттері;

2) Технотронды құжаттарды пайдалануда маманданбаған мекемелер–ғылыми-зерттеу мекемелерін, министрліктер мен ведомствалар, оқу орындары және т.б. мекемелер;

3) кинофотоқұмарлар бірлестіктері – мәдени-сауықтыру  клубтар, жеке меншік студиялар, ақпарттық секциялар және т.б. мекемелер өздерінің қызметтері аясында жасалған Технотронды құжаттарын бере алады. Бұларға қоса жеке адамдардан келіп түскен Технотронды құжаттарда құнды болып табылады.

. Кинофотофоноқұжаттар кешенінен құралған осынау тарихи деректерге кез-келген деректер секілді ғылыми сипаттама беру қашанда маңызды. Сондықтан да жоғарыда кең көлемде технотронды құжаттардың түрлеріне жеке-жеке даму реті бойынша сипаттама берілді. 

Д 2. Аудиовизуалды архивтердің қалыптасуы тарихы

Технотронды құжаттар демократиялық қоғамды құруда және насихат пен тәрбие құралы ретінде үлкен маңызға ие болып келеді. Технотронды құжаттардың құндылығы мен маңызы ҚР ОМ КФДЖ мұрағаттарының көлемімен анықталады (1-қосымшаны қара) [45. 3 б]. Бұған қоса елдің мәдени және ғылыми өміріндегі белгілі тарихи фактілер мен оқиғаларды, қоғамның өндірістік жағын толыққанды бере алады.

Технотронды құжаттар адамның ерік-жігеріне, сезіміне, ақыл-ойына, эмоциональдық жай-күйіне жылдам әсер ету мүмкіндігіне ие. Сондықтан да Технотронды құжаттар жоғарғы дәрежелі көркемдік-эстетикалық құндылыққа ие, ол мәдениеттің бірегей ескерткішіне жатқыызлады. Технотронды құжаттар ғылым мен техника тарихын зерттеуде дерек ретінде де маңызы жоғары. Бұның барлығы өзге де тарихи деректермен бір қатарға қоюға мүмкіндік береді.

Технотронды деректер өзге де тарихи деректер секілді ұлттық мүдде тұрғысында қарастыруды таалп етеді. Технотронды құжаттарын тарихи дерек ретінде жұмыс істеуде кезеңдерінде келесі жайттарды басты назарда ұстаған жөн:

- Технотронды құжаттарды жасау сәтіндегі мүмкіндіктеріне;

-түсірілім немесе дыбыс жасаушы автордың көзқарасымен дүниетанымына;

-Технотронды құжаттарды түсіру барысындағы ұйымдардың шараларына назар аудару кинофотофоноқұжаттарды дұрыс түсінуге және олардың маңызын анықтауға мүмкіндік береді.

Технотронды құжаттарға өзге де тарихи деректердегідей объктілік пен субъектілік тән. Кинофотофоноқұжаттар кейбір тарихи деректердің түрлері (миниатюра, фольклор, әдеби ескерткіш және т.б.) секілді өнер туындысына жатады.

Дегенмен Технотронды құжаттардың өзіне тән бейіндік ерекшелігі бар.Тарихи дерек ретінде қалыптаса отырып, олар оқиғаныңбейнелік, дыбыстық жақтарын түсірілім немесе дыбыстық жазба арқылы нақты әрі кең түрде көрсетеді. Жекелеген тарихи деерк  ретінде Технотронды құжаттар белгілі бір кезеңдегі адамның тұрмыс-тіршілігі, көңіл-күйі туралы бірегей ақпарат бере алады. Бұған қоса ол өзге тарихи деректегі мәліметтерді кеңейте алады, нақтылайды және жөнге салады.

Жасалуы жағына және жалпы сипаты бойынша өзара ұқсас Технотронды құжаттар - сипаттау мен пайдалануда өзіндік ерекшелігі бар үш тарихи деректерден тұрады. Оларға төменде жеке-жеке тоқталамыз.

Орталық мемлекеттік кинофотоқұжаттар және дыбыс жазбалары мұрағаты – қорларында ХХ-ХХI ғғ. Қазақстан тарихына байланысты өткенді шола
тын аудиовизуалдық ақпарат жинастырылған республика бой
ынша мамандандырылған жалғыз мұрағаттық мекеме. Аудиовизуалдық құжат – бұл бейнелі және (немесе) дыбыстық ақпараттан тұратын, қайта жаңғыртылуы үшін арнайы жабдықты қолдануды қажет ететін құжат. Аудиовизуалдық құжаттар қоғамның қоғамдық-саяси мәдени, экономикалық өмірін бейнелейтін тарихи құнды дерек болып табылады, олар түсірілім нысанының көркемдік бейнесін нақты көрсетеді, эмоциялық және қосымша жағдайларды жаңғыртады, дәуірдің айқын көрінісін, тұрмыс, адамның бет
бейнесі мен олардың көңіл-күйі туралы ақпарат береді. Сонымен қатар, мұрағаттық терминология айналымына ақпаратты сыртқы тасымалдау
ыштарында сақтайтын сандық және компьютерлік техниканың көмегімен құрылған, аудиовизу
алды ақпараттан тұратын элек
тронды құжат – «аудиовизуалдық электрондық құжат» деген түсінік белсене енгізіліп жатыр. Бұл ретте, мұрағаттық қор құжаттары тек тарихи ғана емес, сонымен қатар, мәдени құнды болып табылатын бірегей аудиовизуалдық мұра болғандықтан және олардың түпнұсқаларының көпшілігінің үлдірлі тасығыштарда сақталу ерекшелігіне (осалдығына) бай
ланысты олардың сақталуына аса мұқият қарауды, айрықша на
зар аударуды талап етеді. Осыған байланысты мұрағаттан соңғы 15 жыл ішінде екі бірдей мақсатты – құжаттардың түпнұсқаларын тиісті түрде сақтау және оларды заманауи тасығыштарға аудару мәселесін шешу талап етілді. Аудиовизуалдық мұрағаттар – анықтамасы бойынша техникалық мұрағат болғандықтан, мұрағат қызметінің әр сатысында: құжаттарды мемлекеттік сақтауға қабылдау кезеңінен бастап, сұралған ақпаратты зерттеушілерге беруге дейінгі аралықта, мұрағатқа қазіргі талаптарға сай арнаулы жабдықтың керектігін айта кету керек. 70 жыл қызмет ішінде мұрағат бірнеше рет қайта құрулар мен өзгерістерді басынан өткізді. Барлық өзгерістер «КСРО мемлекеттік қорларының және КСРО мемлекеттік мұрағаттар жүйелерінің Ережелерін бекіту туралы» КСРО Халық Комис
сарлар Кеңесінің 1941 ж. 29 нау
рызының № 723 қаулысынан басталды. ҚКСР Халық Комис
сарлар Кеңесі «1943 ж. 1 сәуір айында Алматы қ. Орталық Республикалық Мемлекеттік кино
фонофотоқұжаттар мұрағатын құру» жөніндегі № 25 қаулысын 1943 ж. 27 қаңтарында қабылдады. Ереже бойынша Орталық Республикалық Мемлекеттік кинофонофотоқұжаттар мұрағаты ҚКСР ІІХК (Ішкі істер Халық комиссариаты) мұрағат бөліміне қарасты ғылыми-зерттеу мекемесі болған. Мұрағаттың киноқорында ең бірінші «Востоккино» студиясы және «Межрабпром» кинотресінің операторлары түсірген деректі очерктері жинастырылған. Сол жылдардағы түсірілген фильмдердің ішіндегі аса құнды таспалары мыналар: «Қазақтардың өмірі мен тұрмысы» (1927 ж.), «Ал
ма-Ата – Қазақстанның астанасы» (1929 ж.), «Түрксіб» (1930 ж.) және т.б. Азаматтық және отан соғысына қатысқандар, еңбек ерлері жайлы, ғылым және өнер қайраткерлерінің: «Тұрар Рысқұлов», «Әлия», «Дина», «Амангелді Иманов», «Мәншүк», «Высокое небо Тал
гата», «Мажит Бегалин», «Сәкен Сейфуллин» сынды және басқа да көптеген атақты адамдардың деректі фильм-портреттері Рес
публика тарихының жеке дара парақтары десек те болады. Мұрағатта сақталған фильмдер, журналдар, ар
найы шығарылымдар, сюжет
тер Қазақстанның өте сирек киношежіресін құрайды. (шама
мен 50 000 сақт. бірл.) 1943 ж. бастап мұрағат қорында алғашқы киноүлдір километрлері – Екінші дүниежүзілік соғысының тірі тарихы жинақтала бастады. Мұрағаттағы сол заманның бай деректі мұрасын құрастыруына Мәскеу, Ленинград, Алматы кинематографистері күшімен ұйымдастырылған Бірлескен орталық киностудиялар (БОКС) ықпал етті. Барлық жағынан даңқы шыққан БОКС кезеңі әлемге белгілі Дзига Вертов, Ро
ман Кармен, Эдуард Тиссэ, Ирина Венжер, Яков Посельский, Ми
хаил Слуцкий деген есімдермен байланысты. Осы жылдары қазақстандықтардың тылдағы ерен еңбегіне арналған «Гвардейцы тыла», кенші-гвардияшылардың еңбегі туралы «Патриотки», «По
дарок», «Самое дорогое», «Тебе, фронт» (1942 ж.); «Айтыс» төкпе ақындар жарысы туралы, кад
рлерде Жамбыл, Кенен Әзірбаев, Шашубай, Әуезов, Сәтбаев және басқалар; «Восьмая гвардейская», «Под звуки домбры» және т.б. (1943 ж.); «Ленинградцы – гор
дость моя» (1944 ж.) сияқты деректі фильмдер жарыққа шықты. БОКС негізінде Ал
матыда «Союзкиножурнал» шығарылымы мерзімді шығып тұрды, олардың соғыстан кейін Қазақстанда қалған шағын бөлігі қазіргі уақытта мұрағаттың«алтын қорын» құрайды. Шамамен 500 000 сақт. бірл. құрайтын фотоқұжаттар қоры сан түрлі және өте көлемді. Олардың алғашқылары XIX ғ. соңына – XX ғ. басына жатады. Негізінен олар тұрмыстық және көріністік тақырыптардағы суреттер, сол дәуірдің деректі айғақтары ретінде олардың құндылығы күннен күнге арта түсуде. Мұрағаттың ерекше мақтанышы – сыйға тартылған және сақталуға өткізілген жеке қорлар мен топтама
лар. Д.П. Багаевтың фотоқұжат
тарының әйнекті үлдірдегі не
гативтер топтамасы аса құнды болып табылатын топтаманы құрайды. Бұл құжаттар топтама
сы – мұрағаттың визит карточкасы десе болғандай. Магниттік дыбыс жазбалардағы, шағын кассеталардағы, грам
мофон күйтабағындағы, шағын дискілердегі шамамен 30 000 сақт. бірл. мұрағаттың өте сирек фоноқоры болып есептеледі. Олар: қазақ ұлттық музыка жазбалары
нан, авторлық орындаудағы туын
дылардан, айтыс жазбаларынан, бірінші қазақ операларынан, аса көрнекті замандастарымыздың жанды дауыстарынан құралған. Бүгінгі күндегі қорлар азат және егеменді – жаңа Қазақстан тура
лы баяндайтын материалдармен толықтырылуда. Магнит үлдірдегі фоно
құжаттар және граммофон күйтабақ таспалары – ол мұрағатта сақтау үшін және қазіргі заман тасымалдауыштарына аударуда қажет болатын бірінші кезектегі аудиовизуалдық құжаттардың түрі: ол тоғызмилиметрлік таспаның техникалық күй
жайына байланысты (ондай таспаның өміршеңдік кезеңі 15- 25 жыл, бүгінгі күні мұрағат қорында 30-40 жыл мерзімі өткен көптеген фоноқұжаттар бар). Бұл құжаттар уақыттың өтуіне байланысты физикалық және химиялық өзгерістерге ұшыраған, көпшілігіне жойы
лу қауіпі таяу. 4 және 9 жазу жылдамдықтарындағы катуш
ка түріндегі үнтаспаға арналған граммофон, магнитофон, күйтабақ ойнатқыш сияқты құрылғылар қолданыста жоқ болғандықтан, дыбыстық жазбаларды тыңдауға бүгінгі таңда мүмкіндік те, оларға сұраныс та жоқ. Яғни, алғаш, 15 жыл бұрын, алдымыздан мынадай мәселе шықты: түпнұсқаларды үлдірлік және басқа да дәстүрлі та
сымалдауыштарда сақтай отырып, ол құжаттарды дер кезінде қазіргі заманауи тасымалдауыштарға көшіру жұмыстарын баста маса, уақыт өте келе мұрағат пайдаланушыларға құжаттарды беру мүмкіндігінен айырылған болар еді. Соған байланысты бәріне белгілі «Асыл Мұра» жо
басын жүзеге асыру жөнінде ой келді. «Асыл Мұра» музыкалық сериясының бірінші жинағы ұлы К. Байсейітова шығармашылығына арналған, соңғысы – биылғы жылы 100-жылдығы мерекеленетін, қазақ опера «атасына» М. Төлебаевқа арналған. Жоба бейкоммерциялық болғандықтан, бұл альбомдар сатылымда болмайды – барлық даналары кітапхана, мұражай, музыкалық мектептер мен кон
серватория қорына тапсырылды. Қазіргі уақытта жинақты бағалап, қадірлейтіндер үшін ол дисклерді қайталап шығару мәселесі талқылануда. Бұдан басқа, жоба аясында тыңдау, жаңғырту, техникалық жай-күйі нашар ды
бысжазбаларды сандық тасымал
дауыштарына көшіру жұмыстарын жүзеге асыру мүмкіндігіне қол жеткізетін жабдықтарды мұрағат алғаш рет алды. Сақталатын фоноқұжаттардың екінші катего
риясы «Аса құнды құжаттар» бол
ды. Сақтау және дыбыс ақпаратын қазіргі заманға сай тасымалдау
ыштарына көшіру жұмыстарының мәселесін шешкеннен кейін ғана біз қазақ елінің сирек кездесетін музыкалық ұлттық мұрасын көпшілікке тарату ісіне кірісе алдық. 10 жыл бойы жалғасқан және «Мәдени мұра» мемлекеттік бағдарламасымен келісті үйлесім тапқан жоба аясында 18 СD-диск және мыңдаған тиражбен альбом
дар шығарылды. Ол дискілер мен альбомдар Қазақстан Республика
сында ғана емес, республикадан тыс жерлерде де ерекше мәдени брендке айналды.
Д 3. Аудиовизуалды құжаттардың жіктелуі
Технотронды құжаттардың дәстүрлі құжаттардан басты айырмашылығы–оның адамның сана-сезіміне тікелей әсер етуінде. Адам санасын еріксіз билеп алатын Технотронды құжаттар өз кезегінде шынайы ақпарат берумен қатар, сақталуы жағынан тиімділігімен де ерекшеленеді. Жекелеген адамдардың және қоғамның өмірі әртүрлі Технотронды құжаттар кешенінде көрініс береді.

Мәтіндік құжаттарға қарағанда Технотронды құжаттардың үнемі дамып, жетіліп отыруы оны жан-жақты зерттеуді міндеттейді.

Аудиалды (лат. audіre-есту) мен визуалды (лат. vіzere–көру) екеуі қосылып Технотронды (есту және көру) құжатты құрайды [13. 86 б]. 

Визуалды құжаттарға: диафильмдер, диапозитивтер, слайдтар, тілсіз кинофильмдер, эпифилмдер жатады. Аудиалды құжаттарға: грампластинка, магниттік фонограммалар мен компакт дискілер кіреді. Ал екеуінің қосындысы Технотронды құжаттарға: кинофильмдер, диафонофильмдер, видеофильмдер кіреді.

“Кинофотофоноқұжаттар” деген термин ғылымға 1980 жылдары енгізілді. Жалпы бүгінге дейін кинофотофоноқұжаттар туралы арнайы жалпыға ортақ анықтама берілмеген. Соған қарамастан, Технотронды құжаттарға келесідегідей анықтама беруге болады.

 Арнайы бір техникалық жабдықтардың көмегімен бейнелі дыбысты ақпарат беретін құжат түрін Технотронды құжаттар [13, 86-87 б], деп атайды.

Киноқұжаттар – кадрлар мен жоспарлардан (рет-ретімен орналасқан кадрлардан тұрады) құралған кешенді тарихи дерек. 

Киноқұжаттар - киномотографиялық жолмен жасалатын құжат түрі. Киноқұжаттардың материалдық негізін көпқабатты полимерлі пленкалық жүйедегі кинопленка құрайды. Киноқұжаттар диафильмдерден, кинофильмдерден және де видеофильмдерден тұрады.

Диафильмдер арнайы тақырып бойынша рет-ретімен жинақталған позитивтік фотографиялық бейнелердің кино және фотопленкадағы жинағы. Диафильмдерді мұрағаттарда пайдалану мақсатында жиі қолданыста болмаса да, мұрағат құжаттарын сақтау барысында жиі қолданады.

Кинофильмдер (грек. kіneo-әрекеттемін, ағыл. fіlm-пленка)–арнайы киноаппаратураның көмегімен экранға шығатын, кинопленкаға түсірілген бірнеше фотографиялық бейнелердің жиынтығы  [14. 105-106]. 

Бұл кинофильмдерді бірнеше мақсатта қолданады. Ғылыми-көпшілік, оқу процесінде, құжаттық, мультипликациялық мақсатта пайдаланады. Ғылыми-көпшілік, оқу процесінде кинофильмдер 8 (16 мм пленкаларында түсіріледі. Бұл құжаттарды арнайы дайындықсыз сәттерде де көруге мүмкіндік бар.

Киноқұжаттардың соңғы тасымалдаушы құралы CD және DVD дискілердің видеофильмдерді жазуда және оларды пайдалануда алатын орны ерекше.  

Диафильмдер мен кинофильмдерден видеофильмнің ерекшелігі оның магниттік ленталарда сақталуымен қатар, оптикалық дискілерде сақталуы және видеофильмдерді тұрмыстық жағдайда пайдалану мүмкіндігінде. Мұрағаттарда оларды ғылыми анықтамалық-аппарат құру барысында видеотека немесе фильмотека деп каталогқа енгізеді.

Дыбыстық киноқұжатар бір киноқұжатта бейнелік, мәтіндік, әуендік және дыбыстық компоненттер кездесетін күрделі құрылым. Киноқұжаттар оқиға мен фактіні қозғалыста түсіреді.Сондықтан да ол кеңістік пен уақыт туралы ақпарат береді.

Киноқұжаттарға қарағанда фотоқұжаттар оқиғаның тек бір сәттігін ғана түсіреді. Сондықтан да олар кинокадрлармен тең. Бейненің статистикалығына және пайдаланудың жоғарғы технологиялық мүмкіндігіне байланысты фотоқұжаттар оқиға немесе факті жөнініде максимум ақпарат алуға мүмкіндік береді.  

Қазақстан республикасының Орталық мемлекеттік Кинофото және дыбыс жазбалары мұрағаттарында өте көп (87%) [42. 3-4б], жинақталған аудивизуалды құжаттар – Фотоқұжаттар.

 Кино және фотоқұжаттар өзара ұқсас. Фотографиялық жолмен алынған бір немесе бірнеше бейнелі құжаттар фотоқұжаттарды құрайды. Фотоқұжаттар негативті және позитивті болып екіге бөлінеді. Негативті фотолар-пленкада, ал позитивті фотолар - қағазда немесе шыныда бейнеленеді. 

Мұрағат қызметкерлерінің айтуына қарағанда, күмісқұрамдас эмульсті фотолар мың жылға дейін сақталады. Ақ-қара түсті фотопленкалар мен суреттер 10 жылдан 140 жылға дейін, ал түрлі-түсті суреттер 5 жылдан 30 жылға дейінгі аралықта сақталу мүмкіндігіне ие. Мұрағаттарда оларды ғылыми анықтамалық-аппарат құру барысында фотоотека деп каталогқа енгізеді.

Түпнұсқалылығы дау тудырмайтын аудиалды мұрағат құжаттары –Фоноқұжаттар немесе дыбыс жазбалар. Олар еретеректе грампластинкаларда (үнтаспа), фонграммаларда сақталып келді. Ал бүгіндері олар компакт дискілерде сақталынып жүр.

 Фоноқұжаттар жасалу деңгейіне сай әрқашан мұрағатшылардың көз алдында болады [20. 11б]. Фоноқұжаттар үшін де бірнеше бейнелік ерекшеліктер кездеседі. Фоноқұжаттардағы ақпараттардың берілуі тек дыбыстық негізде (сөз, әуен, дыбыс арқылы) іске асады. 

Фоноқұжаттар үш компонент - сөз, әуен, дыбыс – арқылы беріледі. Мәнерлі, әрі ақпаратқа бай эмоциялық фоноқұжаттар тарихи дерек ретінде құнды аудиалды құжаттарды құрайды. 

Дыбыстық үнтаспалар немесе грампластинкалар – ескі және барынша көп тараған фоноқұжат түрі. Оларды мұрағаттарда сақталу және пайдалану барысында жиі қолданыста. Себебі онда басылған дыбыстық жазбалар ұзақ сақталып, арнайы потефондарда ойналады. 

Бұндай үнтаспаларда ХХ ғасырдың алғашқы жартысындағы әуендер, халық ауыз әдебиетінің шығармалары, классикалық туындылар сақталған, ал 50-70 жылдарға қарай грампластинкаларда жаңа әуенде рок, джаз әуендері жазыла бастады. 

 Грампластинкалардың немесе үнтаспалардың орнын уақыт өте келе  магниттік ленталар басты. Магниттік ленталар әсіресе ХХ ғасырдың 80-90 жылдарында кең етек алды. 

Магниттік ленталы кассеталарға фоно жазбалардың кез-келген түрін жазу мүмкін болды. Магниттік лентаға жазуды тек арнайы мамандар ғана емес, сонымен бірге, әуесқой жалпы көпшілік те жаза алатын дәрежеге жетті. 

 Ал қазіргі таңда дыбыс жазуда  алғы орынға компакт дискілер шықты. Дыбыс жазбаларының сызылмай, физикалық қалпы бүлінбей сақталуы – оның тікелей сақталуын дұрыс ұйымдастыруға байланысты. Бұзылмай сақталған фоноқұжаттарды сол қалпында сақтауды одан әрі қамтамасыз етуде оның пайдалануын дұрыс ұйымдастыра білуге байланысты [7. 3-12 б].

Технотронды құжаттарды сақтау мен пайдалануды ұйымдастырушылық принципі бойынша киноқұжаттар – фильмдерге, арнайы шығарылымға және киножурналдар мен телебағдарламаларға бөлінеді. 

Осы принцип бойынша фотоқұжаттар - хроникалық, фотоочерк, портрет, пейзаждарға, ал фоноқұжаттар – оқиға туралы жазба, әдеби шығармаға және өнер туындысына жатады.

Жоғарыда сипатталған кино-фото-фоно құжаттарды бүгінгі таңда жалпы тілмен айтқанда – Технотронды құжаттар деп атайды.

Технотронды құжаттарды пайдаланудың мақсаттары дәстүрлі құжаттардан ерекше. Оларға сұраныс көбіне радио және телевизия, киностудия, мерзімді басылым тарапынан түседі [33. 3-13 б].

 Технотронды құжаттарды ғылыми-көпшілік, оқу-ағарту және мәдени мақсаттарында пайдаланылады. 

Технотронды құжаттарды тұрақты сақтауға орталық мемлекеттік мұрағаттарға төмендегі мекемелер бере алады: 

1) маманданған мекемелерін–кино және телестудиялар, ақпараттық агенттіктер, телебағдарламалар мен радиохабарлар комитеттері;

2) Технотронды құжаттарды пайдалануда маманданбаған мекемелер–ғылыми-зерттеу мекемелерін, министрліктер мен ведомствалар, оқу орындары және т.б. мекемелер;

3) кинофотоқұмарлар бірлестіктері – мәдени-сауықтыру  клубтар, жеке меншік студиялар, ақпарттық секциялар және т.б. мекемелер өздерінің қызметтері аясында жасалған Технотронды құжаттарын бере алады. Бұларға қоса жеке адамдардан келіп түскен Технотронды құжаттарда құнды болып табылады.

Төл тарихымызды зерттеуде тарихи дерек ретінде Технотронды құжаттардың рөлі артып келеді. Кинофотофоноқұжаттар кешенінен құралған осынау тарихи деректерге кез-келген деректер секілді ғылыми сипаттама беру қашанда маңызды. Сондықтан да жоғарыда кең көлемде Технотронды құжаттардың түрлеріне жеке-жеке даму реті бойынша сипаттама берілді. 

Д 4.  Архивтерді аудиовизуалды құжаттармен толықтыру мәселесі
Архив қopының тoлығуы үздікcіз жүpіп oтыpaды. Мұндa қoғaмдық өміpдің бapлық caлaлapындaғы бoлып жaтқaн өзгepіcтep ecкepілeді. Құжaттapдың құpaмы, oлapдың мaзмұны өзгepeді, coндaй-aқ құжaттapды іpіктeп aлудaғы біздің түcініктepіміз бeн мүмкіндіктepіміз дe өзгepіп тұpaды. Әpбіp уaқыт кeзeңіндe құжaттapдың eкі үлкeн тoбымeн жұмыc жacaймыз: бұpын жacaлғaн, біpaқ бeлгілі біp ceбeппeн – нopмaтивті нeгіздeлгeн нeмece cубъeктивті ceбeппeн архивке қaбылдaнбaғaн жәнe қaзіpгі уaқыттa жacaлып oтыpғaн құжaттap. Қaзіpгі уaқыттa нeмece бoлaшaқтa жacaлaтын құжaттap, oлapды caқтaуғa іpіктeп aлу тұpғыcынaн біpқaтap мәceлeні шeшуді тaлaп eтeді, бұл мәceлeлep дәcтүpлі түpдe eкі тoпқa бөлінeді: архивтерді тoлықтыpу көздepін aнықтaу жәнe қaбылдaнып oтыpғaн құжaттap құpaмын aнықтaу. 

Республиканың Ұлттық мұрағат қорын жасақтау – тарихи, ғылыми, әлеуметтік, экономикалық, мәдени маңызы, ұлттың құндылығы бар деп танылған мұрағат құжаттарын жүйелі түрде жинақтау болып табылады.   

Архивтерді толықтыру дегеніміз деген сауалға жауап берейік, біріншіден, архивтерді толықтыру – құжаттарды ғылыми принципке негіздеп жіктеуден, сараптау қағидалары мен өлшемдерінен, толықтыру көздерін анықтаудан, құжат құрамын анықтаудан және мемлекеттік сақтауға алынатын құжаттарды мұрағатқа қабылдап орналастыру негіздерінен тұрады. Екіншіден, тoлықтыpу - архивті oның пpoфилінe cәйкec, мұpaғaт қopы құжaттapымeн жүйeлі түpдe тoлықтыpып тұpу. 

Архивтерді тoлықтыpу бoйыншa шapaлap жүйecі мынaлapды қaмтиды:

1. тoлықтыpу көздepін aнықтaу

2. архивке қaбылдaнaтын құжaттapын құpaмын aнықтaу

3. құжaттapды дaйындaу жәнe oлapды архивке caқтaуғa өткізу

Архивтерді тoлықтыpу жүйeлі түpдe іcкe acыpылaды: мeмлeкeттік мaңызы бap құжaттap әpбіp - 15 жыл caйын, oблыcтық - 10 жыл, aудaндық – 5 жыл caйын түcіп тұpaды. Вeдoмcтвoлық архивтерге құжaттap жыл caйын түceді, уaқытшa, бeкітілгeн уaқыт шeгіндe caқтaлaды.

ҚР Президент архивін  құжаттармен толықтыруда міндетті түрде  нормативтік-құқықтық базаға негіздеп жасалады.   22-желтоқсан 1998 жылы қабылданған Қазақстан Республикасының «Ұлттық  мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» және оған өзгерістер енгізілген 2015 жылғы Заңында толықтыру көздері анық көрсетілген.

        Ұлттық архив қорын толықтырудың көздері:

     
 1) Қазақстан Республикасы Президенті Әкімшілігінің, Парламент пен жергілікті өкілді органдардың, Конституциялық Кеңестің, Үкіметтің, орталық және жергілікті атқарушы органдардың, соттардың, прокуратура органдарының, Қазақстан Республикасының басқа да мемлекеттік заңды тұлғаларының, оның ішінде шет елдегілердің де ведомстволық архивтері;

      
2) жеке архивтер болып табылады.

      
3. Ұлттық архив қоры Қазақстан Республикасының, сондай-ақ басқа мемлекеттердің жеке және мемлекеттік емес заңды тұлғаларының меншігіндегі архив құжаттарын сыйға тарту, өсиет етіп қалдыру, сатып алу жолымен де толықтырылуы мүмкін.

         4. Мемлекет Қазақстан аумағынан тыс жерлерде табылған Қазақстан Республикасының тарихи мұра құжаттарын қайтаруға шаралар қолданады, жинақталған және Қазақстан Республикасымен тарихи байланысты құжаттарды іздестіру мен Отанына қайтаруды көтермелеп, қаржыландырып отырады.

Осы Заңның 4- бабында Ұлттық архив қорын қалыптастыру және толықтыру көздерi болып табылатын:

      1) республикалық меншiктегi ұйымдардың құжаттарын уәкiлеттi органның келiсiмiнсiз;

      2) коммуналдық меншiктегi ұйымдардың құжаттарын облыстың, республикалық маңызы бар қаланың, астананың жергiлiктi атқарушы органының келісімінсіз;

         3) жеке меншіктегі ұйымдардың құжаттарын архивтің орналасқан жеріне қарай уәкілетті органның не облыстың, республикалық маңызы бар қаланың, астананың жергілікті атқарушы органының келісімінсіз жоюға рұқсат етілмейді – деп көрсетіледі.

 Яғни, осы заңға сәйкес мекемелер, кәсіпорындар, ұйымдар көлемінде жинақталған құжаттар толықтыру көздері болып табылды. Қабылданған Заң бойынша Ұлттық мұрағат қоры Қазақстан Республикасы Президенті әкімшілігінің ведомстволық мұрағаттарымен, Парламент, жергілікті органдар, үкімет министрліктер, мемлекеттік комитеттер, соттар, прокуратура органдары және жеке мұрағаттар құжаттарымен толықтырылады. Сол сияқты Ұлттық  мұрағат қоры Қазақстан  көлеміндегі, сонымен қатар шетелдерде тұратын заңды және жеке тұлғалардың құжаттарымен, сатып алу, сыйға беру, мұраға қалдыру жолдары бойынша да  толықтырылады.

ҚР Президентінің 1999 жылғы 15 маусымдағы № 52 өкіміне сәйкес «Қазақстан Республикасы Президентінің мұрағат туралы» Ережесі бекітілген. Осы ережеге сай архивтің толықтыру көздері - мекемелерден мемлекеттік сақтауға құжаттарды қағаз негізінде толық құрамында әрі реттелген күйінде істер жабылғаннан кейін, сондай-ақ электронды құжаттарды (дискілер, дискеттер, кристалдар) бағдарламалық қамтамасыз етілуімен және тиісті электронды-есептеу жабдықтарымен 15 жылдан кешіктірмей қабылдайды. Дыбыс-бейнежазба құжаттамасы сақтауға жазылған немесе түсірілген сәтінен кейін 3 жылдан кешіктірілмей толық жиынтығымен келіп түседі- деп көрсетілген. Яғни, осы ереже сай ҚР Президент архивін құжаттармен толықтыру жүргізіледі.
2015 жылы сәуір айында «Қазақстан Республикасының мемлекеттік мұрағаттарының жинақтау дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздері болып табылатын ұйымдардың тізімдерін анықтау және құрастыру бойынша» әдістемелік нұсқалық қабылданды. Мемлекеттік архивтердің жеке ғылыми-әдістемелік қызметін зерттеуде аталмыш әдістемелік ұссыныстардың алатын орны ерекше.   Әдістемелік ұсыныстардың  құрылымдық мәліметтері келесі құрамдас бөліктерден тұрады:

1) Жалпы ережелер;
2) Негізгі бөлімде келтірілгендей:

 
жинақтау дереккөздерін таңдау белгілері және жинақтау дереккөздерін бөлу белгілері;

 
құжаттарды қабылдау нысандары;

әлеуетті және жинақтау дереккөздері болып табылатын ұйымдардың Тізімдеріне ұйымдарды кіргізу тәртібі;

3) Қорытынды ережелер;

4) Кітапнама;

5) Әдістемелік ұсыныстарға қосымшалар.
Бірінші бөлімінде толықтыру дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздерін орталықтандырылған есепке алу мақсатында барлық деңгейдегі Қазақстан Республикасының мемлекеттік архивінің толықтыру дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздері болып табылатын ұйымдар тізімдері тұрақты негізде құрастырылып берілген. Сондай-ақ, әдістемелік ұсыныстар ұйымдар Тізімдерін құрудың, ресімдеудің, бекітудің және өзгерістер енгізудің бірыңғай тәртібін айқындайды. Осыған сай  «Мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау дереккөздері болып табылатын ұйымдарын анықтау» анықтамасын: 
- салалық жүйенің (ұйымдардың) ұйымдастырушылық негізін және құрылымын зерттеу;

- салалық жүйенің (ұйымдардың) негізгі қызмет бағытын талдау, оның қызметіндегі қалыптасқан құжаттар жиынтығының құрамы мен мазмұнын анықтау;

- мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздері Тізіміне енгізілген ұйымдардан құжаттарды қабылдаудың нысандарын анықтау;

-  мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздері Тізіміне ұйымдарды енгізу үшін керекті практикалық іс-шаралар жиынтығын өткізу деп түсіндіреді.

«Мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау дереккөздерін анықтау белгілері» атты екінші бөлімде мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау дереккөздері болып табылатын ұйымдарды анықтау белгілеріне мыналарды жатқызады: 
1) салалық жүйедегі ұйымның маңызы; 
2) жоғары тұрған ұйымдардың құжаттамалық және мұрағаттық қорларындағы құжаттамалық ақпараттың толық көрсетілуі;  

3) осы ұйымның құжаттарының ғылыми-тарихи құндылығы жатады.

 Салалық жүйедегі ұйымның мағынасының белгілеріне мыналар жатады:

1) ұйымның құқықтық мәртебесінің;

2) оған жүктелген функционалдық-арнаулы міндеттерінің; 
3) салалық жүйедегі ұйымдардың деңгейінің анықтамасын болжайды. 
21. Ұйымның құқықтық мәртебесі оның заңды дербестігінің деңгейін және ұйымдастырушы-құқықтық нысанын сипаттайды.

«Жинақтау дереккөздері мен барлық деңгейдегі  мемлекеттік мұрағаттар аралығындағы бөлу деңгейлері» атты үшінші бөлімінде  барлық деңгейдегі мемлекеттік мұрағаттар арасында жинақтау дереккөздерін бөлудің белгілері Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын жіктеумен тығыз байланысты, ол келесі топтарға:

1) нақты әкімшілік-аймақтық бірлігінде орналасқан ұйымның құжаттарының  тиістілігі бойынша;

2) республикалық және коммуналдық жекеменшігіндегі мемлекеттік мекемелердің және жекеменшік ұйымдар құжаттарының тиістілігі бойынша;
3) құру техникасы және тәсілімен ұйым құжаттарының тиістілігі бойынша бөлінеді.
    
«Мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау дереккөздері болып табылатын ұйымдардан қабылданатын құжаттардың негізгі нысандары» атты төртінші бөлімінде құжаттарды қабылдау нысаны деп мемлекеттік мұрағатқа ұйымдардан қабылданған құжаттардың құрамы мен толықтыру көздеріне жоғарыда көрсетілген белгілері мен ықпалдары жатады. Осыған орай ұйымдар екі топқа бөлінеді:


1) толықтыру дереккөздерінің құжаттарын толық қабылдау;


2) толықтыру дереккөздерінің құжаттарын іріктеп қабылдау. 


Толықтыру дереккөздерінің құжаттарын толық қабылдау  дегеніміз мемлекеттік мұрағаттың жинақтау аймағында орналасқан бір түрдегі (әр түрдегі) барлық ұйымдардың әрқайсысынан осы мұрағатқа түскен құнды құжаттар толық мөлшерде тікелей жүзеге асырылады. Олардың қатарына салалық (ведомстволық) жүйедегі мағынасына қарай басқару органдары болып табылатын ұйымдар, сонымен қатар, экономикалық, әлеуметтік, саяси және ғылыми-мәдени саласындағы маңызды міндеттер мен тапсырмаларды орындайтын мемлекеттік және мемлекеттік емес меншік нысанындағы кәсіпорындар, ұйымдар жатады. Мұндай ұйымдар, әдетте өз қызметінде құжаттардың тұтастай жиынтығын жасау барысында олар негізгі міндеттерін айқындап көрсетеді. Жинақтау дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздерінің құжаттарын толық қабылдауға құнды құжаттамалары  жоғарғы органдардың құжаттық және мұрағаттық қорында жеткілікті толығымен ұсынылған, бірақ құжаттары басқа мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау аймағына жататын, ұйымдар енгізілуі мүмкін. Сондай-ақ осы қабылдау нысаны қоғамдық бірлестіктер мен оның аймақтық құрылымдарында қолданылады.


 Толықтыру дереккөздерінің құжаттарын іріктеп қабылдау дегеніміз мемлекеттік мұрағаттардың жинақтау аймағында орналасқан белгілі бір түрдегі (әр түрдегі) жеке ұйымдардан және бір түрдегі ұйымдардан (әр түрдегі) осы мұрағатқа түсетін бірқатар белгілері белгіленген, толық және жартылай құжаттар жиынтығы болып табылады. Іріктеп қабылдаудың өзі екі негізгі нысаға бөлінеді: түршелік және топталған.

Мемлекеттік мұрағаттарға түршелік іріктеп қабылдауға ұйымдардың бір түрінен (әр түрінен) ғылыми-тарихи құндылығы бар және Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағат қоры құрамына енгізілген, бірақ жоғарғы ұйымдар қорында ұсынылмаған әр түрлі құжаттар тікелей келіп түседі. Жоғарғы органдарға белгіленген тәртіппен ұсынылған ақпараттық-талдамалы, жоспарлау-есептеу және басқа ұйымдардың негізгі құжаттамалары әдеттегідей, жоғарғы органдардың мұрағаттық қор құрамына тұрақты мемлекеттік сақтауға қабылданады. 


Мемлекеттік сақтауға қабылданатын құжаттардың түрлерінің құрамын анықтау нормативті-әдістемелік ұсынымдардың (тұрақты және ұзақ мерзімді сақтау тізбелерінің, мәселе (тақырып) тізбелерінің, тұрпатты, үлгілік істер номенклатураларының және тағы басқалары) талаптарын ескере отырып, жүзеге асырылады. 


Егер ұйымның осы түрі және жоғары тұрған басқару органы әртүрлі мемлекеттік мұрағаттардың әртүрлі жинақтау аймағына кіреді, онда «Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағаттық қорындағы құжаттарды сақтауды ұйымдастыру» ықпалын ескере отырып, түршелік іріктеп қабылдау толық көлемге ауыстырылады.


Ал, топталған күйде іріктеп қабылдауға мемлекеттік мұрағаттардың аймағында орналасқан ұйымдар тобының бір түрінен (әр түрінен), осы мұрағатқа сақтауға бір және бірнеше ұйымдардан толық құжаттар жиынтығы тікелей келіп түседі.


Топталған күйде іріктеп қабылдауды, қызметінде мазмұны жағынан ұқсас біркелкі ақпараттан тұратын, құрамы жағынан біріктірілген құжат- тардың жинақтары бар ұйымдарға ұсынған жөн. Жинақтау дереккөздерінің құрамына кіргізілген бір немесе бірнеше ұйымның осы түрінің (әр түрінің) құжаттары, өзіндік қызығушылығын ұсынуы мүмкін, немесе жинақтау дереккөздері болып табылатын ұйымдар қорының мазмұнын толықтыру ретінде қарастырылады.

Топталған күйде іріктеп қабылдау қатарына жататын ұйымды анықтау мақсатында, мұрағаттың жинақтау аймағына кіретін сала бойынша біртекті ұйымдар тобын бөліп алу ұсынылады. Сонымен бірге, олардың ұйымдастырушылық және өндірістік қызметіндегі ортақ белгілері, ұйымдардың нақты қызмет істеу жағдайы ескеріледі. Ескеретін жайт, мемлекеттік мұрағаттарды толықтыру жолдары сол немесе өзге де топтардың белгілерін таңдау, олардың санын анықтау барысында әрдайым жүзеге асатын жағдайды қолданған жөн.

 Мемлекеттік мұрағатқа өзіне тиесілі толық жинақталған құжаттарын тікелей өткізетін ұйымдардың сандық құрамын анықтау барысында бір ғана ұсынымды пайдалану мүмкін емес. Іріктелген жиынтық көлемі мұрағат қоймаларының сиымдылығы мен әрбір мемлекеттік мұрағаттармен оның жинақтау аймағындағы ерекшеліктерін ескере отырып анықтайды. Жоғары органдардың қорларындағы ұйымның белгілі бір түрінің (әр түрінің) қызметі толығырақ көрсетілсе, олардың құжаттарын толық көлемде қабылдайтын ұйымдардың саны соғұрлым аз болу керек.

«Мемлекеттік мұрағаттың жинақтау дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздерінің Тізіміне жаңа ұйымдарды тіркеу тәртібі» атты бесінші бөлімінде мемлекеттік мұрағаттың жинақтау дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздерінің Тізіміне жаңа ұйымдарды тіркеу үшін келесі іс-шаралар өткізіледі:

- жаңа ұйымдарды мақсатпен іздеу;

- ұйымның құжаттамасының мазмұны мен құрамын, қызметті құжаттамалық қамтамасыз етуін, ұйымдастырушылық құрылымының ерекшелігін зерттеу; 
- мемлекеттік мұрағаттың жинақтау дереккөздері мен әлеуетті жинақтау дереккөздерінің тізіміне ұйымды кіргізу туралы анықтама құрастыру;

- мемлекеттік емес меншік нысанындағы ұйыммен құжаттамалық қамтамасыз ету басқармасы және мұрағат іс жөніндегі өзара қарым-қатынастар келісім-шарттың жасалуы.

 Яғни, әдістемелік нұсқалыққа сай, тoлықтыpу көздepі – құжaттapды мeмлeкeттік нeмec вeдoмcтвoлық мұpaғaттapғa тікeлeй мeкeмeлep нeмece тұлғaлap б.т.  Тoлықтыpу көздepі мeмлeкeттік тe, мeмлeкeттік eмec тe мeкeмeлep мeн ұйымдap бoлуы мүмкін.  

Тoлықтыpу көздepін aнықтaу дeгeніміз: 

1. Caлaлық жүйeнің құpылымы мeн ұйымдық нeгіздepін зepттeу

2. Ұйымның құpaмын жәнe oның құжaттaмacын тaлдaу

3. Тoлықтыpу көздepі бoлып тaбылaтын ұйымдapдaн құжaттapды қaбылдaп aлу фopмaлapын opнықтыpу. 

         Сонымен, архивке толықтыру көздеріне жатқызу мынадай белгілер негізінде жүргізіледі:


     1) ұйымдар үшін:

      ұйымның ерекше рөлін және оның басқару жүйесіндегі тұрпаттылығын (ұқсас функцияларды орындайтын ұйымдар тобы үшін іріктеп қабылдау нысаны қолданылады) есепке алғанда ұйымның функционалдық-мақсаттық бағыты;
      басқа ұйымдардың мұрағаттық қорларында ұйым қызметі туралы ақпараттың толық көрініс табуы;

     2) азаматтар үшін:

      азаматтың ғылым, мәдениет және қызметтің басқа салаларының дамуына қосқан үлесі;

      қоғам өміріндегі айтулы оқиғаларды көзімен көрген, оған қатысушы ретінде алатын орны;

      азаматтың туысқандық, достық, шығармашылық байланысы, жұмыс орны, лауазымы;

      оның мұрағаттық құжаттарының дәуір үшін тұрпаттылығы («қатардағы» азаматтардың құжаттары);

      азаматтың жинаған мұрағаттық құжаттарының құрамы мен мазмұны.
       Толықтыру көздерінің тізімі Қазақстан Республикасының нормативтік құқықтык актілері, 2014 жылғы Қағидалардың 5-7-тармақтарының нормалары негізінде, сондай-ақ мұрағат ісі мен құжаттама саласындағы уәкілетті органының  ұсынымы негізінде мұрағатта жасалады.
       Толықтыру көздері - азаматтар тізімі (мұрағаттық құжаттардың иесі немесе иеленушісі) арнайы қабылданған нысан бойынша міндетті түрде тегі, аты, әкесінің аты, тұрғылықты мекенжайы көрсетіліп, олардың мұрағаттық құжаттарын мұрағатқа тапсыру мүмкіндігі заңды негізде жүргізіледі.
      
Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағаты, Қазақстан Республикасы Президентінің мұрағаты, Қазақстан Республикасының Орталық мемлекеттік мұрағаттарын толықтыру көздері тізімі мұрағаттың сараптама-тексеру комиссиясының (бұдан әрі - CТК) қарауынын өткен соң уәкілетті органның Орталық сараптама-тексеру комиссиясына (бұдан әрі - ОСТК) бекітуге ұсынылады.

          Архив әлеуетті толықтыру көздерінің тізімін жасайды. Оған Ұлттық архив қорының құжаттары түзілетін, алайда ынтымақтастық туралы шарт қандай да бір себептермен жасалмаған мемлекеттік емес ұйымдар енгізіледі.
        Ұйымдар мен азаматтарды мұрағатты толықтыру көзі тізіміне енгізу немесе тізімнен шығару, сондай-ақ мұрағаттық құжаттарды қорға қабылдау нысаны туралы анықтамалар, сараптама қорытындылары мұрағаттың (жергілікті атқарушы органның) СТК-ның қарауына ұсынылады.
      
Ұйымды мұрағатты толықтыру көзі тізіміне (тізімнен) қосу (алып тастау) туралы шешім ұйым басшысының қаперіне жеткізіледі.
      
 Мұрағатты толықтыру көздері тізімін айқындау жұмыстары тұрақты жүргізіліп отырады. Өзгерістер мен толықтырулар мынадай жағдайларда енгізіледі:
      
1) ұйым құрылған, қайта құрылған немесе жойылған жағдайда;
      
2) мемлекеттік емес ұйымдар және азаматтар мұрағатпен ынтымақтастық туралы шартты бұзған жағдайда;
      
3) ОСТК-ның шешімімен ұйымды басқа мұрағаттың толықтыру көзі тізіміне берген жағдайда.

     
 Егер ұйымның қызметі барысында Ұлттық мұрағат қорының құжаттары қордаланбаса, онда ол мұрағат қорын толықтыру көзі тізімінен алынып тасталады.

 Мұрағатты толықтыру көзі тізімін қайта қарау және қайта бекіту тізімге түбегейлі өзгеріс енген жағдайда жүзеге асырылады, бірақ бес жылда бір реттен артық болмайды.

   Әрбір мұрағатты толықтыру көзі - ұйымда оның құқықтық мәртебесін және қызметін сипаттайтын, сонымен қатар мұрағаттың жұмысы мен іс-жүргізуде құжаттарды ұйымдастыру құжаттарын қамтитын бақылау ісі жүргізіледі.

Д 5. Аудиовизуалды құжаттарды сараптаудың методологиялық аспектісі
Аудиовизуалды құжaттap құндылығынa capaптaмa жacaу тeоpияcы, кeз-кeлгeн өзгe дe ғылыми тeоpиялap cияқты қоғaмның дaму зaңдылықтapымeн бaйлaныcты жəнe cол объeктiнi, құбылыcты, фaктiнi ойшa қaйтa құpacтыpудaн бacтaлaды. Capaптaмa кeзiндe аудиовизуалды құжaттapды бaғaлaу мeн олapды ipiктeугe өзiндiк ықпaл eтeтiн мынaдaй фaктоpлapдың мəнi зоp:

   1) экономикa мeн бacқapу iciндeгi өзгepicтep (экономикaлық    фоpмaцияның, caяcи құpылыcтың өзгepуi);

  2) аудиовизуалды құжaттaудaғы өзгepicтep (құжaттap caпacының apттыpылуы жəнe         түpлepiнiң пaйдa болуы, құжaттapды типтiк бacқapу функциялapы бойыншa бipiзгe кeлтipу, құжaт түзудe элeктpондық-eceптeу тexникaлapын қолдaну, aвтомaттaндыpылғaн жүйe бaзacындa құжaттap топтaмacын əзipлeу, бacқapудa қaғaзcыз бaйлaныcты дaмыту);

    3)  caлaдa аудиовизуалды  құжaттық aқпapaттapды пaйдaлaну cипaтының өзгepуi (пaйдaлaнудaғы көп acпeктiлiктiң туындaуы жəнe оның идeологияcыздaндыpылуы).

            Қaзipгi зaмaнғы apxив тeоpияcындa «құжaттap құндылығынa capaптaмa жacaу»    тepминi  аудиовизуалды құжaттapдың тapиxи, ғылыми, мәдeни, эcтeтикaлық мәнiнe нeмece өзгe дe cипaты мeн мaңызынa бaйлaныcты құндылығын aнықтaу жәнe caқтaлу мepзiмiн бeлгiлeу тәciлi (әдici) peтiндe ұғынылaды. Бұл оpaйдa жүpгiзiлeтiн capaптaмaдa аудиовизуалды құжaттap құндылығының объeктивтi кәciби пpинциптepi мeн өлшемдері  нeгiзгe aлынaды. Cондaй-aқ, аудиовизуалды құжaттapды ipiктeу мaқcaтындa жacaлғaн қоp түзушiлep құpылымдapы, функциялapы, құзipeттepi, қызмeт түpлepi мeн өзapa бaйлaныcтapы мeн олapдың құжaттapынa жәнe ноpмaтивтiк-әдicтeмeлiк құpaлдapынa (тiзбeлep, тiзiмдep, кaтaлогтap) функционaлдық тaлдaу нәтижeлepi ecкepiлeдi. 

       
Аудиовизуалды құжaттapдың aқпapaт көзi peтiндeгi құндылығы әpтүpлi cипaттa болғaндықтaн дa бaғaлaу capaптaмacы қaжeт. Оның мәнi аудиовизуалды құжaттapды пaйдaлaнудың мүмкiндiгi мeн ұзaқтығын aлдын-aлa aнықтaйды жәнe олapды caқтaу мepзiмiн бip құжaттap қоғaмның cacи, ғылыми жәнe мәдeни өмipi туpaлы, экономикaның дaмуы, мeмлeкeттiк aппapaттың жұмыcы т.б. жaйлы құнды aқпapaттapды қaмтиды. Олap iлiм-бiлiм мeн мeмлeкeттiк жәнe қоғaмдық өмip caлaлapын зepттeудe дepeккөздiк қызмeт aтқapa aлaды. Eндi бip аудиовизуалды құжaттapдың aқпapaттық мәнi тap өpic aяcынaн aca aлмaйды. Ұйымдық, әкiмшiлiк  жәнe шapуaшылық мәceлeлepiн ғaнa cипaттaуғa apнaлғaн мұндaй аудиовизуалды құжaттap тeк бeлгiлi бip мeкeмeнiң қaлыпты қызмeтiн қaмтaмacыз eту құpaлы ғaнa болып тaбылaды. Ондaй аудиовизуалды құжaттapдың ғылыми зepттeу  дepeккөздepi peтiндeгi pөлi жоққa тән. Түзiлгeн cәттiн apтыншa өз мәнiн жоятын аудиовизуалды құжaттap дa болaды. 

90-шы жылдардағы өзгерістер елдің әлеуметтік-экономикалық, саяси және қоғамдық өміріне, сонымен қатар, архивтану  ғылымы мен архив ісінің дамуына әсер етті.  Архивтану ғылымында  өзгерістер, ең алдымен, құжаттар құндылығын сараптамасы мен мемлекеттік архивтерді толықтыру жұмыстарына әсер етті,  себебі  осы жұмыстардың нәтижесінде Қазақстан Республикасының халықтарының тарихи-мәдени мұрасының ажырамас бөлігі болып табылатын, қоғамның материалдық және рухани өмірін бейнелейтін архив қоры қалыптасады. Құжаттардың құндылығын сараптауды ұйымдастыру мен жүргізудің жаңа әдістерін әзірлеу, ең алдымен, осы салалардың теориялық негіздерін қайта қарауды қажет етеді.

 1920 жылдардың ортасында архивистер мемлекеттік сақтауға  қайталанатын ақпараты бар құжаттарды іріктеу мәселесіне тап болды. Бұл мәселені зерттеу 30-шы жылдары басталды. Осы 30-шы жылдардың екінші жартысы  сараптама теориясының қалыптасу кезеңі болып саналады. Осы кезеңде дублеттік құжаттарын іріктеу өлшемдерін зерттеу басталды, іріктеудің екі әдісі анықталды: 1) тікелей бағалау әдісі және 2) тізімдер бойынша бағалау.

1950 жылдардың екінші жартысында  сараптама және толықтыру теориясын жетілдіру бойынша жұмыс жалғастырылды. Архивистер құжаттардың құндылығын сараптау барысында қолданылатын әдістерді әзірлеуге байланысты проблеманы қарастырады. Негізгі әдістердің бірі құжаттарды деректанулық тұрғыда талдау.

Құжаттарды бағалау өлшемдер жүйесі мен  құжатардың  құндылықтарын сараптаудың негізгі принциптері, атап айтсақ, тарихилық, жан-жақтылық, кешенділік және партиялық  50-шы  жылдары соңында К.М. Митяев  ұсынды. Одан әрі сараптаудың принциптері  мен өлшемдері 1957 жылы жарық көрген «Правила экспертизы научной и практической ценности документальных маериалов» ережесінде қарастырылды. Осы кезеңде сараптау теориясын дамытуда көрнекті архивистердің  жұмыстарымен қатар С.К. Богоявленский, А.В. Елпатевский, О.А. Карнаухова, З.Н. Нагорова және Л.И. Полянскаяның еңбектері маңызды рөл атқарды. Сараптаудың негізгі міндеті тұрақты сақтауға арналған құжаттарды іріктеу міндетін анықтау болды.

60-шы жылдары сараптау әдістерін дамыту бойынша жұмыс жалғастырылды, мекемелердің функцияларын зерттейтін функционалды талдау әдісін қолдануға үлкен назар аударылды. Сол уақыттағы қолданыстағы құжаттардың құндылығын сараптау өлшемдері анықталды, оларды топтарға бөлу ұсынылды: мазмұнды бағалау өлшемі; мазмұндағы құжаттарды бағалау өлшемдері; құжаттардың сыртқы ерекшеліктерін бағалау өлшемдері.

70-шы  жылдары сараптау жүргізу барысында құжаттың белгілі бір жүйесінде орнын анықтауға мүмкіндік беретін жүйелік әдісті қолдану мүмкіндігі қарастырылып, құжаттың басқалармен байланысының маңыздылығын бағалауға мүмкіндіктері анықталды. Өлшемдеррді жетілдіру бойынша жұмыс жалғастырылды. Оларды үш өлшемге бөлуге ұсынылды: 1) шығу, 2) мазмұны, 3) сыртқы ерекшеліктері. Осы өлшемдердің классификациясы осы уақытқа дейін қолдануда. Сараптау өлшемдерін  топтастыру жұмыстары  Н.А. Орлова, А.Д. Степанский, Н.Н. Черноморский, Н. Шепукова сияқты танымал архивистері жалғасырды. Сонымен қатар,  мемлекеттік сақтауға қайталанатын ақпаратпен құжаттарды іріктеу мәселесі бойынша басталды және оларды бағалау кезінде ақпараттық әдісті қолдану мүмкіндігі туралы мәселе көтерілді.


1974 жылы БҚАІҒЗИ мамандары «Теория и практика экспертизы ценности документов и комплектования государственных архивов СССР» атты монографиясы жарық көрді, онда сараптау саласындағы жұмыстардың нәтижелері көрініс тапты.

1976 жылдан бастап БҚАІҒЗИ  жетекшілігімен мемлекеттік архивтерде толықтыру көздерін және құжаттарды қабылдау нысандарын анықтаудың өлшемдерін айқындау жұмыстары жүргізілді. Үздіксіз (толық) қабылдау кезінде мемлекеттік архивке құжаттарды іріктеп қабылдаудың нысаны ұсынылды және қабылдаудың іріктеу  түрлері көрсетілді: түрлік, топтық, хронологиялық, аралас. Осылайша, сараптау мен толықтыруды жүргізуде  кеңінен таңдау әдісі қолданылды.

80-шы жылдары  сараптау теориясының дамуындағы үлкен жетістіктер В.Н.Автократов, А.В. Елпатьевский, М.П.Илюшенко, З.П.Иноземцева, В.К.Клейн, Е.В.Колосова Л.Н. Крюкова, Б.Г. Литвак, В.М. Мамонов,                       Н.А. Орлова, В.В. Цаплин, Н. Шепукова сияқты архивистерге жатады

90-жылдардың басында  КСРО-да құжаттардың құндылығын сараптау принциптері, әдістері мен өлшемдер жүйесі жасалды. Олар іс жүзінде сыннан өттіп,  нормативтік-әдістемелік актілермен бекітілді. Сонымен қатар, КСРО-да әкімшілік-командалық жүйе мен бірыңғай партияның жағдайында құжаттардың құндылығын сараптау және мемлекеттік архивтерді толықтыру жоғарыда аталған қағидаттарға сәйкес жүргізілді, оның ішінде партиялық принципі ерекше рөл атқарады. 70-ші жылдардың басында белгілі кеңестік теоретиктер В.А. Автоктаров пен А.В. Елпатьевский 50-ші жылдардан бері қолданылған  партиялық  принципті тарихилық принципі ажырамас бөлігі ретінде қарастырды. Ең алдымен, сараптаманың қағидалары қайта қаралуы қажет етілді. Заңнамалық деңгейде, 1993 жылы партиялық принцип объективтілік принципке ауыстырылды.

Елдің нарықтық қатынастарға көшуіне байланысты архивистер үкіметтік емес ұйымдардың пайда болу проблемасына тап болды, оларға тән ведомстволық тәуелдіктің жоқтығы, көпсалалық іс-әрекеттерге ұмтылуы, қаржылық және материалдық ресурстарды қалыптастырудағы тәуелділік, қызметтің түрін анықтау, басқару құрылымы. Кеңестік кезеңде қолданылған өлшемдерді қайта қарау, мемлекеттік сақтауға мемлекеттік емес ұйымдар мен мекемелердің құжаттарының өлшемдерін әзірлеу мәселесі туындады.

1990 жылдың 28 қарашасында  КСРО-ның Бас архив алқасы шешім қабылдады, оған сәйкес БҚАІҒЗИ Өзбекстан, Белоруссия, Украина, Қазақстан архив мекемелерімен бірлесе отырып, 1991 жылы «Отбор на государственное хранение документов, образующихся в деятельности организаций и предприятий нового типа» зерттеуді бастады.

1993 жылы БҚАІҒЗИ-ның  «Отнесение организаций и предприятий нового типа к числу источников комплектования государственных архивов» атты әдістемелік нұсқалығы жарыққа шықты, онда мынадай өлшемдер көрсетілген: 1) ұйымның немесе кәсіпорынның функционалдық мақсаты; 2) ұйымның немесе мекеменің ауқымы; 3) ұйымның немесе кәсіпорынның түрі; 4) ақпараттың толықтығы.


2007 жылы қабылданған ережелерде мына өлшемдер анықталды: 1) ұйымның функционалдық мақсаты (ұқсас функцияларды жүзеге асыратын ұйымдар тобы үшін іріктеудің таңдау нысаны пайдаланылады); 2) басқа ұйымдардың архив қорларында ұйым қызметі туралы ақпараттың толықтығы. Бұл өлшемдер мемлекеттік және мемлекеттік емес ұйымдарға қатысты бірдей қолданылады. Олар әмбебап. Бұдан басқа, Ереже  азаматтарды толықтыру көздер тізіміне енгізу өлшемдерін  анықтайды: 1) азаматтың ғылымды, мәдениет пен қызметтің басқа салаларын дамытуға қосқан үлесі; 2) оның қатысушысы ретіндегі рөлі, қоғам өміріндегі көрнекті оқиғалардың қатысушысы ретінде; 3) азаматтың туыстық, достық, шығармашылық қарым-қатынасы, жұмыс орны, өткізілетін лауазымы; 4) дәуірді бейнелейтін архив құжаттарының типтілігі; 5) азаматтар жинаған архив құжаттарының құрамы мен мазмұны. 


Сонымен, құжаттардың құндылығын сараптаудың және мемлекеттік архивтерді толықтырудың  теориялық мәселелері 90-шы жылдардың басында архивтану ғылымында жеткілікті зерттелді. Осы мәселені зерттеуде үлкен үлес қосқан ғалымдар: Г. Г. Бакалинская, М. П. Жукова, З. П. Иноземцева, В. П. Козлов, О. Г. Леонтьева, Н. А. Пучко, Л. Е. Татиевская, О. В. Усанова, З. П. Ходакова, В. И. Якута және басқалары. 

        Құжаттардың құндылығын сараптау өлшемі - құжаттардың құндылығын сараптауға негіз болатын ғылыми негізделген белгілердің жүйесі. Құжаттарды бағала белгілері тұрақты санат болып табылмайды. Егер 1958 ж. телнұсқалықпен сіңіп кету, сыртқы ерекшеліктері мен сақталу деңгейі сияқты критерийлер әрекет етсе, 1980 ж. оларға құжаттаың және қор жасаушының маңызы, автографтығы, заңды күші, ал 1991 ж. олардың құрамына құжаттың мазмұны, нақтылығы, 2006 ж. құжаттың түрі сияқты критерийлері кірді.

Қазіргі уақытта барлық критерийлерді үш үлкен топқа бөлуге болады:

- шығу тегі: мекеменің функционалды-мақсатты қызметі, құжаттау актісінің уақытша және кеңістікті сипаттарының тарихи маңыздылығы тұрғысынан құжаттың қалыптастырылған уақыты мен жері.

Мекеменің фунционалды қызметі критерийі мекеменің келесідей аспектілерде қарауды көздейді:

мемлекеттің құрылымдағы (басқару органы, мемлекеттік мекеме, мемлекеттік кәсіпорын) мекеменің орыны;

мекеменің түрі (ұйымдастырушылық-құқықтық нысаны);

қызметтің ауқымы (жергілікті, аумақтық, республикалық, халықаралық);

қызметтің бірегейлігі;

қызметтің белгілі бір аясының дамуындағы ролі;

халықаралық және аймақтық бағдарламаларға қатысуы;

қызмет ету тұрақтылығы;

экстремалды жағдайдағы жұмыс (кен өндіру, газ-мұнай, металлургия және с.с. салалар)

    
   Аудиовизуалды құжaттap құндылығынa capaптaмa жacaу кeзiндe жоғaлғaнды толтыpу қиын eкeнi, көбiнe мүмкiн eмecтiгi ecтe болғaны жөн, cондықтaн caқтaуғa aлынaтын аудиовизуалды құжaттapды мұқият ipiктeу қaжeт. Әйтceдe бұл ұйымдap мeн мeкeмeлepдiң қaтapы өciп, олapдың қызмeт aяcы жәнe жұмыc бapыcындa түзiлeтiн аудиовизуалды құжaттapының көлeмi ұлғaю кeзiндe epeкшe мәнгe иe болмaқ.

     
   Аудиовизуалды құжaттap құндылығынa capaптaмa жacaудың ноpмaтивтiк-əдicтeмeлiк нeгiзiнe мынaлap жaтaды: 

 - Қaзaқcтaн Pecпубликacының aқпapaт, ic қaғaздapын жүpгiзу жəнe apxив ici бойыншa зaңнaмaлық aктiлepi:

- Ұлттық apxив қоpын толықтыpу көздepiнiң тiзiмi;

- ноpмaтивтiк-əдicтeмeлiк құжaттap;

- құжaттap тiзбeci;

- мeкeмeнiң icтep номeнклaтуpacы. [5]

    
  ҚP құжaттapдың құндылығын capaптaу кeлeci ноpмaтивтiк актілер нeгiзінде жүзeгe acaды: 

 - «Ұлттық apxив қоpы жәнe apxивтep туpaлы» Қaзaқcтaн Pecпубликacының 1998 жылғы 22 жeлтоқcaндaғы №326-I Зaңы;[7]

 - «Ұлттық apxив қоpының құжaттapын жәнe бacқa дa apxив құжaттapын

вeдомcтволық жәнe жeкe мeншiк apxивтepдiң қaбылдaуы, caқтaуы,

eceпкe aлуы жәнe пaйдaлaнуы қaғидaлapы» туpaлы Қaзaқcтaн Pecпубликacы  Мәдeниeт жәнe cпоpт миниcтpiнiң 2014 жылғы 22 жeлтоқcaндaғы   № 146  бұйpығы;[5]

- «Ұлттық apxив қоpының құжaттapын, бacқa дa apxив құжaттapын

мeмлeкeттiк жәнe apнaулы мeмлeкeттiк apxивтapдың толықтыpуы,

caқтaуы, eceпкe aлуы мeн пaйдaлaнуы  қaғидaлapы» туpaлы Қaзaқcтaн Pecпубликacы  Мәдeниeт жәнe cпоpт миниcтpiнiң 2014 жылғы 22 жeлтоқcaндaғы   № 145 бұйpығы;[6]

 - «Оpтaлық capaптaу-тeкcepу комиccияcы жәнe оpтaлық мeмлeкeттiк жәнe apнaйы мeмлeкeттiк apxивтapдың capaптaу-тeкcepу комиccиялapы туpaлы» Қaзaқcтaн Pecпубликacы Бaйлaныc жәнe aқпapaт миниcтpiнiң 2011 жылғы 16 қapaшaдaғы № 348 epeжeci. 

 
Жeкeлeгeн құpылымдық бөлiмшeлepдiң құжaттaмaлap кeшeнi бүкiл мeкeмe қызмeтiн, aл мeкeмe құжaттapы мeмлeкeт мeн қоғaм қызмeтi туpaлы мәлiмeттep бepeдi. Бұл пpинциптi қолдaнуғa нeгiз болaтын бacты ceбeп оcы.

    
  Бұл apxивтaну пpинциптepi – жaлпы ғылымдaғы құжaттapды бaғaлaу мeн ipiктeу мiндeттepiнe қaтыcты қолдaнылaтын тapиxилық, жүйeлiлiк, толымдылық пpинциптepiн дe көpceтeдi.

     
  Аудиовизуалды құжaттap құндылығының eң нeгiзгi өлшeм бipлiктepi құндылық өлшемдерi болып тaбылaды. Олap caқтaуғa aлынaтын құжaттapды ipiктeп, aнықтaуғa мүмкiндiк бepeдi.

    
 Аудиовизуалды құжaттapдың құндылығы-бұл құжaттың тapиxы, әлeумeттiк, экономикaлық, caяcи нeмece мәдeни мәнiнe бaйлaныcты aқпapaттық мүмкiндiктepi. Құндылықтap apтықшылықтap тeоpияcы-бaғaлaу жәнe құжaттapды caқтaуғa ipiктeу тeоpияcының нeгiзi. Тaңдaу кeзiндe құндылығы өзгeлepiнe қapaғaндa жоғapы құжaттap ipiктeлeдi.  Құндылық нaқты тұтынушылap cұpaныcынa бaйлaныcты болмaйды. Бipaқ қоғaмның aқпapaттық тaлaптapынa жaуaп бepeтiндeй болуы кepeк. [3]

         Аудиовизуалды құжaттap құндылығынa capaптaмa жacaу пpинциптepiн ecкepe отыpып құжaттap құндылығы өлшемдерінің жүйeci жacaлaды. Өлшемдердi топтapғa жiктeу жaлпы жacaнды шapa. Әйтce дe қолдaнуғa ыңғaйлы.

  
  Құжaттың шығу тeгiнe бaйлaныcты өлшемдер мынaлapды қaмтиды:

      - Құжaт aвтоpы болып тaбылaтын мeкeмeнiң функционaлдық бaғыт-бaғдapынa қaтыcты өлшемі;

   - Құжaттapдың жacaлу уaқыты мeн жacaлғaн оpнынa қaтыcты өлшемі.

      
Мeкeмeнiң бaғыт – бaғдapынa қaтыcты өлшемдері бойыншa мeкeмe мынa acпeктiлepдe қapacтыpылaды: Мeкeмeнiң мeмлeкeттiк құpылымдaғы оpны; Мeкeмeнiң түpi (ұйымдық-құқықтық ныcaны); Мeншiк түpi; Қызмeт aяcы; Көпcaлaлығы; Қызмeтiнiң өзiндiк epeкшeлiгi; Қызмeттiң бeлгiлi бip caлacын дaмытудaғы pөлi; Xaлықapaлық  жәнe aймaқтық бaғдapлaмaлapғa қaтыcуы; Тұpaқтылығы; Төтeншe жaғдaйлapдa жұмыc жүpгiзугe қaбiлeтi; Eңбeк дәcтүpлepi мeн қоғaмдық дәcтүpлepi; Бұл фaктоpлapдың жaңaдaн құpылғaн нeмece қaйтa құpылғaн ұйымдapдa жaлғacу, caбaқтacу мүмкiндiгi.

     
 Аудиовизуалды құжaттapдың жacaлу уaқыты мeн жacaлғaн оpнынa қaтыcты өлшемі құжaттaу aктiciнiң кeңecтiк –уaқыттық cипaтының тapиxи мәнiн, яғни мeкeмeнiң болғaн жәйттapғa қaтыcтығын, оқиғa мeн құжaттaу aктiciнiң бip мeзeттiлiгiн көpceтeдi. Бұл өлшем құжaттың тapиxи кeзeңдepгe, нaқты бip тapиxи cәткe, мeмлeкeт тapиxындa epeкшe оpны бap aйтулы оқиғaлapғa қaтыcтылығынa қapaй бaғaлaу кeзiндe қолдaнылaды. Мыcaлы: eгeмeндiктiң қaлыптacуы, нapықтық экономикaғa өту, дeмокpaтиялық қоғaмның aяққa тұpуы оcындaй кeзeңдep.

     Мaзмұн  өлшемі i мынaлapды қaмтиды:

· Aқпapaттың мәнi мeн оның қaйтaлaнуынa қaтыcты кpитepий

· Құжaт түpiнe қaтыcты кpитepий

· Түпнұcқaлық кpитepий

     Aқпapaттық мәнi мeн оның қaйтaлaнуынa қaтыcты кpитepий aқпapaтты оның бipeгeйлiгi мeн типтiлiгiнe бaйлaныcты қapaтыpaды жәнe мынaдaй бeлгiлepiн нeгiзгe aлaды:

   
  Құжaт функцияcы – мeкeмe бойыншa қaндaй дa бip қызмeт функцияcының құжaт түpiнe cәйкec өзiндiк көpiнic тaбуы. Aқпapaт мәнi мeкeмe функцияcының мәнiнe бaйлaныcты, cондaй-aқ құжaттaлaтын бeлгiлi бip бacқapу функцияcының мәнiнe (aқпapaт жинaу, оны capaптaу, шeшiм қaбылдaу жəнe оны жapиялaу т.б.) дe қaтыcты. 

     
Құжaтқa түcкeн оқиғaлap мeн құбылыcтapдың мəнi тapиx пeн қоғaм дaмуы бapыcындa бaғaлaнaды. Бұл бaғaлaудa олap бipiңғaй cипaттa дa, типтiк cипaттa дa, cондaй-aқ бəpiн бipгe қapacтыpaтын жaлпы cипaттa дa, дepбec cипaттa дa қapacтыpылуы мүмкiн. 

    
 Aқпapaттың бipeгeйлiгi, түпнұcқaлығы нeмece қaйтaлaнуы оның мынaдaй құндылық бeлгiлepiн бөлiп қapacтыpуғa мүмкiндiк бepeдi: əуeлгi жəнe қaйтaлaнғaн құжaттapдaғы оқиғaлapдың мəндiлiгi; aқпapaттың мeкeмe функциялapынa cəйкecтiгi; өзгe ұйымдap қызмeтi туpaлы мəлiмeттep дeңгeйi; шынaйылығы. 

   
  Aқпapaттapы қaйтaлaнғaн нұcқaдaғы құжaттap нeмece типтiк құжaттap бacқapудың типтiк функциялapын құжaттaу пpоцeciндe түзiлeдi. Aқпapaттың қaйтaлaнуы eкi түpгe бөлiнeдi: фоpмaльды қaйтaлaу, яғни құжaттық aқпapaтты қaйтa жaңғыpту (көшipмeлeу, дəйeкcөз aлу) жəнe aқпapaттың aнaлитикaлық-cинтeтикaлық қaйтa өңдeудeн өтуi (жинaқтaу, мaзмұндaу). 

     
 Дублeт құжaттap – түпнұcқaның нeмece көшipмeнiң көбeйтiлгeн дaнaлapы. Дублeт нұcқaлap əcipece ұйымдық-өкiмдiк құжaттapдa көбipeк болaды. Дублeттiк құжaттap тұpaқты caқтaуғa тeк түпнұcқaлap болмaғaн жaғдaйдa ғaнa пaйдaлaнылaды. Құндылық capaптaмacын жacaу кeзiндe пapaқтaп отыpмac үшiн icтep номeнклaтуpacындa дублeт дaнaлapды өз aлдынa дepбec icтepгe тiгу туpaлы нұcқaу бepiлeдi (ic aтaулapындa олapдың көшipмeлiлiк cипaты көpceтiлiп, түпнұcқaлapдың қaйдa caқтaлғaндығы жөнiндe ecкepтпe жacaлуы қaжeт). [3]

      
Дəйeкcөз aлу – бip құжaт мaзмұнының eкiншi құжaттa iшiнapa көpiнic тaбуы. Дəйeкcөз aлу aқпapaттың қaйтaлaнуы peтiндe тaнылaтындықтaн, ол құжaттapды жоюғa нeгiз болa aлмaйды. 

Жинaқтaу – қоpытынды мəлiмeттep құжaтын жacaу үшiн цифpлық дepeктepдi жaңғыpтып қaйтaлaу. Aқпapaттың бұлaйшa қaйтaлaну ныcaны буxгaлтepлiк eceп пeн ecп бepу жұмыcтapынa тəн (құpылымдық бөлiмшeлepдiң eceп бepу бaғытындaғы cипaттaмaлapы тұpaқты caқтaу үшiн жиынтық eceп əзipлeугe нeгiз болaды, aл өзгe eceп бepу құжaттapы жойылaды). 

     
Мaзмұндaу – əуeлгi құжaт мaзмұнының кeйiнгi құжaтқa iшiнapa aқпapaттық қaйтaлaу apқылы түcipiлуi. Aқпapaттapдың бұлaйшa қaйтaлaнуы бaяндaмaлapдa, aнaлитикaлық тaлдaу мaқcaтындa жaзылғaн xaттapдa, aнықтaмaлapдa, xaбapлapдa, шолулapдa, мəлiмeттiк дepeктepдe кeздeceдi. Əйтce дe қоpытынды cипaттaғы жинaқтaушы құжaттa көpceтiлмeй қaлғaн нaқты мəлiмeттep мeн дepeктep əуeлгi құжaттa болуы мүмкiн. Мұндaй жaғдaйдa олap мaзмұндық мaңызынa бaйлaныcты тұpaқты caқтaуғa қaлдыpылуы ықтимaл (мəceлeн, мeмлeкeттiк оpгaндapдaн, облыcтық əкiмдiктepдeн кeлiп түcкeн Қaзaқcтaн Pecпубликacы Пpeзидeнтi aктiлepiнiң оpындaлу бapыcы туpaлы aқпapaттap т.б.). 

   
  Aқпapaт қaйтaлaнуының вapиaнттылық aтты фоpмacы дa кeздeceдi. Бұл – бip құжaтқa apнaлғaн мəтiннiң eкi нeмece одaн дa көп нұcқacы. Нeгiзгi, əзipлeнiп болғaн құжaт мəтiнi мeн оның өзгe нұcқaлapын caлыcтыpып қapaғaндa бip-бipiнeн aйтapлықтaй aйыpмaшылықтapы бap мəтiн фpaгмeнттepiн тaбуғa болaды. Мұндaй жaғдaйдa құжaт вapиaнттapы apxив қоpынa eндipiлeдi. [4]

   
  Оcылaйшa aқпapaттapы қaйтaлaнaтын бaғaлaудың мынaдaй өзiндiк epeкшeлiктi кpитepийлepiн бөлiп aтaуғa болaды: қaйтaлaну cипaты, қaйтaлaну түpi мeн ныcaны, əуeлгi құжaттaғы aқпapaттың eкiншi құжaттa қaйтaлaну дeңгeйi. 

     
  Құжaттың тiл тұpғыcындaғы құндылығы мынaдaй жaзбaшa cөз бeлгiлepiмeн aйқындaлaды: 

 Cтилиcтикaлық әдіс. Бұл ойдың мaзмұндaлу мəнepiн, тiлiн, мəтiн apxитeктоникacын aңғapтaды. Cөз құpaмы мeн cөйлeм құpылыcы бойыншa мaзмұндaу cтилi aйқындaлaды (pecми-icкepлiк cипaттaғы, ғылыми cипaттaғы, өндipicтiк-тexникaлық cипaттaғы, ғылыми cипaттaғы, өндipicтiк-тexникaлық cипaттaғы, публициcтикaлық cипaттaғы, aуызeкi тiл cипaтындaғы); 

Лeкcикaлық әдіс. Бұл жaлпы cөздiк қоpды, жeкeлeгeн cөздepдi, cөз тipкecтepiн, тepминдepдi қолдaну cипaтын бiлдipeдi. Олapдың apacындa cөздiктepгe түce қоймaғaн нeологизмдep, aвтоpлық жaңa cөз түзiлiмдepi, диaлeктизмдep (бeлгiлi бip aймaқтapғa тəн cөздep, cөз оpaмдapы), кəciби cөздep (бeлгiлi бip кəciп aяcындa қолдaнылaтын өзiндiк epeкшeлiгi бap cөздep), apxaизмдep (ecкipгeн cөздep, cөз тipкecтepi), вapвapизмдep (өзгe тiлдepдeн eнгeн cөздep), жapгонизмдep (жacaнды cөздep, жaлпы xaлық тiлiнeн өзгeшe, бeлгiлi бip əлeумeттiк топтapдың шapтты тiлi), иcтоpизмдep бap. 

- Гpaмaтикaлық. Бұл бeлгi құжaт жacaушының бiлiм дeңгeйiн (гpaмaтикaлық epeжeлepдi бiлу дəpeжeciн) көpceтeдi. 

     
Құжaттың қaй тiлдe жacaлғaндығының дa өзiндiк мəнi бap. Мəceлeн, шeт мeмлeкeттep бacшылapы мeн үкiмeт оpындapынaн, xaлықapaлық ұйымдap мeн шeтeлдiк компaниялapдaн кeлiп түcкeн құжaттap мəтiнiнiң pecми түpдe куəлaндыpылғaн aудapмacы болуы шapт. [3]

     
  Құжaт түpiнiң кpитepийi құжaт мaзмұны мeн фоpмacының диaлeктикaлық бipлiгiн қaжeт eтeдi. Cондaй-aқ, бeлгiлi бip құжaт түpлepiн aқпapaт көлeмiнe, оның құндылығынa, aтқapaтын функцияcынa бaйлaныcты ipiктeудi мiндeттeйдi. Құжaт түpлepi мeн cол түpлepгe тəн тapмaқтap aяcындaғы өзгepicтep, бacқapу пpоцeciндe құжaт функцияcының өзгepу мүмкiндiгi, жaңa құжaт түpлepiнiң, «көpceтiлмeгeн» құжaттapдың пaйдa болуы құжaттap мeн олapдың типтiк бacқapу функциялapы бойыншa қозғaлыcын cтaндapттaу жəнe бip iзгe caлу қaжeттiгiн көpceтeдi. 

          Түпнұcқaлық кpитepийi құжaттapды зaңдық күшi тұpғыcынaн жəнe құжaт – түпнeгiз – түпнұcқa peтiндe бaғaлaйды. Нeгiздiлiк кpитepийiн aқпapaт мəнi кpитepийi толықтыpaды. Бұл кpитepийдi өзгe кpитepийлep кeшeнiмeн бipгe тұтac қapacтыpғaн жөн. Мəceлeн, элeктpондық eceптeу тexнологияcын қолдaныcқa кeңiнeн eндipу aутeнттiк құжaттapдың, яғни түпнeгiз нұcқaлapының пaйдa болуынa aлып кeлдi. Оны қaлaғaныңызшa көбeйтiп, бacып шығapa бepугe болaды. Caпacы жөнiнeн тaңдaулы құжaттapды ipiктeу cыpтқы epeкшeлiктepiнe бaйлaныcты жүpгiзiлeдi. Бipaқ мұндaй құжaттapдың шынaйылығын aнықтaу «күн тəpтiбiнeн» түcпeйдi. 

         Cыpтқы epeкшeлiктep кpитepийi мынaлapды ecкepудi қaжeт eтeдi:

· мaзмұнды жeткiзу, оны куəлaндыpу жəнe peciмдeу (зaңды күшiнe eндipу) фоpмaлapы 

· физикaлық жaй-күйi 

· қоp құжaттapының caқтaлу дeңгeйi

           Мaзмұнды жeткiзу, оны куəлaндыpу жəнe peciмдeу (зaңды күшiнe eндipу) cипaттapы құжaт əзipлeу мeн құжaт жacaу тexникacындaғы өзгepicтepгe тiкeлeй бaйлaныcты. Құжaт мaзмұнын жeткiзу ныcaнындaғы epeкшeлiктepгe тaлдaу жacaғaндa aлдымeн құжaттың мaтepиaлдық нeгiзiнe жəнe aқпapaтты жapыққa шығapу тəciлiнe: нeгiз түpiнe, өpнeктeлуiнe, əpiптepiнe т.б. нaзap aудapылaды. Зaңды күшiнe eндipу кpитepийi apxившылap қоятын нeгiзгi тaлaптapғa caй мeмлeкeттiк caқтaуғa aлынaтын pecми құжaттapдың дұpыc peciмдeлiп, тиicтi куəлaндыpу бeлгiлepiнiң болуын қaжeт eтeдi. Eгep құжaт зaңды тұлғa aтынaн толтыpылca, ондa блaнкi үлгiciнiң, мөp, қолтaңбa, өpнeк, т.б. бeлгiлepiнiң түпнeгiз бeлгiлepiмeн cəйкecтiлiгiнe нaзap aудapылaды. 

     
   Құжaттapдың физикaлық жaй-күйi кpитepийi бойыншa құжaттapдың caқтaлу жaғдaйы олapдың бүлiнуiнe жол бepмeйтiндeй дəpeжeдe болуғa тиic. Əйтce дe eгep қaғaз нeгiздeгi құжaттapдың apacындa мaтepиaлдық caпacы төмeндepi, бүлiнгeндepi болca (жыpтылғaн, өшipiлгeн, кeй жepлepiнe бояу төгiлiп, мəтiндepi өшкeн), eң aлдымeн олapды қaйтa қaлпынa кeлтipудiң қaжeтi қaншaлықты eкeндiгiн aнықтaп aлу кepeк. Бaғaлы құжaттap мүмкiндiгiншe қaйтa қaлпынa кeлтipiлeдi, олapдың көшipмeлepi aлынaды. Құндылығы жоқ бүлiнгeн құжaттap жоюғa бөлiнeдi. Қоp құжaттapының caқтaлу дeңгeйi жөнiндeгi кpитepий Қaзaқcтaн Pecпубликacы Ұлттық apxив қоpының мeмлeкeттiк бөлiгiнe қaтыcты қолдaнылaды. Бұл кpитepий бойыншa, eгep apxив қоpы толық caқтaлмaй, мeкeмeнiң нeгiзгi құжaттapы жоқ болып шықca, ондa қоcaлқы мəндeгi құжaттapды нeмece бacтaпқы құжaттapды тұpaқты caқтaуғa қaлдыpу қaжeт. Ондa дa бұлap мeкeмe тapиxы мeн оның қызмeтiн cипaттaйтындaй болca. Əйтпece мүмкiндiгiншe жоқ құжaттapды дублeт дaнaлapымeн толықтыpу кepeк болaды. [3]

     
   Құжaттap құндылығының кpитepийi aбcолюттi, үзiлдi-кeciлдi өлшeм peтiндe қapacтыpылмaйды, ол əp кeшeндi түpдe қолдaнылaды. Aл қолдaну peтi объeктивтi фaктоpлapғa қapaй: құжaттapдың (құжaттap кeшeнiнiң) өзiндiк epeкшeлiктepiнe, олapдың caқтaлуынa (құжaттap кeшeнiнiң толықтығынa), ipiктeу мaқcaтынa қapaй бeлгiлeнeдi. Cубъeктивтi фaктоp – capaптaмaшының жeкe өз пiкipi ұжымдық пiкipiмeн тeкcepiлуi (бeкiтiлуi) тиic.

Д 6.  Аудиовизуалды құжаттарды сақтауды ұйымдастыру.
Технотронды құжаттар – ерекше тарихи, ғылыми, әлеуметтік, эконимакалық, саяси және мәдени маңызға ие және Қазақстан Республикасының халықтарының мәдени-тарихи мұрағаттарына жатады.

ҚР «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» Заңының 4-тарауында «Технотронды құжаттар ҰМҚ-ның құрамына кіреді және мемлекеттік сақтауға беріледі» [24, 4-6 б] деп көрсетілген.

Технотронды құжаттардың сақталуын қамтамасыз ету ол мемлекеттік мұрағаттардың басты міндеті болып табылады. Құжаттардың физикалық, химиялық сақталуын қамтамасыз етуге қатысты барлық жүргізілген іс-шаралардың басты мақсаты – құжаттардың ескіру процесін бәсеңдету, сыртқы зиянды факторлардан  сақтау болып табылады [34. 3 б].

Аса құнды құжаттардың қатарынан табылатын Технотронды құжаттарды мемлекеттік есепке алу және сақтауға қабылдау арнайы нормативтік-құқықтық актілермен негізделеді. 

Мұрағат құжаттарын есепке алу мұрағат құжаттарының санын анықтау және оларды есепке алуды білдіреді. Осылайша Технотронды құжаттарды есепке алу келесі кезеңдерден тұрады:

· Технотронды мұрағат құжаттарының санын есептеу,

· Мұрағаттардың «ішкі» есептік құжаттарының саны туралы мәліметтерді тіркеу, 

· Осылардың негізінде құжаттардың есебін толтыру,

Мұрағатарды Технотронды деректермен толықтыру көздері ҚР Әділет Министрлігінде тіркелген Технотронды құжатарды жасайтын барлық мекемелер жатады [26. 4 б]. Олар:

Заңды тұлғалар (мемлекеттік және мемлекеттік емес) ( студиялар, редакциялар, ақпараттық агенттіктер, компаниялар мен фирмалар, ммелекеттік билік органдары мен басқармалар, қоғамдық ұйымдар, театрлар мен жоғарғы оқу орындары және т.б.

Жеке тұлағалардың (қарапайым азаматтар, авторлар, орындаушылар, операторлар, коллекционерлер және т.б.) күнделікті өмірінде және кәсіби қызметінде аса құнды аудиовзуалды құжаттар жасалынуы мүмкін.

Технотронды құжаттарды сақтауға қабылдау толық және іріктеп алу формасында болады. Технотронды құжаттарды толық қабылдағанда құнды Технотронды құжатарды кешенді түрде қабылдайды, ал іріктеп алғанда  тек құнды Технотронды құжатардың бір бөлігін ғана сақтауға қабылдап алады.

Мемлекеттік сақтауға барлық кинофильмдер, киножурналдар, киновидеосюжеттер және басқа да ойынға жатпайтын фильмдер, бұларға қоса экранға шықпаған және өндірісте тоқтатылған Технотронды құжаттар жатады [27. 1-8 б].  

Технотронды құжатарды сақтауға қабылдағанда құжаттардың құндылығын сараптау комиссиясы (ҚҚСК) жұмыс жасайды.  ҚҚС комиссиясы мекеменің бас мамандарынан және Технотронды құжаттар бөлімдерінің меңгерушілерінен тұрады. Сараптауға мекемелерде жасалған және сақтауда болып келген барлық Технотронды құжаттар жатады.

Технотронды құжаттардың құндылығын сараптау (АҚҚС) ҚР мұрағаттары мен құжаттарын басқару комитетінің мемлекеттік органы бекіткен критерилері негізінде іске асады. Технотронды құжаттарды бағалауда құжаттағы ақпараттың маңыздылығы, құжаттың түпнұсқалығы, құжаттың пайда болу уақыты мен орны, құжатты жасаған мекеменің маңыздылығы, құжаттың физикалық, химиялық және техникалық жағдайы, құжаттың қоғамда бағалануы (мәселен, фотокөрмелердегі фотоқұжаттардың бағалануы немесе ток-шоуларда, арнайы фестивалдер мен медиафорумдардағы Технотронды құжаттардың орын алуы не марапатталуы) сынды басты ортақ критерилер негізге алынады [2,9].

Ал бейіндік критериге құжаттардың өнер туындысы ретінде бағалануы, орындаушының жеке тұлға ретіндегі маңызы (көркемдік шығармалар үшін), ақпаратты жазу тәсілі мен ақпаратты тасушының өзгешелігіне баса назар аударылады [26. 3-4 б]. 

Технотронды құжаттардың құндылығын сараптау КҚ және ВФГ-ды тыңдау және көру арқылы жүреді. АҚҚС қорытындысы бойынша тұрақты сақтауға алынған құжаттардың тізімдемесі жасалады. Мемлектеттік сақтауға өткенге дейін Технотронды құжаттардың түпнұсқасын сату, немесе магниттік лентаға қайта жазу арқылы түпнұсқаны жоюға тиым салынады.

АҚҚС комиссиясының қорытындысына сәйкес тізімдерге ілінген  Технотронды құжаттарға ҒАА жасалып, ендігі жерде олар мемлекеттік мұрағаттардың қорын құрайды [9. 48 б]. 

Киноқұжаттар мемлекеттік сақтауға келесі комплект бойынша беріледі: а) кинофильмдер, арнайы шығарылымдардан: бейненің негативі, қайта жазылған фонограмманың негативі, фонограмманың магниттік түпнұсқасы, роликтер мен паспорттар; 

ә) киножурналдардан: бейненің негативі, қайта жазылған фонограмманың негативі, этолондық көшірме, аралық позитив; 

б) 35 мм пленкесіндегі киносюжеттер: бейненің негативі, позитив, фонограмма негативі мен магниттік фонограмма, аралық негатив немесе позитив,

в) 16 мм пленкесіндегі кинофильмдер, киносюжеттер: түпнұсқа немесе көшірме, негативтік не магниттік фонограмма, контратив, позитив, 

г) видеофонограммалар (видео фильмдер, видео түсірілімдер, видео сюжеттер): түпнұсқа немесе көшірме. Технотронды құжаттардың барлық комплектіндегі элементтер өзара біркелкі болуы шарт. Өндірісте аяқталмай қалған немесе экранға шығып үлгермеген, шете елдерден алынған   Технотронды құжаттар жинақталған комплект бойынша мемлекеттік сақтауға беріледі [26. 2 б].

Видеоқұжаттар (ВФГ) сақтауға келесідегідей топтамада беріледі:

а) мастер-кассета (профессионалдық форматта жазылған Технотронды шығарманың алғашқы видеокөшірмесі), ол кәсіби форматтық тасушыға жазылған ақпаратты береді;

ә) видеокасета-кәсіби емес форматта жазылған, міндетті түрдегі тайм-коды бар, бейнелік ақпарат;

б) мазмұны мен тайм-коды бірегей кәсіби емес форматтағы мастер-кассета және видеокассета.

Фотоқұжаттар келесі топтамамен қабылданады:

а) негатив (түпнұсқа) және үлдірден алынған нақтылама позитив; 

ә) негативтің орнына – контратип (контрольді позитив); 

б) түпнұсқа құқындағы позитив;

в) түпнұсқа құқындағы слайд;

г) фотоальбом.

Ал фоноқұжаттар физикалық бірлік ретінде кез-келген тасығышта жазалған дыбыстар кешенінде сақтауға қабылданады [5. 19б].

Технотронды құжаттарды сақтауға беруде оларға қосымша ілеспе құжаттама қатар жүреді. Киноқұжаттардыңжәне видеофонограммалардың ілеспе құжаттамасына – прокаттық куәлік, аңдатпа, режиссерлік монтаждық парақ, Технотронды құжаттардың кокурстарға, фестивалдарға қатысқандығы туралы және марапаттаулар белгі, дикторлық мәтіндері кіреді.

Фотоқұжаттар үшін – фотоқұжаттың мазмұнын, түсірілім орнын, уақытын, авторынан мәлімет беертін аңдатпа дайындалады.

Фоноқұжаттардың ілеспе қосымшасына тізімдеме, прайс-парақ, кассета және CD буклеті жатады.

Технотронды құжаттарды мемлекеттік сақтауға толық емес қалпында да қабылдауға болады. Дегенмен Заңды және жеке тұлғалардан қабылданған Технотронды құжаттардың толық әрі қосымша ілеспе құжатының болуы, оның құндылығын арттырады. 

Мемлекеттік сақтауға берілген барлық Технотронды құжаттар консервациялық-рестоврациялық жөндеуден өтеді. Технотронды құжаттардың техникалық жағдайын тексеруді мұрағат мекемелерінің қызметкерлері 3 жылда 1 рет тексереді [26. 5б].

Технотронды құжаттарды мемлекеттік сақтауға беру тәртібі мен мерзімін Қазақстан Республикасының мұрғаттану мен құжаттаманы басқару комитетінің уәкілетті органы анықтайды. Технотронды құжаттарды мемлекеттік сақтауға берер алдында міндетті түрде мекеме қызметкерлері әрбір сақтау бірлігінің техникалық жай-күйін тексереді. 

КҚ мен ВФГ сақтауға қабылдауда, жоюда екі данадан акт жасалып, сол бойынша жасалады. Актінің бір данасына мұрағаттың, екіншісіне құжатты табыстаушы мекеменің қолы қойылып, елтаңбалық мөрмен ресімделеді. Акттің бір данасы құжатты сақтауға алушыға берілсе, екіншісі құжатты сақтауға беруші тарапқа беріледі. 

 Мұрағаттарға Технотронды құжаттарды сақтауға қабылдағаннан соң, олардың сақталуын қамтамасыз ету мәселесі туындайды. Технотронды құжаттардың физикалық және химиялық сақталуын қамтамасыз етуде дәстүрлі құжаттарға сәйкес талаптар мен ережелерді ұстанады. 

Технотронды құжаттарды сақтауда қоймаларды дәстүрлі құжаттардың талабына сай  ғимараттар мен бөлмелерде сақтайды. Сақтау барысында барлық техникалық қауіпсіздік шараларын сақтаған орынды. Технотронды құжаттарды тұрақты сақтағанда тек қараңғыда ұстап, ал әлсіз лампа жарығының құжатқа тікелей түспеуін қадағалаған жөн. 

Мұрағат жайларда Технотронды құжаттарды сақтауда аса тиімді темпуратуралық-ылғалдылық режим сақталуы тиіс:

	Ауаның параметрлері


	Киноқұжаттар мен видеофонограммалар


	Фотоқұжаттар
	Фоноқұжаттар

	
	ақ-қара түсті
	түрлі түсті
	қағаздық

құжат
	ақ-қара пленклық материалда
	магниттік ленталар мен дискілік тасығыштарда

	Температура С
	+10
	-5
	17-19
	+15
	15-20

	Салыстырмалы ылғалдылығы
	50+5
	50+5
	50-55
	40-55
	50-65


  Технотронды құжаттардың температуралық-ылғалдылық жағдайын термометр, психрометр, гигрометр приборлары арқылы өлшейді. Кинофотофоноқұжаттардың санитарлық-гигиеналық режимін сақтау үшін шаң-тозаңнан тазарту үшін үнемі ылғалдап тазарту керек, ал жәндіктер мен кеміргіштерден сақтау үшін жылына бір мәрте антисептикалық ерітінділермен тазартып отыру шарт [11. 115-118 б]. 

Дегенмен бұндай химиялық тазартулардың Технотронды құжаттарға зиянын тигізбеуін қадағалаған орынды. Ол үшін Технотронды құжаттарды сақтайтын арнайы папкалар, қораптар, шкафтар мен стеллаждарды, рельсті шкафтарды пайдаланған тиімді. Ал бүгінде арнайы сақтау мүмкіндіктерінің жаңа технологияларға бейімделген түрлерінің көбеюі Технотронды құжаттардың сақталу деңгейін арттыра түсуде [12. 99 б].

Оптикалық жадылар телевизиялық аппаратураларда бейнеленетін видеодискілерге жазылған жаңа жүйе болып табылады. Мұрағатттардағы әр түрлі құжаттардың ақпараттарды оптикалық жадыларға көшіру ондағы көп міндететрдің шешілуіне мүмкіндік береді. Яғни сақтау алаңының қысқаруына, құжаттардың ұзақ сақталуына және құжаттардың тиімді пайдалану мүмкіндігіне ие [1. 49 б]. Оптикалық жадыдағы жүйелердің артықшылығы магниттік жүйеге қарағанда 45 есе сыйымдылығында. 

Ескі магниттік ленталардағы Технотронды құжаттаррды сақтауда көп қиындықтар кездесетін. Атап айтсақ, күйтабақтарда жазылған фоноқұжаттарды сақтау үшін арнайы қораптарда сақталынатын және олар көп орынды алатын.Ал киноқұжаттар киноленталарда жазылып, оларды арнайы темір қораптарда сақтауға тура келген. Еліміздің ОМ КФДЖ мұрағатында аталған ескі тәсіл әлі де орын алып отыр. Дегенмен оларды біртіндеп оптикалық жадыдағы видеодискіге көшіріп сақтау өзінің тиімділігін көрсетуде. 

Оның тиімділігі ең біріншіден физикалық сақтау мүмкіндігінің қолайлылығында. 12 Мб дискілерге 22 см алаң стеллаждыалатын құжаттарды сақтауға болады.(1080 беттік құжатқа тең). Оптикалық  жады жүйесі дәстүрлі Технотронды құжаттардан 7000-8000 есе көп сақтауға мүмкіндік береді [31.43б]. Яғни сақтау кеңістігі мен алаңының азаюына, құжаттардың тиімді пайдалануға болады.

Жоғарыда аталғандарға қоса жаңа тасымалдауыштарда Технотронды құжаттарды сақтау – оларды химиялық тазалауға мүмкіндік береді. Және де химиялық тексерістен соң жаңа аудиовидео дискілердегі ақпараттарды оқу арта түспек. 

2005 жылы ҚР ОМ КФДЖ мұрағаты «2001-2005 жылдарға арналған Қазақстан Республикасының мұрағат ісін дамыту»бағдарламасы аясында жаңа тасығыштарға көшірілген Технотронды құжаттарды сақтауға арналған құрылғыларды (цифрлық сақтауға арналған қоймалар) алдырды [19.6 б].

Оптикалық жадылардың ұзақ өмірсүргіштігінің негізгі факторы – ондағы ақпараттарды жеңіл оқуға мүмкіндік береді. Жазбаны біркелкі оқу және түпнұсқаны әрдайым қолданбау оның ұзақ сақталуының кепілі болып табылады. 

Технотронды құжаттарды сақтауға қабылдауда негізінен арнайы қабылданған ережелер мен нұсқаулықтар басшылыққа алынады. Солардың негізінде тарихи, әлеуметттік-экономикалық, ғылыми, саяси және мәдени маңызға құжаттарды сақтап, ертеңгі ұрпаққа аманнаттау іске асады. Ретроспективті құжаттардың сақталуын дұрыс ұйымдастыру олардың болашақтағы перспективалы пайдалануына жағдай жасайды. 

Д 7. Аудиовизуалды құжаттарды пайдалану түрлері
Құжаттарды сақтау менпайдалануды қамтамасыз етудің ең тиімді жолы олардың ғылыми анықтамалық-аппаратын әрдайым жетілдіру және дамытып отыру болып табылады.

Ғылыми-анықтамалық аппаратын (ҒАА) құру міндеттінің өзектілігі мемлекеттік сақтаудағы Технотронды құжаттарға қоғам мен ғылым, мәдениеттің барлық салаларынан қызығушылықтың артуына байланысты туындап отыр. Бұл өз кезегінде кинофотофоноқұжаттардың мазмұнын толыққанды ҒАА-қа енгізу үшін жан-жақты сипаттауды талап етеді. 

Технотронды құжаттарды пайдалануда жаңаша әдіс-тәсілдерінің шығуы, бұл құжаттардың даму үрдісін көрсетеді. Ал оның даму үрдісін саралау үшін аудивизуалды мұрағаттардың ақпараттық жұмысы, ҒАА-тын алдын-ала зерделеген жөн. Технотронды құжаттардың ҒАА-на жолкөрсеткіштер, каталогтар, тізбелер, көрсеткіштер мен шолулар жатады (2-қосымша) [32. 112 б]. Оларға төменде жан-жақты тоқталамыз.

ҚР ОМ КФДЖ мұрағатында  Технотронды құжаттарға ғылыми анықтамалық-аппарат динамикалық (сапалық және сандық өзгеріске әсер етуі), иерархиялық (бағыныштылық пен басыңқылық қағидасына негіздеу), көпаспектіде ақпараттарды іздеуді қамтамасыз ету принциптер негізінде жасалады. Технотронды құжаттардың мемлекеттік мұрағаттардағы ҒАА жүйесі тіркеу кітапшасы мен мұрағаттық анықтамалықтардан тұрады.

Технотронды құжаттарды сақтауға алатын мемлекеттік мұрағаттарда ҒАА жүйесін жетілдіру жұмыстары дәстүрлі әдіспен және автоматтық технологиялар қатар ілесіп келеді [33. 44 б.]. 

Технотронды құжаттардың ҒАА жүйесін жетілдірудің бірден-бір міндеті мұрағатаралық дәстүрлі анықтамалықтар (жолкөрсеткіштер, шолулар, каталогтар мен көрсеткіштер) мен автоматтандырылған ақпараттық-іздеу жүйесін (Орталықтың Мәліметтер Базасы мемлекеттік мұрағаттар, обылыстық, аудандық, ауылдық мұрағаттардың каталогтары біріктіріледі) қатар қолданғанда іске аспақ.

 Технотронды құжаттардың ҒАА-да автоматтанған ақпараттық технологияларды қолдану деп атағанымен де олар дәстүрлі құжаттардағы ҒАА-тан көп ерекшеленбейді. Олардың мақсаттары да міндеттері де, дайындау кезеңдері де, функциялары да ортақ.

 Дегенмен Технотронды құжаттардың сыртқы формасының өзгешелігіне қарай отырып, онда біршама бейіндік ерекшеліктер кездеседі. Міне, осы ерекшеліктерге ғылыми-теориялық тұрғыда нақтырақ тоқталмақшымыз.

Мемлекеттік мұрағаттарда зерттеушілер мен қоғамдық тұтынушылардың сұраныстарын тез әрі жылдам қанағаттандыру мақсатында мұрағат ішінде ғылыми анықтамалық-аппарат құралады. Мемлекеттік мұрағат құжаттарына ғылыми анықтамалық-аппарат құру оларды дұрыс сақтауға әрі тиімді пайдалануға мүмкіндік береді. Ғылыми анықтамалық-аппараттарға мұрағатқа келіп түскен құжаттарды тіркеу кітапшасы, тізімдеме, каталог, жолкөрсеткіштер, шолулар мен тарихи анықтамалықтар жатады.  

Тіркеу құжаттары мен мұрағаттық анықтамалықтар  Технотронды құжаттарды сақтауды қамтамасыз ету мақсатында құрылады (3-қосымшаны қара) [33. 45 б.]. Олар тіркеу бірлігі мен сақтау бірлігіне негізделеді.

Тіркеу құжаттары мұрағаттық анықтамалықтардың базасы қызметін атқарады. Мұрағаттық анықтамалықтар мемлекеттік мұрағаттарда Технотронды құжаттарды жан-жақты іздеуге мүмкіндік береді және оларды пайдалану мақсатында құрамы мен мазмұны туралы мәлімет береді. Іздеу объектісіне Технотронды құжаттардың тіркеу бірлігі жатады. Тіркеу бірлігіне құжат түрінің атауы, тізімдеме нөмірі, тіркеу бірлігі сақтау бірілігі тіркеледі. 

Кинофотофоноқұжаттардың тізімдемесі – ақпараттық-іздеу және тіркеу қызметін атқаратын мұрағаттық анықтамалық. Кффқ-дың тізімдемесі белгілі бір құжат түрін есепке алуға мүмкіндік береді. Олардың құрамындағы және мазмұнындағы өзгерістерді белгілейді, сақтау бірлігінің мазмұнын ашады. Және де олардың жүйелілігін реттейді. КФФҚ тізімдемесінің көмегі арқылы ілеспе мәтіндік құжаттарды тіркеу іске асады.

Монтаждық парақ – (режиссерлық, операторлық) – киносюжеттер мен телесюжеттердің тізбесін, фотоальбомдардың ішкі тізбелерін тіркеуге алады. 

Фильмдік және журналдық каталогтар мемлекеттік кинофотофоно мұрағаттардың каталогтар жүйесіне кіреді. 

ҚР ОМ КФДЖ мұрағатының ҒАА жүйесі түраралық тіркеу құжаттарынан (түскен құжаттарды тіркеу кітапшасы) және мұрағттық анықтамалықтардан (каталогтар мен көрсеткіштердің жүйесінен және жолсеріктерден, шолулардан) тұрады.

Мұрағатқа келіп түскен құжаттарды тіркеу кітапшасы. ҚР ОМ КФДЖ мұрағатына келіп түскен барлық құжаттарды тіркейді (2-қосымшаны қара) [33.51б.]. 

Технотронды мұрағат құжаттарына каталогтар даярлау мұрағат қорындағы материалдық деректік базаларды жылдам табуға мүмкіндік береді.

ҚР ОМ КФДЖ мұрағатындағы каталогтар жүйесі:

-жүйелік каталог – белгілі бір ғылым саласы бойынша жүйелі ақпарат іздеу мүмкіндігін береді;

-пәндік каталог: а) атаулық - құжат авторы туралы мәліметтерден құралатын кинофотофоно құжаттардың мекен-жайын іздеп табуды қамтамасыз етеді;

ә) географиялық – кинофотофоно құжаттарда бейнеленген оқиғалардағы географиялық жәнетопографиялық объектілер туралы анықтама береді.

Атаулық каталогты құруда авторлық және орындаушылық каталогтарды пайдалану жақсы нәтиже береді. 

-авторлық каталогтың көмегімен белгілі бір жазушы, компазитордың шығармашылығынан тұратын фоноқұжаттардың мекен-жайын іздеп табуға болады.

-орындаушылық каталогтар белгілі бір әншінің, әртістің, ақынның орындауындағы шығармашылық туындыларының мұрағаттарда сақтаулы жайын айқындауға мүмкіндік береді [12.142 б]. 

Жолкөрсеткіштер – орталық мемлекеттік кинофотофоно мұрағаттарының құрамын және мазмұнын қамтыған ғылыми анықтамалық-аппараттың түрі. Жолкөрсеткіштер мемлкекттік мұрағаттардың бейініне, ҒАА жүйесінің құрамына негізделіп жасалады.

Мемлекеттік мұрағаттарда Технотронды құжаттарға қызығушылық танытқан мекемелерді мұрағат қорында жинақталған тарихи құжаттар жөнінде мәлімет беру үшін тақырыптық жолкөрсеткіштер жасалады.

Жолкөрсеткіштер міндетті түрде арнайы акітапша ретінде басылып шығарылады. Технотронды құжаттармен белсенді толықтырылатын мемлекеттік мұрағаттарға жолкөрсеткіштерді үнемі дайындау ұсынылады.

ҒАА жүйесіндегі Технотронды құжаттардың шолулары – құжаттардың белгілі тақырыбы бойынша және олардың сақтаулы  мекен-жайын іздеп табуға мүмкіндік беретін анықтамалық. Ол ҚР ОМ КФДЖ мұрағатының құрамымен мазмұнын ашатын ақпараттық-іздеу қызметін атқарады. 

Технотронды құжаттардың шолулары мен жолкөрсеткіштері мұрағат құжаттарының құрамымен мазмұны туралы ақпараттың түрі, тіркеу бірлігі, сақтау бірлігі және кинофотофоноқұжаттардың кейбір бөлігі туралы ақпарат береді.

ҚР ОМ КФДЖ мұрағатының ақпараттық жұмысы біріншіден, мұрағатқа келіп түскен нақтылы сұраныстарға нақтылы жауап беруден тұрады. Екіншіден, ақпараттық хаттар мен бюллетендер жасалынып, ол мекемелер мен зерттеушілердің назарына ұсынылады. Соңғы кездері ақпараттық жұмысты атқаруда соңғы технологиялар (мәселен, интернет сайттары) барынша пайдаланылуда. ҚР ОМ мұрағат сайтында (www.kazarchіves.kz) [50] ҚР ОМ КФДЖ мұрағаты жөнінде және ондағы Технотронды құжаттар  туралы анықтамалық-ақпараттық басылым берілген.                   

Ақпараттық жұмыс ҒАА-қа сүйене отрылып жүргізіледі. Бюллетендер мен хаттар мұрағаттарда бар құжаттар негізінде жасалынады. [32.3-20 б].

Ақпараттық анықтамалық басылым құжаттардың топтасқан түрін және оларға жасалынған аннотацияларды толыққанды ұсынбайды. Олар тек мұрағаттарда бар құжаттардың тізімін ғана берумен шектеледі. 

КФДЖ  мұрағатында ҒАА-ты үнемі байыту және дамыта түсу жұмысы бірінші кезекке қойылуы тиіс. Себебі бүгіндері Технотронды мұрағат құжаттарына деген сұраныстың күннен-күнге  арта түсуі және оны пайдаланудың жаңаша түрлерінің қалыптаса бастауы солай жасауға итермелейді [33]. 

Сондықтан да мұрағаттарда, әсіресе ҚР ОМ КФДЖ мұрағаттарында каталог жүйесіне ерекше мән беріледі. Жыл сайын каталогты жаңа түскен құжаттармен жаңарту іске асырылып тұрады. Бұл әсіресе каталог жүйесін электрондандыруға сәйкес жеңілдене түсті. Осыған байланысты, КФДЖ мұрағатының кинофотофоно каталогтарын дәстүрлі қағаз жүйесінде қалдырумен қатар, оларды электрондық нұсқаға да көшіру ісі қолға алынған. Сол сияқты анықтамалықтар, шолулар мен жолсеріктерді электрондық жүйеге енгізе отырып, оның тиімділігін арттыра түскен.  Жылдан жылға ҚР ОМ КФДЖ мұрағатына келіп түскен құжаттарға сәйкес олардың каталог жүйесі де толығып отырады. ҒАА-тың даму сатысында КФДЖ мұрағат құжаттарын каталогтау міндетті.

2005-2006 жылдары ҚР ОМ КФДЖ мұрағатына келіп түскен құжаттарға сәйкес келесідегідей каталогтар жасалынып, карточкалар тізілді.

-1001 сақтау бірлігі бар фотоқұжаттар каталогталынып, 1001 карточка тізілді;

-106  сақтау бірлігі бар фоноқұжаттар 106 тақырыптық, 364 атқарушы карточкалар тізіліп, барлығы 524 карточка каталогқа енгізілді;

-25 сақтау бірлігі бар видеофонограммалардан 155 карточка тізілді;

-56 сақтау бірлігі бар киноқұжаттардан 1142 карточка тізілді. [43-44]. 
Еліміздегі Технотронды мұрағатының 2005-2006 жылдардағы сақталуы мен зерттеушілерге беру тізімі төмендегідей болды:

-киноқұжаттар-6180 с.б.,

-фоноқұжаттар-1769 с.б.,

-фотоқұжаттар-4337 сақтаубірлігін берді.
Ал сақтауға болса,

-фотоқұжаттар-2000 с.б.,

-киноқұжаттар-50 с.б.,

-фоноқұжаттар-272 с.б [43-44].

ҚР ОМ КФДЖ мұрағатында Технотронды құжаттарды  төмендегідей бөлімдерде каталогтайды:
Фотоқұжаттар үшін:

«Б»-мемлекеттік құрылыс, 

«В»-мемлекеттік билік және мемлекеттік басқару,

«Г»-әділеттілік және қоғамдық тәртіпті қорғау,

«Д»-мемлекеттік қауіпсіздікті қорғау,

«Е»-халықаралық қатынастар бөлімі,

«Ж»-қарулы күштер,

«З»-социалистік отанның қарулы күштері,

«И»-қоғамдық – саяси өмір,

«К»-баспасөз ақпарат құралдары,

«Ф»-халықаралық білім беру,

«Ц»–әдебиеттер,

«Ш»–мәдени-ағарту жұмыстары [41-42-43-44],

«Э»–спорт
Видеоқұжаттар мен аудиоқұжаттар үшін:
«И» - қоғамдық – саяси өмір,

«К» - саяси – тәрбиелеу жұмыстары,

«Л» -  халықшаруашылығы,

 «М» - өнеркәсіп,

«Н» - транспорт,

«Р» - ауылшаруашылығы,

«С» - сауда,
«Т» - коммуналдық шаруашылық.

«Ф»-халық ағарту,
ҚР ОМ КФДЖ мұрағатының 2005 жылғы жылдық есебі фотоқұжаттардың негізінен «Б», «В», «Ф» «Ч» бөлімдері бойынша сұраныс жасалғанын көрсетсе, ал аудио және видео құжаттар үшін «И», «С» ,«М», «Х», «Ч» және «Э» бөлімдері бойынша тапсырыстарға жауап берілді [43].

Технотронды құжаттардың каталогтарын бөлімдерге бөліп жасау, зерттеушілердің мұрағат құжаттарын пайдалануда аса тиімді болмақ. Жоғарыда аталған көрсеткіштер жылда өзгеріп отырады. Ол көп жағдайда елдегі орын алып отырған өзекті мәселелермен тікелей байланысты. 2005 жылдары аталған бөлімдерге сұраныстың түсуі, сол жылдағы білім мен ғылымға деген сұраныстың артуымен және елдегі саяси өзгерістердің етек алуымен байланысты. 

Қазақстанның мұрағат мекемелері деректі фото құжатты көрмелер ұйымдастырып, ақпарат құралдары арқылы хабарлар жариялап, жеке тұлғалар мен мекеме, ведомстволардың сұраныстарына жауап бере алатын, ғылыми-практикалық конференция өткізетін қуатты органдарға айналды. Бұл әсіресе әлемдік дәрежеде өткен Абай, Жамбыл, Мұхтар мерекелері тұсында көзге түсті.
1940 жылы Қазақстан мұрағат қызметкерлері жұртшылықтың 1076 ғана сұранысына жауап берсе, 2005-2007 жылдары Кеңес үкіметінің куғын-сүргініне ұшырағандар мен әлеуметтік құқық мәселелері бойынша 325 мың 860 сұранысқа анықтама берді [43-44].

Қазақстан мұрағатының соңғы жылдарғы дамуына Қазақстан Республикасы Президенті Н.Назарбаевтың "Қазақстан-2030" Бағдарламасы және 1997 жылды "Жалпыұлттық татулық пен саяси қуғын-сүргін кұрбандарын еске алу жылы", 1998 жылды "Халық бірлігі және ұлттық тарих жылы" деп жариялаған Жарлықтары елеулі әсер етті.
Орталық мұрағат органы саяси қуғын-сүргінге ұшыраған  ардагерлердің өмірі мен шығармашылығы жөнінде көрмелер ұйымдастырып, ақпарат құралдарында материалдар жариялады. Республикалық ғылыми-практикалық конференциялар өткізіп, халықаралық ғылыми конференцияларға қатысты. Атап айтқанда: 1997 жылы 2 қазанда "Мұрағаттар мен кітапханалардағы қолжазба мұраларды сақтаудың проблемалары" атты конференцияда Қазақстан Республикасы мұрағат қорларын сақтауды қамтамасыз ету жөніндегі өзекті мәселелер деген тақырыпта хабарлама жасалды.
1997 жылы 9 қазанда Қазақстан Республикасы Ғылым Министрлігі - Ғылым Академиясының Ш.Ш.Уәлиханов атындағы Тарих және этнология институты, Герман және Шығыс-Еуропа зерттеу институты — Геттинген Зерттеу Орталығы (Германия) және Қазақстан Республикасының немістер Кеңесі бірлесіп ұйымдастырған Орталық Азия немістерінің тарихы атты Халықаралық ғылыми конференцияға "Патша әкімшілігінің Қазақстаңдағы неміс халқына қолданған саясаты" (Қазақстан Республикасы Орталық Мемлекеттік мұрағат материалдары бойынша) деген тақырып бойынша қатысты. Қазақстан Республикасы Орталық Мемлекеттік мұрағаты 1997 жылы 5 желтоқсаңца Қазақстан Республикасы Ғылым Министрлігі — Ғылым Академиясының Ш.Ш.Уәлиханов атындағы Тарих және этнология институтымен бірлесіп, Алашорданың 80 жылдығына арналған  "XX ғасырдың бас кезіндегі казақ реформаторларының қозғалысы" атты халықаралық ғылыми-теориялық конференция өткізді. Онда "XX ғасырдың бас кезіндегі оппозициялық қозғалыс жөніндегі архив құжаттары", 1998 жылы 21 ақпанда Қазақстан Республикасы Ғылым Министрлігі — Ғылым Академиясының Тарих және этнология институты мен Алматы қаласы әкімінің аппараты ұйымдастырған "Халық бірлігі мен ұлттық тарих жылы: проблемалар және оларды шешудің жолдары" атты ғылыми-практикалық конференцияда "Верный қалалық басқармасының қоры — Алматы қаласы тарихының қайнар көзі" деген тақырыптарда ғылыми хабарламалар жасады.
Қазақстан Республикасы Президентінің "1998 жыдды Халық бірлігі және ұлттық тарих жылы деп жариялау туралы" Жарлығын және осы Жарлыққа байланысты жылды өткізу жөніндегі Қазақстан Республикасы Үкіметінің 20.12.1997 жылғы 141869 санды қауылысын Республиканың Орталық Мемлекеттік мұрағаты өз қызметінің басты нысанасы етіп қабылдады. Атаулы жылды өткізу жөнінде комиссия құрды. Жарлықты жүзеге асыру жөнінде нақтылы жоспар-шара жасады. Оны жасауға елімізге танымал тарихшылар мен архив қызметкерлері қатысты. Ғылыми кеңесте 1998-2005 жылдар арасында жарияланатын, баспадан шығарылатын мұрағат құжаттарының республикалық жоспары бекітілді. Жасалған жоспар мен шара Республиканың мұрағат мекемелеріне жіберілді.
Соның нәтижесінде еліміздің мұрағат мекемелерінің қызметтерінде Халық бірлігі мен ұлттық тарих жылын өткізу елеулі орын алды. Оған 1998 жылдың алғашқы жарты жылдығында-ақ республикалық, облыстық, қалалық, аудандық 34 ғылыми-тәжірибелік конференция өткізгені нақты дәлел.
Осьшардың ішінен 1998 жылы 22 сәуірде Қазақстан Республикасы Орталық мемлекеттік архивінің Қазақстан Республикасы Ғылым Министрлігі — Ғылым Академиясының Ш.Ш.Уәлиханов атындағы Тарих және этнология институтымен бірлесіп "Мұрағаттар: Халық бірлігі және ұлттық тарих жылы" деген тақырыпта өткізген республикалық ғылыми-практикалық конференцияны ерекше бөліп айту ләзім.
Бұл конференцияға еліміздің академиялық институттары мен архив мекемелерінің басшылары, республиканың Бас прокуратурасы, Ішкі Істер министрлігі, Қауіпсіздік комитеті, жоғарғы оқу орындары мен ғылыми мекемелердің, ұлттық мәдени орталықтары мен шетел зерттеушілерінің өкілдері, барлығы 250-ден астам адам қатысты.
Конференцияда жоғарыда аталған институттың директоры, Қазақстан Республикасы Ғылым Академиясының академигі М.Қ.Қозыбаев "Дүниежүзі өркениет тарихындағы қазақтардың орны туралы мәселеге қатысты ой" деген тақырыпта баяндама жасады. М.Қ.Қозыбаев баяндамасында ұлттық тарихты зерделеуде мұрағат материалдарын игеру, тарихи құжаттарды пайдаланудың өзекті мәселелерін жан-жақты талдады. Сонымен катар бұл конференцияда мұрағат құжаттарына сүйенген он бір тарихи хабарлама тындалды.
Бұл ғылыми практикалық конференция архивті насихаттау, оған қоғамдық пікір қалыптастыру және оның келелі мәселелеріне назар аудару тұрғысында қатысушыларға ой салды. Конференцияның өтуі, көтерген мәселенің көкейтестілігі баспасөзден кең қолдау тапты. Республиканың көптеген газет-журнал беттерінде, теле-радио арналарында кең түрде жазылып, халыққа хабарланды.
Мемлекет Басшысының "1998 жылды Халықбірлігі және ұлттық тарих жылы деп жариялау туралы" Жарлығы, "Қазақстан — 2030" стратегиялық даму Бағдарламасы және оның негізгі Ережелері, оны іске асыруға байланысты республика халқына арнаған Жолдауы еліміздің мұрағат жүйесіне деген халықтың көзқарасын оятты. Мемлекеттік мұрағаттардың оқу залдарынан АҚШ, Канада, Қытай, Жапон, Ресей, Өзбекстан, Қырғызстан мемлекеттерінен келген зерттеушілер Технотронды құжаттарымызға қызығушылық таныта бастады.
Республиканың ақпарат қүралдары арқылы 1998 жылдың тек алғашқы жарты жылдығында 300-ден астам мақала, 400 шамасында теле-радио хабарлары таратылды. Бұндағы Технотронды құжаттар тарихтың нағыз түпдерегі болып табылады.
Орталық мұрағатының "Егемен Қазақстан", "Казахстанская правда", "Қазақәдебиеті", "Анатілі", "Ваше право", "Заң", т.б. газеттер мен журналдардың беттерінде ашқан айдарымен "Алашорда басшылары", "Түркістан тарихы" туралы, қазақ халқының ұлт-азаттық қозғалыстары, ашаршылық, т.б. тақырыптар бойынша материалдары жарияланды.
"Қазақстан-1", "Хабар", "КТК", "Таң", "Рахат-АТВ" телеарналарында ұлттық тарихымыздың маңызды мәселелері жайындағы Технотронды құжаттарға бай. Халықаралық ынтымақтастық жыл санап дами түсуде. Тәуелсіз Мемлекеттер Достастығына қатысушы мемлекет басшьшарының Минскі шарты көлемінде және ТМД мемлекеттері мұрағат қызметінің өзара ьштымақтастық келісімі бойынша Ресей Федерациясы мұрағат қызметі және Өзбекстан Республикасы мемлекеттік мұрағатымен бірлесіп Түркістан қаласы тарихына қатысты Технотронды құжаттарды табу жөнінде жұмыстар жүргізілуде.
Еліміздің тарих ғылымының базалық көзін кеңейту мақсатында Омбы облыстық мемлекеттік мұрағатымен мұрағат құжаттарының көшірмелерін алмасу жөнінде келісім шарт жасалды.
Республиканың мұрағат жүйелерінің материалдық-техникалық базасын нығайту, мұрағат ісін дамыту, келешекте реформалау мәселесі Мемлекет Басшысына, Қазақстан Республикасы Премьер-Министріне баяндалды. Осы мәселе Қазақстан Республикасының Қаржы, Әділет және Білім, мәдениет, денсаулық министрліктері мен Стратегиялық жоспарлау және реформалар жөніндегі агенттігі мен облыс әкімдері алдына да қойылды.
Соның арқасында жоғары және жергілікті өкімет орындарының архив ісінің маңызын түсінуі және олардың көмегі мұрағаттарының нәтижелі жүмыс жасауына елеулі әсері тиді. Қазақстан Республикасы Үкіметінің 1998 жылдың заң жобаларының жоспарына Үлттық мұрағат қоры және мұрағат туралы заң жобасының қосымша енгізілуі, бұрын жабылып қалған Ақмола облысы мен Жезқазған қаласында мұрағат ісі басқармасының қалпына келтірілуі, ең бастысы — Астана қаласында Орталық Мемлекеттік мұрағат үйінің қүрылысын жобалау және қүрылыстың биылғы жылы басталу мәселесінің нәтижелі шешілуі — соның айғағы. 
Қанша дегенмен күні кеше ғана тәуелсіздік алған Қазақстан мемлекетінің мұрағат жүйесі өркениетті елдер мұрағат дәрежесінен әлде қайда төмен. Осыған байланысты келешекте мұрағат ісін өркениетті елдердегі мұрағат ісі дәрежесіне көтеру, мұрағат құжаттарын пайдаланудың тиімділігін арттыру, мемлекеттік мұрағаттарды компьютермен жабдықтау міндеті түр.
Технотронды құжаттар бүгінде ақпарат таратудың негізгі және өзгеше түріне айналып отыр. Ақпараттың бейнелі түрде берілуі және әуеннің қатар жүріп отыруы көпшіліктің санасына тез әрі тиімді әсер етеді. Технотронды құжаттардың дәстүрлі құжаттардан жылдам әсер етеуі қоғамдық процестерді басқарудың перспективаларын береді. 

Осыған қарап, жаһандану тұсында Технотронды құжаттар көпшіліктің назарында болып, үлкен дау тудырарлық мәселеге айналуы шарт еді. Дегенмен мәдени мұралық, әлеуметтанулық, психологиялық қажеттілігі мен білім беру саласындағы мүделілігіне қарамастан тек бүгіндері ғана Технотронды құжат қоғамдық және мемлекеттік сұранысқа ие болып отыр. 

Технотронды құжаттардың ҒАА жүйесін дамыту мәселесінің өзектілігі–оны тек теориялық тұрғыдан ғана емес, сонымен бірге методикалық жағынан да зерттеу керектігімен түсіндіріледі.

 Соңғы жылдары еліміздің басты мұрағаттарында ҒАА жетілдіруге барынша мамандар жұмылдырылуда. Компьютерлік технологиялардың мүмкіндіктерінің күн өткен сайын арта түсуі, Технотронды мұрағат құжатарының ғылыми анықтамалық-аппаратын жетілдіре түсуге мүмкіндік беріп отыр. 

Міне, осындай жетістіктер мұрағат ісін ұйымдастырудағы негізгі жұмыстардың бірі Технотронды құжаттардың ғылыми анықтамалық-аппаратын құруда аса маңызды.

Технотронды құжаттарды пайдаланудың  құқықтық негіздері


Технотронды мұрағаттарда құжаттардың көшірмесін алу және пайдаланудың заңдық негіздеріне тоқталу күрделі де өзекті мәселе. Себебі аудиовизуальды құжаттардың жай құжаттардан ерекшелігінің өзі бұл құжаттарды пайдалануға беруде арнайы дайындалған ережелер мен нұсқауларға сүйенуді талап етеді. 

Егемендігімізді алып экономикалық және мәдени дамуға бет түзей бастаған кезде қоғамдық қатнастарды реттеу мақсатында Қазақстан Республикасының Конституциясы Ата заңымызға негізделген бірнеше заңдар мен қаулылар, нұсқаулар қабылданды.

Бұл заңдардың негізгі бағыты  Орталық мемлекеттік мұрағат қорлары мен мұрағат материалдарын сақтау мүмкіндігімен қамтамасыз ету. Әсіресе құнды материалдар мен аса құпия қорлардың жинақталуы, сақталуы  және зерттеушілерге пайдалануға беруі мәселелері бірінші кезекте тұрады.

ҚР ОМ мұрағат заңдарында құжаттарды сақтаумен қамтамасыз етумен бірге, ретроспективті ақпарат тасушы құжаттарға да еерекше мән беріледі. Заңдар мен қаулылар негізінде Мұрағат құжаттарының сыртқы тасушы түрлеріне сәйкес оларды жинақтау, сақтау, жүйелеу және пайдалану мүмкіндіктеріне арнайы тоқталады.

Бүгінгі жаһандану кезеңінде құнды  да шынайы ақпаратты алу мүмкіндігі жоқтың қасы. Обьективті  шындықтың көзін мұрағат қорлары мен құжаттарынан іздесек, онда Технотронды құжаттардың құнды да дәл ақпарат беруде орны ерекше. Бүгінгі таңда құжаттану ғылымы аудиовизуальды құжаттарды артефактылы құжаттарға, яғни ерекше мәдени-әлеуметтік құндылығы бар құжаттар қатарына жатқызады [4.19 б]. 

Осыған орай, қарастырылып отырған мәселе Технотронды құжаттарды зерттеуден ғана емес, сонымен қатар оны пайдаланудың заңдық негіздері, пайдаланудың даму үрдісінен де көруге болады. Технотронды құжаттар дәстүрлі құжаттардан бірінші кезекте ақпарат тасушықұралымен, яғни сыртқы формасымен ерекшеленуінің өзі бұл құжаттарды пайдалануға беруде арнайы дайындалған ережелер мен нұсқауларға сүйенуді талап етеді. 

Технотронды материалдарды пайдалану негізінен құқықтық жағдайға негізделген. Дәстүрлі құжаттарды пайдалануға байланысты мемлекеттік мұрағаттар жекелеген шешімдер қабылдай алады. Ал Технотронды материалдарды кәсіби, кәсіби емес  пайдаланушылар арасында тек арнайы заңдар, нұсқаулар және  ережелер бойынша жүргізіледі [7. 14 б].

Қоғамның алма-кезек дамуы жыл сайын жаңа әдіс-тәсілдер мен жаңаша ойлау жүйелерін қажет етіп отырады. Он-он бес жылдай бұрын мұрағат материалдарымен жұмыс істеу жүйесі басқаша ұйымдастырылатын. Ескі аппаратуралармен жабдықталған аудиовизуальды мұрағат құжаттары уақыт өте келе сұраныстан қалып, өзіндік құндылығын жоғалтты. Бұл мұрағат имиджінің әлсіреуіне, құжаттардың сақталуын қамтамасыз етуді ұйымдастырудың қиындауына әкеліп соқты. 

Дегенмен ғылыми-техникалық революцияның арқасында және де техникалық ғылымның қарқынды дамуының нәтижесінде әлемдік мұрағат ісінде де елеулі өзгерістер мен игі жетістіктерге қол жеткізілді. Бұлайша мұрағат ісінің қарқынды дамуы және мұрағат құжаттарын пайдаланудың жаңа түрін енгізу отандық тарихқа деген қызығушылықты оятып, ол үлкен сұранысқа ие бола бастады [6. 25 б.].

Мұрағаттың бүгінгі күнгі жайына қоғамның саяси және экономикалық әсері мол. Технотронды мұрағаттардың негізгі міндеттерін іске асыруда мұрағаттың құқықтық кеңістігіне баса назар аударылады. Осы тұста Технотронды мұрағат құжаттарын пайдалануға берудің заңдық проблемалары  туындайды. 

Экономикалық және мәдени дамуға бет түзей бастаған бүгінгі таңда қоғамдық қатнастарды реттеу мақсатында Қазақстан Республикасының Конституциясы Ата заңымызға негізделген бірнеше заңдар мен мен қаулылар, нұсқаулар қабылданды. 

Бұл заңдардың негізгісі 1998 жылы қабылданған «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» Қазақстан Республикасының заңы Ұлттық мұрағат қорының құжаттарын қалыптастыру, сақтау мен пайдалану және Қазақстан Республикасындағы мұрағат ісін мемлекеттік басқару саласындағы қоғамдық қатынастарды реттейді [24. 34 б].

Осы заң негізінде мемлекеттік мұрағатта бірнеше нұсқаулар мен ережелер дайындалады. Бұл заң актілері тек мұрағат қорларына ғана негізделіп қоймай, мұрағат ісін ұйымдастыру және өзге де мекемелермен қарым-қатынасты реттеп, соның негізінде жұмыс жасауға мүмкіндік береді. Біз қарастырып отырған мәселеге қатысты нұсқаулар мен ережелер «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» Қазақстан Республикасының заңынан соң, бір-екі жылдың көлемінде жасалған.

ҚР ОМ КФДЖ мұрағаттарында Технотронды құжаттардың мұрағат қорларында жинақталуын «Киноқұжаттар мен видеофонограммаларды мемлекеттік мұрағаттарға қабылдау реті туралы» [31]нұсқау негізінде іске асырады. Нұсқау негізінде Технотронды құжаттардың ерекшеліктері, олардың мекемелік мұрағаттарда киноқұжаттар мен видеофонограммаларды сақтау, құндылығын сараптау, мемлекеттік сақтауға жататын Технотронды құжаттардың құрамы мен кешені көрсетілген. 

Бұл нұсқауда өндірістен қысқартылған, немесе экранға шықпаған, сонымен бірге алыс, жақын шет елдерден және жекелеген азаматтардан алынған киноқұжаттар мен видеофонограммаларды сол жинақ күйінде мемлекеттік мұрағатқа беру, олардың техникалық жағдайы және сақтау мерзімдері көрсетілген.

 «Құнды Технотронды құжаттарды мемлекеттік сақтауға қабылдауды және сақтауды қамтамасыз ету» [27] нұсқауы алты тараудан тұрады. Бұл нұсқаудың да жоғарыдағыдай негізгі бағыттары көрсетіліп, негізге акцент құнды  Технотронды құжаттарға бөлінген. Сонымен бірге “Киноқұжаттар мен видеофонограммаларды мемлекеттік мұрағаттарға қабылдау реті туралы” нұсқауы негізінде Технотронды мұрағат құжаттарын сақтауды қамтамасыз етуді көрсетеді.

2001 жылы қабылданған нұсқау алты тараудан тұрады. Бірінші тарауда мекемелік мұрағат құжаттарын мемлекеттік мұрағаттарға қабылдау барысындағы екеу ара қарым-қатынасты реттеуді қарастырады.

“Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы” заңның 23 тарауына сәйкес киновидеостудиялар мен фильм түсіруші мекемелерде дайындалған аудиовизуальды құжаттар мен материалдар–сол мекемелердің жекеменшігі болып табылады [24. 1-4 б.]. 

Сондықтан да олар мұрағаттарға сақтауға келісім-шарт негізінде беріледі. Ал Технотронды құжаттарды пайдалану осы бап бойынша бірінші киновидиостудиялар мен фильм түсіруші мекемелердің рұхсатымен ғана іске асады.

Екінші бөлімде аудиовизуальды құжаттарды мекемелік сақтауды ұйымдастыруға арналады. Бұл тараудың алғашқы бөлімінде 2000 жылы 26-желтоқсанда 83 нөмірлі Мемлекеттік және мекемелік мұрағаттар мен заңды тұлғалардың құжаттарын “Қазақстан Республикасының Ұлттық Мұрағат қорында  сақтау мерзімін белгілеу” нұсқауына сүйене отырып, мекемелік мұрағаттарда әртүрлі тасығыштардағы киноқұжаттар мен видеофонограммалардың көшірмелерін уақытша сақтауды қамтамсыз етілу қарастырылады.

Екінші тарауда киноқұжаттар мен видеоқұжаттардың түпнұсқасы мен көшірмелері арнайы бір кешенді құрайды. Сондықтан да олар жоғарыдағы нұсқау бойынша сақтауға беріледі.

Үшінші тарауда киноқұжаттар мен видеоқұжаттардың құндылығын сараптау мәселесі қарастырылады. Киноқұжаттар мен видеоқұжаттардың құндылығын сараптау барысында құжаттардағы ақпараттардың маңыздылығы, құжаттардың түпнұсқалылығы, құжаттардың құрылған жері мен уақыты, құжаттарды қоғамдық пайдалануға берген мекемелердің маңызы, құжаттардың физикалық-химиялық, техникалық жағдайы сынды критерилеріне қарайды.  Бұл тарауда  алыс және жақын шет елдерден сақтауға  келіп түскен аудиовизуальды құжаттарды сақтауды ұйымдастыру аталған тарауда көтерілген маңызды мәселелердің бірі.

Техникалық және Технотронды құжаттарды сақтау мәселесі төртінші тарауда қамтылған. Құжаттардың негативі, позитиві, киносюжеттердің 35 мм пленкалар, түпнұсқалары мен көшірмелері құраған кшкенді құжаттар қабылданады. Ал шет елдік мекемелер мен заңды тұлғалардың барлық құжаттары сол мекемелердің басшыларының арнайы қолы қойылып, мөрі басылған қосымшаларымен бірге беріледі.

Бесінші-тарауда құжаттардың техникалық жағдайына баса назар аударылады. Дефектімен келіп түскен құжатттарды қайта құрап, дефектісін жою тікелей мекеменің қаржысымен 3 жылда бір рет іке асады. Алтыншы тарауда Технотронды құжаттарды сақтауға беру мерзімі көрсетіледі. Ол үш айдың көлемін қамтиды.

Жоғарыда айтылған екі нұсқаумен қоса “Қазақстан Республикасының Мемлекеттік мұрағаттарындағы оқу залдарында зерттеушілердің жұмыс істеу”  ережесі [28. 1-3 б] де “Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы” заңның негізінде жасалынды. Бұл ереже алты тараудан тұрады.

Ереженің алғашқы тарауында жалпы ережеле мен міндеттер айтылады. Екінші тарауда зерттеушілерді тізімге енгізу ретін көрсетеді. Зерттеушілерге мұрағат қорларымен және құжаттармен оқу залдарында жұмыс істеуге рұқсатты мұрағат директорлары береді. Ал шет ел азаматтарына рұқсатты тікелей Мұрағаттар және құжаттарды басқару Комитеті береді.

Зерттеушілер өздерінің ғылыми-зерттеу жоспарымен  және мекеме басшысының қолы қойылып, мөрі басылған арнайы қатынас хатымен рұқсат алады. Ал студенттер мұрағат құжаттарына кіру мүмкіндігіне жоғарғы оқу орнының ректорының (проректор, декан) қолы қойылған қатнас қағазымен бірге келіп, рұқсат алады. Рұқсат алған соң зерттеушілерді рәсімдеу барысында тақырыптық карточка толтырылады.

Үшінші тарауда зерттеушілердің мұрағат қорлары мен құжаттарына кіру реті айтылады.

Мемлекеттік мұрағат зерттеушілерге олар тапсырыс берген мұрағат қорлары мен құжаттары, ғылыми-анықтамалық аппаратын, анықтамалық-ақпараттық басылымы және құжаттарды алған соң оларды көруге және оқуға арналған техникалық құралдар тегін беріледі.

Кебір қорларды пайдалану арнайы қор құрушының немесе оның құқықты иегерінің рұқсатымен қарауға мүмкін болады.

Тапсырыс берген материалдарды тапсырыс беру уақытынан бастап, бір тәулік ішінде даярлап береді. Зерттеушілерге берілетін материалдар бір күнге үш тізбе және жеті немесе он іс, ал басқа қаладан іс сапармен келген зерттеушілерге бес тізбе және он бес не жиырма іс беріледі. Зерттеушілерге берілетін істің максимальды саны он бес істен алты тізбеге дейін, ал бір айлық іссапарға келетін өзге қалалардың зерттеушілеріне берілетін істің жалпы саны отыз, ал тізбенікі сегізден аспауы керек. Зерттеушілерге  істер мен тізбелер бес күнге ғана беріледі. Ал аса құпия құжаттар мұрағат басшылығының рұқсатымен бір күн мен бес күн аралығында беріледі.

Төртінші тарауда біздің зерттеп отырған мәселемізге тікелей қатысты зерттеушілердің мұрағат құжаттары көшірмесін алуы қарастырылған. Мұрағат құжаттарының көшірмесін алу зерттеушілердің тапсырыс-хаты негізінде іске асырылады   (6-қосымша) [28. 13 б].

 Ережеге сәйкес құжаттардың Көшірмесін алудың көлемі бір жылда 500 парақтан аспауға тиіс. Және де бір істі толығымен көшіруге де рұқсат берілмейді. Құжаттардың көшірмесі негізінен сақтандыру қорларындағы құжаттардан түсіріледі. Ал аса құнды, түпнұсқалы  немесе техникалық ақауы бар құжаттардың сақтандыру қорлары болмаса микрофотокөшірмелеу негізінде іске асырылады.  

Технотронды құжаттардың  көшірмесін алуда да осындай талаптар қойылады. Технотронды құжаттардың  көшірмесі екі аптаның көлемінде төленген жағдай да ғана жасалынады. Технотронды құжаттардың  көшірмесін жасау аппаратурасы мұрағатта болмаған жағдайда мұрағат құжатты өзге мекемеде мұрағат қызметкерінің бақылауында түсіреді. Ал фотоқұжаттар мен микрофильмдердің негативі мұрағатқа қойылады.

Бесінші тарауда зерттеушілердің құқықтары мен міндеттері көрсетіліеді. Ал алтыншы тарауда жұмыс істеу ережесін бұзған зерттушілерді Қазақстан республикасының заңымен бұзылған құжаттарды қалпына келтіру және жазалау шараларын көрсеткен. 

Жоғарыдағы ережелер мен нұсқауларда ҚР ОМ мұрағаттарында құжаттарды пайдаланудың өзіндік ерекшеліктерін көрсетеді.

 Құжаттарды пайдалануды ұйымдастыру ҚР Орталық Мемлекеттік мұрағатында «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» Қазақстан Республикасының заңы негізінде жасалынған «Қазақстан Республикасының Мемлекеттік мұрағатындағы оқу залдарында жұмыс істеу» [28] ережесіне сәйкес іске асады. 

Дәстүрлі құжаттарға негізделген ережеалты тараудан тұрады. Ереженің жалпы ережелерге арналған бірінші тарауның бесінші бөлімінде әрбір зерттеуші мұрағат ережелерімен танысуы міндеттілігін нақтылап, аталған ережелер Технотронды және ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалануда нақтылануы (толықтырылуы) мүмкін деп көрсетілген. Яғни бұл жерде зерттеушілерге қойылатын талаптар мен міндеттер жоғары болмақ.

Технотронды құжаттардың дәстүрлі құжаттардан жоғары сапалылығы мен ерекшелігін осыдан-ақ байқай аламыз. Зерттеушілерді рәсімдеу, мұрағат қорлары мен құжаттарына қол жеткізу, құжаттарды көшірмелеу ретін және зерттеушілердің құқықтары мен міндеттері тарау-тарауға бөлінген. Ереженің «зерттеушілердің құқықтары мен міндеттері» деп аталатын бесінші тарауында «...микрапленканы бүктемеу  аппаратуралармен жұмыс істеуде техникалық қауіпсіздік ережелерін сақтау...» [28. 12б] зерттеушінің міндеті деп танылған. 

Қазақстан Республикасының барлық мемлекеттік  мұрағаттары мен мекемелік мұрағаттары құжаттарын пайдалануды ұйымдастыруда осы ереже басшылыққа алады. Біз қарастырып отырған аудиовизуальды мұрағат құжаттарын пайдалануға бағытталған арнайы ереже қабылданбаған. Дегенмен Технотронды құжаттарды пайдаланудың заңдық негіздері кейбір нұсқаулықтар мен ережелерде кездеседі. Атап айтсақ, жоғарыдағы ережемен бірге «Қазақстан Республикасының мұрағаттарында шет ел азаматтарына қызмет көрсету реті» [29] туралы туралы нұсқаулық. 

Нұсқаулықтың үшінші тарауының екінші бөлімінде «кинофотоқұжаттар шет ел азаматтарына позитив күйінде беріледі, олар бұнымен оқу залдарында жұмыс істейді», яғни құжаттың түпнұсқалығын сақтау үшін және қауіпсіздік үшін, ҚР ОМ КФДЖ мұрағаты алдын ала арнайы лабараторияларда кинофотоқұжаттардың позитивін дайындап, содан соң оны зерттеушілерге ұсынады. Нұсқаудың төртінші және бесінші тарауларында зерттеушілерге құжаттарды дайындаудың прайс-парағы берілген. Ол бойынша:

құжаттардың микрофилімін дайындау-

16*24- тен 22,5*32мм.  кадр 47,25 тг;

                                24*36- тен 32*45 мм. кадр 52,50 тг;

құжаттардың фотокөшірмелерін дайындау-

13*18см негатив 44,10 тг;

18*24см  негатив 66,15тг;

24*30 см  негатив 94,50 тг;

30*40 см негатив 127,83тг.

құжаттардың баспа фотокөшірмелерін дайындау-

13*18см фото 26,78 тг;

18*24см фото 40,43 тг;

24*30см фото56,50 тг;

30*40см фото 78,75тг- [29-30. 15-17 б] сәйкес.

 «Құнды Технотронды құжаттарды мемлекеттік сақтауға қабылдауды және сақтауды қамтамасыз ету» нұсқауына сәйкес  құнды, түпнұсқалы машинамен оқитын құжаттардың (кампакт дискілер, аудио-, видеокассеталар), фотолардың ксеро немесе микро көшірмелерін жасауға жол берілмейді [27]. 

«Шет елден келіп түскен әлеуметтік-құқықтық сипаттағы талаптарды орындау реті туралы» нұсқауда да Технотронды мұрағат құжаттарының шет ел азаматтарының пайдалануына беруде арнайы міндеттер мен құқықтар қарастырылады. Оларға Технотронды құжаттарыдың қандай түрі болмасын түпнұсқа қалпында берілмейді, ал көшірмелері 40-50 бет көлемінде ғана беріледі. Осы нұсқаудың он тоғызыншы бөлімінде ксеро-, электро-,  фотографиялық көшірмелерін іске асыру мүкіндіктері жасалынады [30. 18 б].  

Бұл прайс - парақ бойынша тек шет ел азаматтары ғана емес Қазақстан Республикасының азаматтары да Технотронды мұрағат құжаттарын пайдалануға мүкіндік алады. Технотронды материалдарды көшірмелеу барысында ТМД елдері азаматтарына өзге шет ел азаматтарына қарағанда біршама жеңілдіктер бар.

Келтіріп өткен заңдар мен нұсқаулықтар және ережелерден басқа кей тұстарда арнайы методикалық рекомендацияларды да мәселені шешуде алатын орны ерекше. 

Соңғы он жыл көлемінде қабылдаған нормативтік актілер бүгінгі күні өз жемісін беруде. Дегенмен ақпараттың қоғам мен мемлекет өмірінде маңызының күннен-күнге арта түсуі Технотронды құжаттамамен және нормативтік-құқықтық базасын әлі де нығайтуды талап етеді. Яғни зерттеушілердің Технотронды құжаттармен оқу залдарында жұмыс істеу ережесінің арнайы дайындалуы жұмысты біршама жеңілдеткен болар еді. 

ҚР ОМ КФДЖ мұрағатында соңғы бес жылдың көлемінде жасалған бағдарламалар мен жобалардың нәтижесі бұл олқылықтың да шешуін табатын уақыттың алыс емес екендігін көрсетеді.

 Технотронды құжаттардың үнемі дамып отыруы оларды пайдаланудың жаңа әдіс-тәсілдерін енгізуді қажет етеді. Алғашында фоноқұжаттар грампластанкаларда  жазылып таратылса, осы күндері фоноқұжаттар компакт дискілер мен кассеталарға жазылады. Сол сияқты киноқұжаттар диафильмдерден көрініс тапқан оқиғаларын, бұл күндері сапалы да тиімді видеофильмдерде көрсете алады. 
Осылай қоғамның алма-кезек дамуы жыл сайын жаңа әдіс-тәсілдері мен жаңаша ойлау жүйелерін қажет етіп отырады. Он-он бес жылдай бұрын мұрағат материалдарымен жұмыс істеу жүйесі басқаша ұйымдастырылатын. 

Ескі аппаратулармен жабдықталған Технотронды материалдармен уақыт өте келе сұраныстан қалып, өзіндік құндылығын жоғалта бастаған еді. Бұл әрине мұрағат имиджіне ғана нұқсан келтіріп қана қоймай, құжаттардың сақталуын қамтамасыз етуді ұйымдастыру да әлсірей бастайды. Ғылыми-техникалық революцияның арқасында және де техникалық ғылымның қарқынды дамуы нәтижесінде мұрағат ісінде де өзгерістер мен игі жетістіктерге қол жеткізілді.

Мұрағат құжаттарын пайдаланудың жаңа түрін енгізу отандық тарихқа деген қызығушылықты оятып, сұранысқа ие болып отыр [8. 21 б].

 Технотронды мұрағат құжаттарын пайдаланудың жаңаша даму үрдісі қалыптасты. Көптеген ескі ақпарат тасушы құралдар жаңа технологиялармен алмастырылды. Кинофотофоноқұжаттарды дайындауда цифрлық аппараттар, цифрлық видеокамералар, ал оларды сақтауда  CD-ROM, DVD, DVD-ROM, SVHS, Betacam форматындағы видеомагнитафондар пайдаланылады.

Аталған технологиялармен  Орталық Мемлекеттік кинофото дыбыс жазбалары мұрағаты да жабдықталған. Мұрағаттың 2001-2005 жылдары мұрағат ісін дамыту бағдарламасында дәстүрлі Технотронды құжаттарды (пленкалық) қазіргі заманғы ақпарат тасушыларға (цифрлық) ауыстыру іске асырылды [38. 4 б]. 

Қарастырылып отырған мәселе «2007-2009 жылдар аралығында мұрағат ісін дамыту бағдарламасында» да көтерілген. Технотронды құжаттарды СD-дискілерге көшіру ісі жалғастырылады және олардың қолдану аясын кеңейтетіндігі айтылған [39]. 

Мұрағат ісін ұйымдастыруда ең өзекті проблеманың бірі құжаттарды сақтау сақтау болса, олардың пайдалануын дұрыс ұйымдастыру да біршама өзекті болып отыр. Міне, осындай өзекті деген мәселелерді қамтыған ҚР мұрағат ісін жетілдіру бағдарламалары нәтижелі болмақ.

2003 жылдың 10-қаңтарында «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы» Қазақстан Республикасының Заңы қабылданды. Заң негізінде электрондық құжат айналым мен электрондық іс-жүргізуді іске асыруға мүмкіндік туады. Заң негізінен 6-тараудан тұрады. 

Алғашқы тарауында жалпы ережелер қарастырылып, негізгі сөздерге анықтама берілген. Заңның екінші тарауында электрондық құжат, оның қағидалары, электрондық құжатардың реті, оларды сақтау және электрондық құжаттарды қолданушылардың құқықтары мен міндеттері айтылған.

Заңның 3-тарауы электрондық қолтаңбаға негізделген. Электрондық цифрлық қолтаңбаны қолдану, электрондық қолтаңбаның құралы және оның өзге де маңызды жақтары қарастырылған. Төртінші тарауда тіркеу куәлігі, ьесінші тарауда куәләндіруші орталық және оның қызметін ашып көрсеткен. Соңғы алтыншы тарауда қорытынды ережелері айтылған. 

2003 жылдың 1-шілдесінде күшіне енген бұл заңда ақпараттық технологияларды қолдану аясын кеңіту мүмкіндіктерін ашып берген. Зерттеу жұмысының тақырыбына сай Технотронды құжаттарды бүгінгі таңда ақпарттық технологияларға енгізу, және цифрлық дискілерде оқу мәселесі іске асып отырған бүгінгі таңда ҚР «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы»  Заңы дер кезінде күшіне енді. Заңда электрондық құжаттарды жасау, сақтау, пайдалану ретінің жан-жақты қарастырған. Бұл да болса болашақта зерттеушілердің Технотронды-ақпарттық технологиялармен жұмыс жасауды жеңілдетеді.

Қазақстан Республикасының ата заңы болып табылатын Конституция негізінде Қазақстан Республикасының «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» заңы қабылданды. 1998 жылы 29 желтоқсанда қабылданған 258 нөмірлі аталмыш Заңды мұрағат ісінің «Ата заңы» деп атауға тұрарлық. Олай дейтініміз, бұл заңның негізінде мұрағат ісіне қатысты барлық нормативтік заң актілері мен нұсқаулықтар қабылданды. 

Ең алдымен, Ұлттық мұрағат қорына түсінік берер болсақ, заңда белгіленген тәртіппен Ұлттық құндылық деп танылған барлық мұрағат қорлары мен коллекцияларын, деректі ескерткіштерін, тарихи-әлеуметтік, саяси немесе мәдени айрықша маңызы бар құжаттардың жиынтығы – Ұлттық мұрағат қоры деп аталады.

Ұлттық мұрағат қорының құрамы: 

1. Заңды құжаттар,

2. Ресми құжаттар (өкімдер, бұйрықтар),

3. Машинамен оқуға ыңғайлы құжаттар,

4. Тарих пен мәдениеттің деректі ескерткіштері,

5. Жеке адам тегінің құжаттары,

6. Қазақстан Республикасының меншігіне түскен өзге де құжаттар,

7. Құжаттардың сақтық көшірмелері.

Құжаттарды жіктеу - Ұлттық мұрағат қоры құжаттарды дұрыс ұйымдастыру және жан-жақтфы пайдалану мақсатында аса мәнді белгілері бойынша ғылыми топтастыру.

Жіктеу белгілері:

· Құжатардың белгілі тарихи дәуірге жататындығы,

· Құжатардың республикалық және жергілікті маңызы бар меншікке жататындығы,

· Құжатардың әкімшілік аумақтық бірлікке жататныдығы,

· Құжаттардың мемлекеттік және қоғамдық қызметінің белгілі салаларына жататындығы,

· Ақпаратты бекітудің немесе құжатты жасаудың әдісі мен техникасы

 Құжаттарды жіктеу деңгейіне байланысты үш кезеңді қамтиды:

1. Ұлттық мұрағат құжатарын тұтастай жіктеу,

2. Құжаттарды нақты мұрағат көлемінде жіктеу,

3. Құжаттарды әр мұрағат көлемінде жіктеу. [247 1-4 б]

Аталған сыныптауларда біз Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағат қоры құжаттарының жіктелу ретін беруге ұмтылдық. Заң негізінен жеті тарудан тұрады. Бірінші тарауында Жалпы ережелер қарастырылып, негізгі ұғымдарға түсінік берілген. 

Ал екінші тарауда Ұлттық мұрағат қорына нақтырақ тоқталған. Үшінші тарауда негізінен Ұлттық мұрағат қоры құжаттарының мемлекеттік есебін жүргізу, оларды сақтау, сақталуын қамтамасыз ету, тұрақты сақтауға беру қарастырылса, заңның төртінші тарауында 

Ұлттық мұрағат қорының құжатарын пайдалану мәселесі көтеріледі. Мұрағат ісін реттеу мен басқару бесінші тараудың өзекті мәселесі ретінде қарастырылған. Алтыншы тарауға халықаралық ынтымақтастық қарастылса, жетінші тарауды қорытынды ережелермен қорытындылаған. 

Қазақстан Республикасының мұрағат ісі үшін 2001-2005 жылдар аралығы аса жемісті жылдар болып табылады Олай дейтініміз аталған жылдары мұрағат ісін жетілдіруге ерекше мән берілді. «2001-2005 жылдар аралығында мұрағат ісін жетілдіру» бағдарламасы аясында мұрағат ісінде көп жаңалықтар мен өзгерістер іске асты.

Мұрағат ісіне электрондық жүйені енгізу, жаңа технологиялармен жұмыс жасау, мұрағатшы мамандар даярлау сынды өзекті мәселелер өз шешуін тапты.Қазақша-орысша, орысша-қазақша «Іс қағаздарын жүргізу және мұрағат ісі»  терминдер сөздігі шығарылды. «Рауан» баспасы, Алматы қаласы.

2000 жылдың 30 мамырындағы Қазақстан Республикасының Президентінің жарғысы бойынша жарияланған мәдениет жылында Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағат қорының және мәдениет, өнер, әдебиет қайраткерлерінің жеке мұрағаттарын құжаттары негізінде көрме ұйымдастырылды.

2000 жылдың 6-желтоқсанында Қазақстан Республикасының Әділет Министрлігі «Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағат қоры құжаттарын орталық мемлекеттік тіркеу туралы нұсқаулықты» тіркеуге алды.

Қазақстан Республикасының мәдениет, ақпарат және қоғамдық келісім Министрлігіне қарасты мұрағат ісі мен іс-жүргізуді басқару комитеті «ЕВРАЗИКА» Халықаралық Мұрағатшылар Кеңңесінің Еуразиялық аймақтық бөлімі мүшелігіне қабылданды. Мәскеу қаласы, 6- желтоқсан 2000 жыл.
2001 жылдың 10-қаңтарында Қазақстан Республикасының Әділет Министрлігі «Қазақстан Республикасының Ұлттық мұрағат қоры құжаттарын уақытша сақтау мерзімдері мен реті туралы нұсқаулықты» тіркеуге алды.ҚР Үкіметінің 2001 жылдың 26 қаңтарындағы №146 Қаулысымен «Қазақстан Республикасының мұрағат ісін 2001-2005 жылдары аралығында дамыту тұжырымдамасы» мақұлданды.2001 жылдың 28-30 мамырда Астана қаласында қазақ-неміс мәдени байланыстар жөніндегі комиссияның 3-ші отырысында мұрағат ісі бойынша байланыс орнату жөнінде мәселелр қаралды.
ҚР Үкіметінің 2001 жылдың 11 маусымындағы №797 Қаулысы бойынша «Қазақстан Республикасының мұрағат ісін 2001-2005 жылдары аралығында дамыту тұжырымдамасы» бекітілді.
2001 жылы 10 қарашада ҚР «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» заңына  өзгерістер мен толықтырулар енгізу туралы» Заңы қабылданды.
Қазақстанның ХҮ-ХХ ғасырлардағы тарихына қатысты мұрағат құжаттары мен материалдарын іздестіру және олардың көшірмелерін алу жөнінндегі 2002 жылға негізделген бағдарлама қабылданды.
СТ РК 1037-2001 «Іс жүргізу және мұрағат ісі. Терминдер мен анықтамалар», СТ РК 1042-2001 «Ұйымдастырушылық– басқарушылық құжаттама. Құжаттарды ресімдеу реті» мемлекеттік стандарттары жасалды. Алматы, 2001 жылдың желтоқсан айы [25. 20 б].
Тәуелсіздіктің 10 жылдық мерейтойы күндері елбасы Н.Ә.Назарбаев Мұстафа Шоқайдың «Жаңа Сорбонна – Париж ІІІ» университетінің кітапханасында сақталып келген құжаттары мен материалдарынын микрофильмдерін   Қазақстан мұрағатқызметкерлеріне табыс етті.
ҚР Үкіметінің 2002 жылдың 8 ақпан № 183 Қаулысы бойынша «Мемлакеттік және ведомствалық мұрағаттарында ақылы қызмет көрсету және  оны жұмсау реті туралы» ереже қабылданды.

2002 жылы 26-қыркүйекте Астана қаласында Әзірбайжан Республикасының, Армения Республикасының, Беларусь Республикасының, Қазақстан Республикасының, Қырғызстан Республикасының, Молдова Республикасының, Ресей Федерациясының, Украйнаның мұрағат қызметінің басшыларының қатысуымен кезекті Консультативтік мәжілісі болып өтті.

2002 жылы 26 қыркүйекте Астана қаласында  «ЕВРАЗИКА» Халықаралық Мұрағатшылар Кеңесінің Еуразиялық аймақтық бөлімінің ІІІ жалпы конференциясы болып өтті [8. 123-125 б].
2003 жылдың 6 ақпанында Интернет желісіне «Қазақстан мұрағаттары» web-сайтының қосылу тұсаукесері болып өтті.2003 жылы маусым айында 2004-2006 жылдарға негізделген «Мәдени мұра» мемлекеттік бағдарламасын іске асыруға Қазақстан мұрағаттары ат салысты.

2003 жылы қыркүйек айында Ресей Федерациясының Саратов қаласында болып өткен «Бүгінгі Ресей мұрағаттары: сырттай және ішкі көзқарастар» халықаралық ғылыми-практикалық конференцияда Қазақстан Республикасының мұрағат мекемелерінің бір топ делегациясы қатысты.

2003 жылы қазан айында Алматы қаласының «Арыс» баспасынан Махамбет Өтемісұлының 200 жылдық мерейтойына арналған «Исатай-Махамбет» атты мұрағат құжаттарының жинағы шықты.

2003 жылы 12 желтоқсанда Алматы қаласында 1984-1994 жылдары Қазақстан мұрағат  қызметінде басшылық жасаған, Қазақстан Республикасының еңбек сіңірген қайраткері, жазушы, журналист С.Б. Байжановқа арналған еске алу кеші болып өтті. 

Алматы қаласында 19-20 желтоқсанда ҚР «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» заңның қабылдануына арналған ірі республикалық семинар-жиналыс ұйымдастырылды. 

2004 жыл ведомствалық мұрағаттардың жылы деп жарияланды (2003 жылдың 19 желтоқсанындағы мұрағат ісі және құжаттаманы басқару камитетінің коллегиялық отырысында шешілді).

Ведомствалық мұрағаттарда жұмыс жасаудың негізгі ережесі қабылданды. 2004 жыл 24 қаңтар.

2004 жылдың 26 наурызында Алматы қаласында 2004-2006 жылдарға арналған «Мәдени мұра» мемлекеттік бағдарламасын іске асыру жұмысы бойынша мұрағат және кітапхана ісінің қоғамдық кеңесі ірі көлемде отырыс ұйымдастырды.

2004 жылдың маусым және қыркүйек айларында Қазақстан тарихына қатысты құжаттар мен басылымдарды жинақтау мақсатында Ресей мемлекеттік көне актілер мұрағатында, Ресей мемлекеттік әскери-тарихи мұрағатында, Ресей мемлекеттік әскери мұрағатында, Ресей Федерациясының мемлекеттік мұрағатында, Ресей мелекеттік әдебиет және өнер мұрағатында, Ресей империясының сыртқы саяси мұрағатында, Башқұрт Республикасының Мемлекеттік тарихи мұрағатында, Башқұрт Республикасының Валиди атындағы орталық кітапханада Қазақстан мұрағатшылары іс-сапарда болып қайтты.

 Алматы қаласында 2003-2004 жылдары Ресей Федералдық мұрағатынан 105 мың мекрофиль кадры, 15 мың құжат көшірмесі, 1819 фотонегатив, 109 түрлі-түсті слайдтар және 59 кино құжаттар көшірмелері әкелінді. Ал АҚШ-тан Гувер соғыс, революция және  бейбітшілік мұрағатынан құжаттардың 112 парақ көшірмесі әкелінді. Түрік Республикасынан Стамбул қаласында, Анкара қаласында өтті.

Мұрағат және құжаттаманы басқару комитетіінң сол кездегі төрайымы Р.Х.Сариева ханым өзінің «Қазақстан мұрағаттары» журналындағы мақаласында Қазақстан Респуликасында 2001-2005 жылдарға арналған мұрағат ісін дамыту Бағдарламасының жүзеге асырылу барысы қарастырылған [19]. Р.Халесовна өз мақаласында аталмыш бағдарламаны орындау барысында мұрағат ісіне қатысты нормативті құқықтық актілердің даярлануына және қабылдануына баса назар аударған. Отанымыздың тарихына қатысты АҚШ, Түркия, Ресей, Ұлыбритания, Германия, Қытай, Армения сияқты шетел мұрағаттарынан алынған құжаттардың маңызы мақалада баса көрсетілген. Автор алға қойған міндеттерді орындау барасында мұрағат ісі мамандарының атқарған іс-шараларын толығымен қамтыған.
2001-2005 жылдарда іске асқан мұрағат ісінің сан түрлі игі іс шараларға баға бере отырып, біз бұл кезеңді «ҚР мұрағат ісінің алтын кезеңі» деп атағымыз келеді. Аталған сыныптау реті «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» заңында кездеседі. Ұлттық мұрағатпен қатар мемлекеттік мұрағаттарда да құжаттарды қабылдау және жинақтау мәселесі қарастырылады. 

Осыдан келіп, біз  «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» заңы қазіргі таңдағы Қазақстан Республикасының барлық мұрағат ісіне қатысты мәселелерін қамтыған деп айта аламыз. Себебі заңның негізінде ұлттық және мемлекеттік, ведомствалық мұрағат қорларында қандай құжаттар сақталуға тиісті екендігі жан-жақты аталып өтілген. 

Кез-келген саланың дамуы бірінші кезекте оның заңдық негізіне байланысты екені белгілі. Нормативтік заң актілерін қалыпқа түсірмей, кез-келген мәселеде жақсы нәтижеге жету мүмкін емес. Сондықтан да оның нормативтік құқықтық базасы бір ізге түсірілуі шарт.

 Осыдан келіп туатыны Қазақстан Республикасының мұрағат ісінде де заңдық  жүйені қалыпқа келтірмей, жақсы нәтижеге қол жеткіздік дей қою қиын. Бұл мәселе төңірегінде Қазақстан Республикасында соңғы бес-алты жылдың көлемінде біршама жақсы нәтижелер бар деп айтуға болады.

Технотронды мұрағат құжаттарын пайдаланудың жаңаша даму үрдісі қалыптасты. Көптеген ескі ақпарат тасушы құралдар жаңа технологиялармен алмастырылды. Кинофотофоноқұжаттарды дайындауда цифрлық аппараттар, цифрлық видеокамералар, ал оларды сақтауда  CD-ROM, DVD, DVD-ROM, SVHS, Betacam форматындағы видеомагнитафондар пайдаланылады.

Бүгінгі таңда киноқұжаттар экраннан, ал Betacam-нан видеомагнитафондар арқылы DVD-лерге немесе қарапайым vhs-форматындағы видеокассеталарға жазып пайдалану, сақтау өзінің тиімділігін көрсетуде. Ал CD-дискілер мен DAT кассеталар, DVD-лер күнделікті тұрмыста жиі қолданыс табуда. Осы қолданыстағы технологиялар мен аппараттарды сақтау мен пайдалануда арнайы ережелер мен нұсқаулықтарды дайындаудың орны ерекше. Біз бұл жағынан да Ресей федерациясының заң актілерінен біршама артта келеміз. Сондықтан да біздер үшін бұл мәселенің дұрыс шешім тапқаны абзал.

МОДУЛЬ 2.  Ғылыми-техникалық құжаттардың ерекшеліктері
Д 8. ҚР Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің қалыптасуы 

Қазақ КСР Министрлер Кеңесіне қарасты мұрағаттық Бас басқарманың Қазақ КСР Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама мұрағаты (ҚазКСР ОМҒТҚМ) республикамыздағы ғылыми-техникалық құжаттарды1 орталықтандырылған есеп
ке алумен, сақтаумен және қолданысқа берумен қамтамасыз ету мақсатында Қазақ КСР Ми
нистрлер Кеңесінің 1974 ж. 7 ақпанында № 50 қаулысы негізінде құрылған. Мұрағат өзінің тәжірибелік жұмысын 1974 ж. 1 наурызы
нан бастады. Мұрағат өз қызметі барысында, әсіресе мекеменің бағыныстылығына байланыс
ты әлденеше рет қайта құруға ұшырады. Қазіргі уақытта Қазақстан Республикасы Мәдениет және ақпарат министірлігі Ақпарат және мұрағат комитетінің «Орталық мемлекеттік ғылыми
техникалық құжаттама мұрағаты» республикалық мемлекеттік мекемесі, XIX ғ. қазіргі уақытқа дейінгі Қазақстан ғылымы мен техникасының құрылу тарихы және дамуына қатысты құжаттарды сақтайтын республикамыздағы ең ірі мұрағаттардың бірі болып та
былады. Мұрағаттың толықтыру көздеріне Алматы қ. аумағында орналасқан республикалық және бұрынғы кеңестік басшылыққа қарасты ғылыми-зерттеу, жобалау, конструкторлық, технологиялық ұйымдардың қызметі барысын
да құрылған ғылыми-техникалық және басқару құжаттары сақталған. Сонымен қатар мұрағат ғылым, техника, сәулет, қала құрылысының атақты өкілдерінің жеке тектік құжаттарымен толықтырылған. 2013 ж. 1 қаңтарына мұрағатта барлығы 165 қор сақталуда, олардың ішінде 30 – жеке тектік қордың құжаттары 188 130 сақт. бірл. құрайды. Олардың хронологиялық шегі 1885 2011 жж. аралығы. Қорлардың 90% – ұйымдардың ғылыми
зерттеу, конструкторлық, жоба
лау, технологиялық, патенттік құжаттары, электроэнергетика жүйесі, қара және түсті метал
лургия, машина жасау және ме
талл өңдеу, су, ауыл және орман шаруашылығы, құрылыс, архи
тектура және медицина сияқты бірегей ғылыми-техникалық құжаттарымен ұсынылған. ОМҒТҚМ құжаттарының негізгі бөлігі азаматтық-тұрғын үй, өндірістік және жол құрылысы мелиорация, су және орман шаруашылығына, Қазақстан, Орта Азия және Шығыс Сібірдің элек
троэнергетикасы нысандарының құрылысына қатысты жо
балау құжаттамаларынан тұрады. Топтардың көпшілігін сейсмикалық және селдік қауіптілігі жоғары өңірлердегі қала құрылысы жөніндегі құжаттар қоры құрайды. Оның айғағы Жук С.Я. атындағы «Гипроводхоз» Қазақ жобалау институты қорының құжаттарында Кіші Алматы өзені сел тасқынының тарихы туралы мәліметтер бар құжаттар. Құжаттардың едәуір бөлігі өзінің мағынасымен ерекше. Бұл оңтүстік астанамыз Алматы қ. сәулет өнерінің ескерткіштері құрылысының жобаларының түпнұсқалары: Абай атындағы Қазақ мемлекеттік Ленин орденді академиялық театры, «Медеу» спорт кешені, Қазақ КСР Үкімет үйі, Қазақстан Республикасы Президентінің резиденция кешені және басқалар. Әлеуметтік-мәдени тұрғыдағы ғимараттар және құрылыстар сыйымдылығы үлкен кинокон
церт залдарының, спорттық кешендердің, қонақ үйлердің көптеген жобалары ұсынылған. Олардың ішінде «Казгор» АҚ жо
балау академиясының құрылыс жобалары ерекшеленеді. Олар негізінен эскиздік жобалар, атап айтсақ, В.И. Ленин атындағы са
рай (қазіргі Республика сарайы), «Қазақстан», «Достық» қонақ үйлері. Жоба авторлары: Ю.Г. Ра
тушный, А.К. Деев және басқалар, олар В.И. Ленин атындағы Са
райы және «Қазақстан» қонақ үйі ғимараттарының сәулеті үшін Мемлекеттік сыйлықтың Лауре
аты дипломына ие болды (1971- 1980 жж.). Мұрағат қорында соғыстан кейінгі кезеңнен бастап қазіргі күнге дейінгі қазақстандық сәулет өнері мектебінің даму та
рихын түгелдей дерлік көруге болатын қаланың тұрмыстық және азаматтық ғимараттарының жүздеген жобалары сақталған. Конструкторлық және технологиялық құжаттар құрылыс материалдарын шығару, металл
конструкциясы өндірістерінің, ауыл шаруашылық машиналары және механизмдерін, жеңіл және тамақ өнеркәсібі, прибор құрау өндірістерінің дамуын көрсетеді. Қазақ КСР Ғылым академи
ясы жүйесінің ғылыми-зерттеу институттарының құжаттамалары мен мемлекет басшысы Н.Ә. Назарбаевтың Қазақстан
ның белгілі ғалымдарымен түскен суреттері және құжаттардың түпнұсқалары, Қазақстанның ірі зауыт және фабрикаларының құжаттары, оның ішінде Қарағанды ме
таллургия зауытының және т.б. құжаттарды қамтитын Қазақстанның ғылымы мен техникасының көрнекті қайраткерлерінің жеке тектік қорлары құжаттарының маңызы зор. Жетекші республикалық институттар мен орталық
тардың экономика, өнеркәсіп, ауыл шаруашылығы, ме
дицина және білім сияқты түрлі салалардағы ғылыми ізденістерді қамтитын ғылыми-зерттеу құжаттары кеңінен ұсынылған. Бұл құжаттар ғылыми-техникалық мәселелердің теориялық және тәжірибелік шешімін көрсететін ғылыми-зерттеу және тәжірибелік
конструкторлық әзірлемелердің тақырыптары бойынша есеп
терінен тұрады. Эпидемиямен күрес бойынша дәрігерлер жасағы («Қызыл отау») экспедициясының жұмысын көрсететін РМҚК «Педиатрия және бала хирургиясы ғылыми орталығы» құжаттары еріксіз на
зар аудартады. Патенттік құжаттарда ма
шина және механизмдер жа
сау, азаматтық және өндірістік құрылыстың инженерлік құры
лысы, сондай-ақ су және ауыл шаруашылығы, тұрмыстық қажеттілікті өтеу, жеңіл және тамақ өнеркәсібі салаларындағы жаңалықтар ұсынылған. Диагностика және адамдар
ды ішек инфекциясынан, бру
целлезден, жұқпалы гепатиттен, аллергиялық аурулардан емдеу саласындағы өнертапқыштық ұсыныстар қызығушылық тудыра
ды. Басқару құжаттары – ҒТҚ-ды толықтырушы қосымша ақпарат көзі болып табылады. Мұрағатта жеке тектік құжаттары да жинақталған. Бұл Қазақстан Республикасының мәдениетке, ғылымға, техникаға, ауыл шаруашылығына, құрылы
сына, сәулет өнеріне еңбектері сіңген қайраткерлерінің қорлары. Қорларда А.Д. Абланов, С.Б. Балмұханов, Р.Е. Елешев, П.И. Мариковский, Г.А. Қалиев, М.И. Усанович, Ә.Ш. Тәтіғұлов, С.Г
Д 9. Ғылыми-техникалық құжаттардың құрамы мен түрлері
Ғылыми-техникалық құжаттама құрамына кіретін конструкторлық құжаттамасы ҚР Ұлттық архив  қорының маңызды бөлігі болып есептелінеді себебі, бұл ғылым мен техниканың дамуын көрсетіп қана қоймай, сонымен қатар, оны практикалық мақсаттарда да қолдануға боладындығымен ерекшелінетін құжат түрі. Ол 1998 жылғы 22 желтоқсандағы «Ұлттық архив қоры және архивтер Заңының»  4 бабы 2 тармақшасына сәйкес «Басқару, ғылыми-зерттеу, жобалау-конструкторлық, технологиялық, патенттік-лицензиялық, картографиялық, геодезиялық, геологиялық, телеметриялық және басқа да арнаулы құжаттамалар Ұлттық архив құрамына енеді» [13]. Яғни, ҰАҚ құрамына енетін ғылыми-техникалық құжаттамалар, соның ішінде конструкторлық құжаттар  тиісті архивтік өңдеуден кейін міндетті түрде мемлекеттік сақтауға тапсырылуға тиіс. Сонымен, ГОСТ 2.118-2013 мемлекетаралық стандарт бойынша конструкторлық құжаттама «бұйымды жобалау (әзірлеу), дайындау, бақылау, қабылдау, жеткізу, пайдалану, жөндеу, жаңғырту, кәдеге жарату үшін қажетті деректерді қамтитын конструкторлық құжаттардың жиынтығы» деген анықтама беріледі [21, 1 б.]. Ғылыми-техникалық құжаттаманың құжаттаманың басқа түрлерінен маңызды айырмашылығы оның ғылыми және ғылыми-техникалық қызметті бір уақытта тіркейтіндігі және осы қызметтің өнімі, нақты құндық бағасы бар өнім болып табылатындығын ескеру қажет. Конструкторлық құжаттамалар ғылыми-техникалық құжаттаманың құрамына кіре отырып, жасап шығарушы автордың, ұйымның интеллектуальды жеке меншігі ретінде әрі қарай коммерциялық мақсатта қолданылатын құжаттардың бірі. Сәйкесінше, оған қойылатын талаптар, архивтік сақталуында ерекшеліктерді қамтиды. 
Сонымен, конструкторлық құжаттама бұйымның сыртқы түрін анықтайтын және оны өндіруді ұйымдастыратын нормативтік-техникалық құжаттаманың негізгі бөлігі болып табылады. Жалпы, конструкторлық құжат бұйымның құрамы мен құрылымын анықтап қана қоймай,  оны әзірлеу немесе дайындау, бақылау, қабылдау, пайдалану және жөндеу үшін қажетті деректерді қамтиды. Оған графикалық және мәтіндік форматтағы құжаттар кіреді. Конструкторлық құжаттама өнімнің өмірлік циклінің барлық кезеңдерінде қажет – оны жобалау мен өндіруден бастап өнімді пайдалануға, жөндеуге, және оны пайдалануға дейін аралығын қамтиды [7]. 

Конструкторлық құжаттама күрделі және көптеген бөліктерден тұратын ғылыми-техникалық құжаттардың бірі. Жалпы, конструкторлық құжаттардың қалыптасу процессі, ол құжаттармен жұмысты ұйымдастыра білу архивисттер үшін маңызды. Себебі ғылыми-техникалық өңдеу және құжаттардың құндылығын сараптау кезінде конструкторлық құжаттарды өңдеудің реттілігін білу архивисттердің жан-жақты білім болуын талап етеді. Архивисттер жобалаушылар, инженерлер, конструкторлардың осындай ғылыми-техникалық құжаттамаларды қалыптастырудағы біліміндей дағды, біліктілігі болуы керек. Сол үшін де, арнайы құжаттармен жұмыс істейтін архив мамандары сабақтас, салалас білім жүйесін игеруі тиіс. Біздің жағдайда, ғылыми-техникалық құжаттама, соның ішінде конструкторлық құжаттамамен жұмысты ұйымдастыру болып табылады. 

Сәйкесінше, тақырымызды, яғни конструкторлық құжаттардың қандай құжаттар екенін оның түрлерін талдау, яғни конструкторлық құжаттардың түрлерінен, бөлінуі яғни,  классификациясынан бастауымыз керек.  

Жалпы, жоғарыда атап өткен  болатынбыз, конструкторлық құжаттама   жиынтықта немесе жеке-жеке бұйым (өнім) құрамы мен құрылымын анықтайды және оны әзірлеу, дайындау, бақылау, пайдалану, жөндеу және кәдеге жарату үшін қажетті деректерді қамтитын  графикалық және мәтіндік формада берілуі мүмкін күрделі құжаттар болып табылады. Ал еліміздегі қалыптасқан стандарт бойынша конструкторлық құжат ол бұйымның конструкциясын жеке немесе басқа құжаттармен бірге айқындайтын және мазмұндық және деректемелік бөліктері, оның ішінде белгіленген қолтаңбалары бар құжат. Бұл ГОСТ 2.001-2013, 3.1.2 тармағына сәйкес қалыптасқан анықтама. [23] Ал, өз кезегінде бұйым (изделие) - бұл кәсіпорындарда, өндірістерде өндірілетін кез-келген зат немесе өндіріс жиынтығы. ГОСТ 2.101-68 стандартына сәйкес, бұйым - бұл кәсіпорында өндірілетін кез-келген зат немесе заттар жиынтығы [24].   
Қалыптасқан стандарт бойынша бұйымның түрлері 1- суретте көрсетілді. Атап айтқанда, бұйым бөлшектен, құрастыру бірлігінен, комплекстерден және комплектерден тұрады. Жалпы, конструкторлық құжаттарды ажырата білу үшін әр бөлігіне анықтама беруіміз керек.
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1- сурет. Бұйымның түрлері 

Сонымен, бұйымның түріне кіретін – бөлшек - құрастыру операцияларын қолданбай, атауы мен маркасы бойынша біртекті материалдан жасалған бұйым.  Мысалы: металдың бір бөлігінен жасалған валик және т.б. 

Ал, құрастыру бірлігі дегеніміз құрамдас бөліктері құрастыру операцияларымен (бұрау, тойтару, дәнекерлеу, желімдеу) дайындаушы кәсіпорында бір-бірімен қосылуға жататын өнім. Мысалы, автомобиль, машина, редуктор, дәнекерленген корпус және т.б.
Комплекс - өндірушіде құрастыру операцияларымен біріктірілмеген, бірақ өзара байланысты пайдалану функцияларын орындауға арналған екі немесе одан да көп арнайы өнімдер. Бұл өнімдердің әрқайсысы бүкіл кешен үшін орнатылған бір немесе бірнеше негізгі функцияларды орындауға қызмет етеді.  Мысалы: цех-автомат, бұрғылау қондырғысы.
Комплект (жиынтық) - дайындаушы-кәсіпорында құрастыру операцияларымен қосылмаған және көмекшінің жалпы пайдалану мақсаты бар бұйымдар жиынтығын білдіретін екі және одан да көп бұйымдар. Мысалы, қосалқы бөлшектер жиынтығы, құралдар мен керек-жарақтар жиынтығы және т.б. [25].

Конструкторлық құжат логикалық түрде екі бөліктен тұрады: тарату және сақтау үшін құжат жасалған ақпаратты қамтитын мазмұндық және құжатты сәйкестендіруге және авторизациялауға болатын мәліметтерді (белгілерді) қамтитын деректеме, яғни реквизит бөліктерінен (мазмұндық және реквизиттік бөліктері 2-суретте көрсетілді). [23].
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2- сурет.  а) Конструкторлық құжат, (б) мазмұндық және (в) деректеме бөлігі

Жоғарыда атап өткендей, конструкторлық құжаттарына графикалық және мәтіндік құжаттар кіреді, олар өнімнің құрамы мен құрылымын жеке немесе жиынтықта анықтайды және оны әзірлеу немесе дайындау, қабылдау, пайдалану және жөндеу үшін қажетті деректерді қамтиды. Конструкторлық құжаттардың графикалық және мәтіндік түрлері суретте көрсетілді.
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3- сурет. Конструкторлық құжаттардың мәтіндік және графикалық түрлері. 

Конструкторлық құжаттардың графикалық түрлері құрамына кіреді:

· Бөлшектердің сызбасы - бөлшектің суретін және оны жасау мен 

бақылауға  қажетті басқа деректерді қамтитын құжат;

· Құрастыру сызбасы (ҚС) - Құрастыру бірлігінің бейнесі және оны 
құрастыру (дайындау) және бақылау үшін қажетті басқа да деректер бар құжат. Құрастыру сызбаларына гидравликалық және пневматикалық қондырғылар орындалатын сызбалар да кіреді.;

· Жалпы көрініс сызбасы (ЖКС) - өнімнің құрылымын, оның құрамдас 

бөліктерінің өзара әрекеттесуін және өнімнің жұмыс принципін түсіндіретін құжат;

· Теориялық сызба (ТС)- бұйымның геометриялық пішінін (айналмаларын) 

және құрамдас бөліктердің орналасу координаттарын айқындайтын құжат.;

· Габариттік сызба (ГС) - габариттік, орнату және қосу өлшемдері бар 

бұйымның контурлық (оңайлатылған) бейнесін қамтитын құжат;

· Электр монтаждау сызбасы (ЭМ) - бұйымды электрлік монтаждауды

орындау үшін қажетті деректерді қамтитын құжат;

· Монтаждау сызбасы (МС) - Бұйымның контурлық (оңайлатылған) 
бейнесі, сондай-ақ оны қолдану орнында орнату (монтаждау) үшін қажетті деректер бар құжат. Монтаждық сызбаларға өнімді орнату үшін арнайы жасалған іргетастардың сызбалары да кіреді;

· Орау сызбасы (ОС) - өнімді орау үшін қажетті деректерді қамтитын құжат;

· Схема (МЕМСТ бойынша) - шартты кескіндер мен белгілер түрінде өнімнің құрамдас бөліктері және олардың арасындағы байланыс көрсетілген құжат; [26]
Конструкторлық құжаттардың  келесі түрі - мәтіндік құжаттар құрамына кіреді:

· Элементтер тізімі (Перечень элементов);

· Түсіндірме жазба (ПЗ) - әзірленетін өнімнің құрылымы мен жұмыс 

принципінің сипаттамасын, сондай-ақ оны әзірлеу кезінде қабылданған техникалық және техникалық-экономикалық шешімдердің негіздемесін қамтитын құжат.;

· Кесте (Таблица) - Оның мақсатына қарай кестеге келтірілген тиісті 

деректерді қамтитын құжат;

· Есептеу (Расчет) - параметрлер мен шамаларды есептеуді қамтитын құжат, мысалы, өлшемді тізбектерді есептеу, беріктікті есептеу және т. б.;

· Нұсқаулық (инструкция) - өнімді дайындау кезінде қолданылатын 

нұсқаулар мен ережелерді қамтитын құжат (құрастыру, реттеу, бақылау, қабылдау және т.б.);

· Техникалық шарттар (ТШ) - өнімге, оны дайындауға, бақылауға, 

қабылдауға және жеткізуге қойылатын талаптарды ( барлық көрсеткіштердің, нормалардың, ережелер мен ережелердің жиынтығы) қамтитын құжат,;

· Сынақтардың бағдарламасы мен әдістемесі (СБӘ) - бұйымды сынау кезінде тексеруге жататын техникалық деректерді, сондай-ақ оларды бақылау тәртібі мен әдістерін қамтитын құжат.;

· Эксплуатация құжаттары (МЕМСТ бойынша) - пайдалану процесінде 

өнімді пайдалану, қызмет көрсету және жөндеу кезінде пайдалануға арналған құжаттар;

· Жөндеу құжаттары (МЕМСТ бойынша) - мамандандырылған 

кәсіпорындарда жөндеу жұмыстарын жүргізуге арналған деректерді қамтитын құжаттар;

· Спецификация - құрастыру бірлігінің, кешеннің немесе жиынтықтың 

құрамын анықтайтын құжат;

· Спецификация тізімдемесі (СВ) - өнімнің құрамдас бөліктерінің саны 

мен кірісі көрсетілген барлық ерекшеліктерінің тізбесін қамтитын құжат. және т.б. [22]. 
Д 10. Техникалық архивтерде ғылыми-техникалық құжаттаманы жүйелеу, жинақтау және сараптау
Архивтің көзі болып табылатын ұйымдардың құжаттарымен мемлекеттік архивті жүйелі түрде толықтыру архив ісінде маңызды инстанциялардың бірі болып табылады.  Себебі, құжаттың архивті толықтыру көзі ұйымның құжаттарының мазмұны мен құрамын анықтауға мүмкіндік береді. Жалпы, архивті ғылым-техникалық, соның ішінде конструкторлық құжаттармен толықтырудың әдістемелік базасы 1960-шы жылдардан бастап жетекші Кеңестік архивист-тарихшыларымен қалыптасқан болатын. Олар ғылыми-техникалық құжаттамасының негізгі түрлерін, оны сақтау ерекшеліктерін, тұрақты сақтауға іріктеу тәртібін, қорға тиесілігін анықтауды және т.б. зерттеуді жүзеге асырды. Олар ғылыми-техникалық ұйымдар мен кәсіпорындардың қызметінде қалыптасқан тиісті ережелерді, нақты әдістемелер мен типтік архив құжаттарының тізімін дайындауды және жарыққа шығаруды, сақтау мерзімдерін көрсете отырып, жинақталған тәжірибені негіздеді. Бұл саладағы әзірлемелер жалғасын тапты, алайда экономика мен ғылымды ұйымдастырудағы терең өзгерістер ғылыми-техникалық құжаттама архивтерін толықтыруға байланысты жаңа проблемалардың пайда болуына әкелген болатын. 

Сонымен, архивтер қызметінің маңызды бағыттарының бірі толықтыру болып табылады. Ірі кеңес мектебінің өкілі К.Ю.Кузьменконың айтуынша, архивті құжаттармен толықтырудан, біздің дәуіріміздің құжаттық куәліктері мемлекеттік архивтерге қаншалықты толық және сапалы іріктеліп, берілетіндігіне, тарих ғылымының базасы қалыптасады» деп есептейді [28]. 

Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қорының құжаттары жинақтау көздері – ұйымдарда уақытша сақтау мерзімдері өткеннен кейін мемлекеттік архивке тұрақты сақтауға беріледі. Бейіндік архивтің жұмысы қордың (архив қорының тұтастығы, оны бір архивте сақтау) және аумақтық тұтастық қағидаттарына сәйкес жүзеге асырылады. Мысалы: мемлекеттік архивке негізінен тұрақты сақтауға алынған құжаттары келіп түседі, ұйымдар мен кәсіпорындардың құжаттары мемлекеттік сақтауға екі нысанда қабылданады: толық және таңдау арқылы. Архивті толықтырудың негізгі мақсаты архивке арналған бейінді материалдардың барынша толық шоғырлануы және Ұлттық архив қоры құрамына барынша маңызды, еліміздің жан-жақты саласының дамуының айнасы болып табылатын құжаттардың шоғырлануымен ерекшелінеді. 
Қазақстан Республикасының Ұлттық архив қоры екі негізгі міндетті шешу жолымен құрылады: толықтыру көздерінің құрамын айқындау және тұрақты сақтауға жататын құжаттардың құрамын айқындаудан. «Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архиві»  РММ  жинақтау көздері ғылыми-зерттеу, жобалау, конструкторлық, технологиялық және қызметінде ғылыми-техникалық құжаттама қалыптастырылатын өзге де ұйымдар болып табылады. Қазірдің өзінде ОМҒТҚА жинақтау көздерінің тізімінде басқару органдарының жетілдірілуіне, мекемелердің, ұйымдардың, кәсіпорындардың қайта ұйымдастырылуына және таратылуына, қызметінде Қазақстан Республикасының Ұлттық архив қорының құжаттары құрылатын ұйымдардың жаңа түрлерінің пайда болуына байланысты елеулі өзгерістер байқалады [29].
ОМҒТҚА толықтыру көздерінің неғұрлым толық құрамын айқындау мақсатында архивті жинақтау аймағы шегінде жұмыс істейтін ұйымдар анықталады. Ұйымдарды жинақтау көздеріне жатқызу республиканың ғылымын, техникасын және халық шаруашылығын дамыту үшін олардың қызметінің маңыздылығы, қызмет ауқымы; өндірілген ғылыми-техникалық өнімнің өзіндік ерекшелігі мен жаңалығы критерийлері негізінде жүзеге асырылды; ұйымның Ғылыми-техникалық ықпал ету деңгейі және оның қызметін қоғамдық тану дәрежесі, ғылыми зерттеулер мен әзірлемелердің экономикалық тиімділігі, ғылыми, экономикалық, тарихи және практикалық маңызы бар ғылыми-техникалық құжаттаманың болуы, олар болашақта Қазақстан Республикасының ғылыми-техникалық прогресін дамытудың ғылыми зерттеулерінің толыққанды дереккөздік базасын құрайды.
Архивті құжаттармен толықтыру - бұл дұрыс орындалған кезде құжаттарды ұйымның архивінде есепке алу және сақтау қамтамасыз етілетін процесс. Оны құрайтын барлық дерлік жұмыс түрлері (процестер) ұйымның құрылымдық бөлімшелерінің іс қағаздарын жүргізуден басталады, бірақ біздің жағдайда, конструкторлық құжаттармен архивті толықтыру ғылыми-техникалық құжаттарды тудыратын ғылыми-зерттеу, жобалау институттары, орталықтары және  конструкторлық бюроларда қалыптастады. Себебі конструкторлық құжаттармен мемлекеттік архивті толықтыру басқа құжаттармен толықтыруға қарағанда күрделі. Біріншіден, конструкторлық құжаттың күрделігі және жүйелігіне байланысты, және екіншіден конструкторлық құжаттарды қалыптастыратын ұйымдардың мемлекеттік архивтермен байланысына қатысты.

  Және 1991 жылдан бастап елімізде, архив саласында күрделі өзгерістер орын ала бастады. Атап айтқанда, бұрындары конструкторлық құжаттарды қалыптастыратын ұйымдар таратылып, конструкторлық құжаттар тудыратын ұйымдар, бюролар жойылып, жеке меншік формалары өзгере бастаған болатын, және көптеген ұйымдар жеке коммерциялық ұйымдарға айнала бастады. ХХ ғасырдың аяғында басталған және ғылыми-техникалық ұйымдарды жекешелендірудің жалғасуы салдарынан ғылыми-техникалық құжаттаманың ірі массивтері мемлекеттік емес құрылымдардың қарамағында қалып отыр, бұл ретте олардың көпшілігінің жарғылық құжаттарында құқықтық мирасқорлық туралы нормативтік жазбалар жоқ. Жаңадан құрылған құрылымдар өзінен бұрынғылардың құжаттарын дайындауға және тұрақты сақтауға беруге мүдделі емес. Осыған байланысты, олар бұрынғыдай мемлекеттік архивтерге құжаттарын өткізбегендіктен, сәйкесінше архивтің толықтыру көздері-ұйымдары азайған болатын. Жалпы, бұл тек картина тек конструкторлық құжаттарды қалыптастыратын ұйымдарға ғана емес, сонымен қатар архив құжаттарының көп көлеміне қатысты мәселе болып табылды.  Ал, қазіргі таңда, архивтің толықтыру көзі болып табылатын ұйымдар мен конструкторлық құжаттарды қалыптастыратын ұйымдар арасындағы қатынас архив ісі және құжаттама саласындағы мемлекеттік емес ұйымдармен өзара қарым-қатынастар және ынтымақтастық туралы келісімшарт негізінде жүзеге асады. 
Сонымен, көріп отырғанымыздай, қазіргі таңда ОМҒТҚА архивін конструкторлық құжаттармен толықтыруда, ұйымдармен жұмыс істеу барысында архив осындай мәселермен кездесіп отыр [30]. Ол толықтыру көзі – ұйымдардың саны азаюы, конструкторлық құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеуді сапалы жүргізе алатын кадрладрың, архив қызметкерлерінің азаюы, және ұйымның ведомстволық архивтерінде әлі де ғыылми-техникалық өңдеуден, құндылығын сараптаудан өтпеген үлкен массивті конструкторлық құжаттардың әлі болсын қалуымен сипатталып отыр. Және де қазіргі таңда, конструкторлық құжаттарды тудыратын ұйымның бірінші басшылары конструкторлық құжаттарды мемлекеттік архивтерге тапсыруға асықпауда, оған себеп ретінде ғылыми-техникалық өңдеуге керек қаржының, сақтау орындарының болмауы, және архивисттердің, яғни кадрлардың жоқ болуын алға тартады.  

Меншік нысанына қарамастан конструкторлық, техникалық, жобалау қызметі саласында жұмыс істейтін ұйымдар басқару құжаттамасын ғана емес, сондай-ақ ғылыми-техникалық құжаттаманы да жинақтайды. Архивті конструкторлық құжаттармен толықтыру ғылыми-зерттеулер, жобалар, мекемелердегі конструкторлық, технологиялық құжаттарды, сонымен қатар ғылыми-өндірістік бірлестіктер мен зерттеу институтарының құжаттары негізінде жүзеге асады.  
Ал, ғылыми-техникалық құжаттамамен мемлекеттік архивтерін толықтыру 1970 жылдардан бастап архив саласы жұмысының ажырамас бағыттарының біріне айналды. Республикамызда Ғылыми-техникалық құжаттамасын сақтайтын, соның ішінде конструкторлық құжаттамамен толықтыруды жүзеге асыратын архивтер қатарында профилі бойынша мамандандырылған 2 архивті атауға болады.  Олар Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архиві және «Қарағанды облысының ғылыми-техникалық құжаттама жөніндегі мемлекеттік архиві» коммуналдық мемлекеттік мекемесі. Сонымен қатар, қызметінде ғылыми-техникалық құжаттаманы қалыптастыратын жобалау, ғылыми-зерттеу және т.б құжаттарды қалыптастыратын ғылыми-зерттеу институттар, орталықтардың ведомстволық архивтерінде атап өтуге болады. Және осы тұста, еліміздегі бірегей ғылыми-техникалық құжаттамармен жұмысты ұйымдастыратын Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама Республикалық мемлекеттік мекемесі архивінде қазіргі 120 дан астам толықтыру көзі – ұйымдар бар. Ол ұйымдар ғылыми-техникалық құжаттар, конструкторлық құжаттаманы қалыпастыратын ұйымдар. 

Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қоры толықтыру мақсатында ОМҒТҚА екі негізгі міндетті шешеді: толықтыру дереккөздері құрамын анықтау және тұрақты сақтауға жататын құжаттар құрамын анықтау. Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архиві толықтыру дереккөздері ғылыми-зерттеу, жобалау, конструкторлық, технологиялық және басқа да ұйымдар қызметінде пайда болған ғылыми-техникалық құжаттар болып келеді. Бүгінгі таңда «ОМҒТҚА» РММ толықтыру көздерінің тізімінде басқару органдарының жетілдірілуіне, мекемелердің, ұйымдардың, кәсіпорындардың қайта ұйымдастырылуына және таратылуына, қызметінде Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қорының құжаттарын құралатын ұйымдардың жаңа түрлерінің пайда болуына байланысты айтарлықтай өзгерістерді ескерген тізім негізінде, 126 – дан астам ұйымдардармен жұмысты ұйымдастырады. 

ОМҒТҚА жинақтау көздері құрамын неғұрлым толық анықтау мақсатында архивтің толықтыру аймағы шегінде қызметпен айналысатын ұйымдар айқындалды. Осы жинақтау көздері санатына ұйымдарды жатқызу республикада ғылым, техника және халық шаруашылығын дамыту үшін олардың қызметінің маңыздылығы, қызмет көлемі критериййлері; өндіріп шығарылған ғылыми-техникалық өнімнің бірегейлігі және жаңалығы; ұйымның ғылыми-техникалық әсері деңгейі мен оның қызметін қоғамның тану деңгейі; ғылыми зерттеулер мен әзірлемелердің экономикалық тиімділігі; Қазақстан Республикасының ғылыми-техникалық дамуы үшін ғылыми зерттеулерінің толық деректі базаларын құрайтын ғылыми, экономикалық, тарихи және тәжірибелік маңызы бар ғылыми-техникалық құжаттамалардың түгендігі негізінде іске асырылған болатын. Нәтижесінде қазіргі таңда, архивте екі тізім қалыптасқан болатын. Олар:


№ 1 - Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің толықтыру көздері болатын мекеме, ұйым және кәсіпорындар тізімі;


№ 2 - Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің әлеуетті толықтыру көзі болып табылатын кәсіпорын, мекеме, ұйымдардың тізімі;


2023 жылдың 1 қаңтарында Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінде электр-энергетика жүйесіндегі, қара және түсті металлургия, машина жасау және металл өңдеу, орман, ауыл және су шаруашылығы, құрылыс және сәулет және т.б салаларындағы, барлығы 126 мекемелер, кәсіпорындар мен ұйымдар бар. ОМҒТҚА  жинақтау көздері Алматы қаласының аумағында орналасқан ғылыми-зерттеу, жобалау, конструкторлық-технологиялық ұйымдар, ғылыми-өндірістік бірлестіктер болып табылады. Бұдан басқа, архив ғылым мен техниканың, сәулет пен қала құрылысының белгілі өкілдерінің жеке тектік құжаттарымен жинақталады.
Осы аталған мекемелер, ұйымдар және кәсіпорындар қызметі нәтижесінде құрылған  ғылыми-зерттеу, жобалық, конструкциялық, технологиялық, патенттік-лицензиялық құжаттар ғылыми-техникалық құжаттама архивінің толықтыру дереккөздері болып табылады. Олардың ішінде жекеменшік түрлері бойынша: мемлекеттік - 40, мемлекеттік емес- 86. Конструкторлық және технологиялық құжаттама «Қазмеханобр», «Қазгипротехнолегпром», «Аймақтық конструкторлық бюро» және т.б. қорларда жинақталды, онда құрылыс материалдары, Металл конструкциялары, ауыл шаруашылығы машиналары мен механизмдері, жеңіл, тамақ өнеркәсібі бұйымдары, аспап жасау өндірісінің дамуы жан-жақты қамтылған құжаттардан тұрады [19]. Қор құжаттары туралы толығырақ 3 бөлімде қамтылатын болады..
Қазіргі уақытта ОМҒТҚА мемлекеттік емес жекеменшік түрлеріндегі ұйымдар және мекемелердің құжаттарында құрылу барысы көрсетілген және мемлекеттік емес ғылыми-техникалық секторлардың дамуы нәтижесінде    толықтыру дереккөздері тізіміне  қосу туралы мақсатты басқару жұмысын жүргізуде. Бұл ұйымдармен  келісімшарт қатынасын орнату жұмысы болжануда. Бұлармен жұмыс әдісі мен түрі бұрынғы қолданылған мемлекеттік мекемелер және ұйымдардың  қатынасынан өзгеше болады. Осы мемлекеттік емес түрдегі ұйымдармен келісімшарт қатынасын енгізу – архив қызметкерлерінің қызметінің бірден-бір қиын бөлімі. Ғылыми-техникалық құжаттама өте құнды, сондықтан көбінесе ҒТҚ пайдалану коммерциялық мақсатта көрінеді. Кәсіпорындар мен ұйымдардың жекеменшік түрлерін өзгертуге тырысуы және ҒТҚ өздерінің жекеменшік деп қарастырылу, архивпен келісімшартқа отырмауы, көбінесе маңызды ғылыми-техникалық материалдарын мемлекеттік сақтауға бермеуі (немесе ведомствалық сақтау мерзімін ұзағырақ созуы) осыдан. 

Сондықтан мемлекеттік емес түрдегі жекемешік ұйымдарымен ескі байланысты ОМҒТҚА қолдайды, мемлекеттік кәсіпорындар базасында құрылған және солармен жаңа келісімшарт негізінде  қарым-қатынасын құру.
Мемлекеттік архивтердің толықтыру көзі болып табылатын ұйымдарды ҰАҚ құрамына кіретін құжаттар ретінде есепке алу осы келісімшарттың негізінде жүзеге асады. Және «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының Заңына сәйкес мемлекеттік заңды тұлғалардың қызметінде құрылған және ерекше тарихи, ғылыми, әлеуметтік, экономикалық, саяси немесе мәдени маңызы бар құжаттар халықтың тарихи-мәдени мұрасының ажырамас бөлігі болып табылады және оларды Мемлекет Қазақстан Республикасының ұлттық игілігі ретінде қорғайды. Көрсетілген құжаттар Қазақстан Республикасының Архивтер мен құжаттаманы басқару жөніндегі уәкілетті мемлекеттік органы белгілеген мерзімдер шегінде уақытша мемлекеттік сақтауға берілгенге дейін мемлекеттік органдарда, ұйымдарда, мекемелерде және кәсіпорындарда сақталады. Ұйым Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қорының қызметінде құрылатын құжаттарының сақталуын, есепке алынуын, іріктелуін, ретке келтірілуін және пайдаланылуын қамтамасыз етеді, оларды тиісті мемлекеттік архивке тұрақты сақтауға беруді егер ұйымда жасалған ғылыми-техникалық құжаттар Ұлттық архив қорына жататын болса, онда белгіленген сақтау мерзімі өткеннен кейін олар мемлекеттік архивке уақтылы беруі жүзеге асуы тиіс.
Архивті толықтыру көзін анықтаудан  мемлекеттік сақтауға құжаттарды іріктеу жүзеге асады. Ммемлекеттік сақтауға құжаттарды іріктеу мынадай кезеңдерді қамтиды: 

Бірінші кезең - критерийлерді анықтау. Архивті толықтырудың маңызды факторы құжаттарды бағалау критерийлерін анықтау болып табылады.

«Мемлекеттік толықтыру көздерін анықтаудың ғылыми негізделген критерийлері 1960 жылдарға қарай Кеңестік архивтанушылармен қалыптасқан болатын. Қазіргі таңда, әлі сол негізде жүзеге асуда деп айтсақ қателеспейміз.  Дегенмен, жоғарыда атап өткендей,  1990 жылдардың ортасында орын алған өзгерістер, еліміздің Тәуелсіз ел ретінде қалыптасуы архивтардың жаңа модель-ін қалыптасуын талдап еткен болатын. Сәйкесінше,  байланысты еліміздің қоғамдық–саяси және экономикалық өміріндегі өзгерістермен архившілер оларды қайта бағалауға тура келді. 
Осы критерийлер негізінде дереккөздердің тізімдері жасалды – оларды шартты түрде екі топқа бөлуге болады:

· бұл құжаттары мемлекеттік архивтің  толық қабылдауына жататын  таңдамалы 
мекемелер, ұйымдар мен кәсіпорындар және құжаттары мемлекеттік архивтер тапсырылған мекемелер, ұйымдар мен кәсіпорындар жатады. 

Сақтауға құжаттарды іріктеудің екінші кезеңі шарт жасасуды көздейді. Әдістемелік ұсынымдарға сәйкес жинақтау көзі - ұйымның құжаттарын қабылдау іс жүргізу және архив ісі саласындағы қатынастар мен ынтымақтастық туралы шартта көзделген шарттарда және мерзімде жүргізіледі. Құжаттарды мемлекеттік архивке алғаш берген кезде ұйымның архив қорына тарихи анықтама беріледі. Құжаттарды кейіннен беру кезінде құжаттардың атауында, функцияларында, құрылымында, ұйымның бағыныстылығында, құрамы мен жай-күйінде болған өзгерістер туралы тарихи анықтамаға толықтыру беріледі. 

Үшінші кезеңде құжаттарды тұрақты сақтауға беру үшін өңдеу жүргізіледі. Істерді архивке беру үшін дайындық іс-шараларының кешенін, яғни заң талаптарына сәйкес құжаттарды ретке келтіруді жүргізу қажет. Бірінші кезекте құжаттардың құндылығына сараптама жүргізіледі ол үшін міндеттерінде сараптау комиссиясы құрылады (экспертная комиссия), ол құжаттарды сақтау мерзімдерін айқындау бұдан әрі істерді қалыптастыру, парақтарды нөмірлеу, әр іске куәландыру парағын жасау, түптеу жұмыстары, мұқабаларды ресімдеу жүзеге асырылады, сондай–ақ істің ішкі тізімдемелері (құжаттардың белгіленген түрлеріне), істер тізімдемелері және әрбір тізімдемеге алғысөздер жасалады. Егер ұйым таратылса, бүкіл архив қорына тарихи анықтама жасау қажет.

Төртінші соңғы кезеңде істі архивке беру жүреді. Құжаттарды ғылыми-техникалық өңдеу жүргізілгеннен кейін құжаттарды архивті сақтауға тікелей беру жасалған тізімдемелер негізінде. Құжаттарды қабылдау құжаттарды қабылдау-тапсыру актісімен тіркелуі тиіс. Бұл акт екі данада жасалады: біреуі ұйымда, екіншісі архивта қалады. 

ОМҒТҚА архиві республика бойынша ғылыми-техникалық құжаттамамен ғылыми жұмысты ұйымдастыратын «Әдістемелік орталық» құрылған жылынан бастап қазіргі кезге дейін болып келеді. Архивтің 1974 жылдан бастап құрылған жылынан бастап конструкторлық бюро, жобалау ұйымдарының архивке тұрақты сақтауға өткізген конструкторлық құжаттамасының қазіргі таңда 2265 сақтау бірлігі қалыптасқан болатын. Бұл архив қорындағы басқа ғылыми-техникалық құжаттамаларға қарағанда едеуір аз, дегенмен, ғылыми жұмысыздың 2 бөлімінде атап өткеніміздей, көптеген ұйымдардың ведомстволық архивтерінде әлі де үлкен көлемде конструкторлық құжаттардың әлі де ғылыми-техникалық өңдеусіз қалып отыр. Ол ұйымдарға бұл құжаттар ресми құқық мирасқоры ретінде (правоприемник) қалып отыр, және ол ұйымдар қаржылық және т.б. мәселерді алға тартып, ол құжаттарды өздерінде әлі сақтап отыр. Осы тұста, мемлекеттік архивтердің ондай ұйымдарды міндетті түрде конструкторлық құжаттарды мемлекеттік архивке сақтауға беруге мәжбүрлей алмайды, себебі, мемлекеттік архивтермен ұйымдар арасындағы байланыс ерікті - архив ісі және іс жүргізу саласындағы келісім-шарт негізінде жүзеге асады. Және де архивте конструкторлық құжаттармен толықтырудың төмен темпінің келесі себебі -кадрлармен байланысты. Атап айтқанда, бұрынғы конструкторлық бюролар ликвидацияға ұшырау, реорганизация және т.б байланысты бұрынғы қызметкерлер жұмыстан тыс қалып, құжаттарға ғылыми-техникалық өңдеу сапасының нашарлауына алып келді. Тағы бір проблемалардың бірі ҒТҚ ведомстволық сақтау қызметтері, конструкторлық бюролар сияқты, Кадрлық шығындарға ұшырады және ұйымдарда, әдетте, қолданыстағы ережелерге сәйкес құндылықтарға сараптама жүргізу және құжаттарды ретке келтіру үшін білікті мамандар жоқ.
Дегенмен, ОМҒТҚА қазіргі таңда, қызметінде ғылыми-техникалық құжаттама тудыратын ұйымдарға, ғылыми-техникалық құжаттамамен жұмысты ұйымдастыру, ғылыми-техникалық өңдеу мәселері бойынша сапалы консультациялық- әдістемелік  көмек көрсетуде. Архив қызметкерлері ұйымның архивисттерінің кәсіби білімін арттыру мақсатында жүйелі түрде ғылыми-техникалық құжаттамамен, соның ішінде контструкторлық құжаттамамен жұмысты ұйымдастыру бағытында түрлі семинарлар мен лекциялар өткізуде [32]. 

Ұйымдарда ғылыми-техникалық құжаттаманы сақтауды, жинақтауды, есепке алуды және пайдалануды ұйымдастырудың жаңа қағидаларын әзірлеу кезінде КҚ – ны тұрақты сақтауға тек іріктелген жобаларды әзірлеудің жобалау сатыларында және КҚ-ның негізгі жиынтықтарында-жұмыс сатысында қабылдау мүмкіндігін көздеу маңызды. Бұл сарапшылардың жұмысын едәуір жеңілдетіп, осы құжаттаманы мемлекеттік архивке қабылдау қарқынын арттыруға мүмкіндік береді.

Ғылыми-техникалық құжаттаманың әртүрлі түрлерінің (ғылыми-зерттеу, конструкторлық, технологиялық, бағдарламалық және т.б.) тығыз өзара байланысынан конструкторлық құжаттаманың құндылығын сараптау екі кезеңнен тұратын айтарлықтай күрделі және еңбекті қажет ететін процесс болып табылады. Бірінші кезең – жобаларды және олармен байланысты құжаттаманың басқа түрлерін іріктеу алқалық шешімді және арнайы білімді талап етеді; екінші кезең – ретке келтірумен бір мезгілде жүргізіледі, бұл ретте жобалардың әзірлеу сатылары мен құрамы ескерілуі тиіс. Қысқаша айтқанда, процесс келесідей.

Бірінші кезеңде белгілі бір уақыт кезеңінде әзірленген әрбір жоба үшін ЭК хатшысы карточка жасап, оған жобаның атауын, оның өндірістік индексін (шифрын), әзірлеу сатыларын (жұмыс құжаттамасы үшін – өнімді өндіріске / тәжірибелік өндіріске енгізу деңгейі; белгілеу сериясы; сериялық немесе жаппай өндіріс), жобаны әзірлеу жылдары, есептік бірліктер саны.

Тек екі баған толтырылмайды – сарапшының қорытындысы және іріктеудің негіздемесі. Содан кейін, ЭК төрағасының нұсқауы бойынша ЭК хатшысы сараптамаға жататын жобалар мен жасалған карточкаларды ЭК мүшелері арасында бөлуге және сарапшыларға әрбір жоба бойынша мәтіндік конструкторлық құжаттаманы (техникалық сипаттамаларды, техникалық шарттарды, пайдалану жөніндегі нұсқаулықтарды), бұйымдарды сынау жөніндегі есептерді ұсынуға тиіс.

Екінші кезеңде сараптама жүргізіледі, құжаттары үнемі сақталатын жобалардың тізімі жасалады, содан кейін оны мемлекеттік архивтің немесе ҚР субъектісінің архив ісі саласындағы уәкілетті атқарушы органының сараптамалық-тексеру комиссиясы (СТК) және, сайып келгенде, ұйым басшысы бекітеді. Сонда ғана ұйымның архив қызметкерлері құжаттарды ретке келтіруге кіріседі.

Ең алдымен, олар жоба құрамының толықтығын бағалауы керек. КҚ жиынтықтылығы бұйымдарды әзірлеудің жобалау сатыларының ведомостары, спецификациялар, спецификациялар ведомостары, электрондық құжаттар ведомостары бойынша, яғни бұйым жобаларының барлық құрамдас бөліктері тізбеленетін құжаттар бойынша тексеріледі.

КҚ құндылығына сапалы сараптама жүргізу көптеген жағдайларға байланысты. Осы процеспен айналысатын ұйымдардың қызметкерлері әр өнім үшін құжаттарды таңдауда тәжірибесі болуы керек, өйткені түпнұсқалардан басқа, құжаттардың көшірмелері сақталады, олар көрсетілген ГОСТ-қа сәйкес өнімнің немесе оның құрамдас бөліктерінің белгілі бір ретпен ұтымды таңдалған ішінде папкаларға (альбомдарға) орналастырылады: Өнімнің сипаттамасы; өнімнің негізгі жиынтығының құжаттары (жазба ретінде ерекшелікте); бұйымның құрамдас бөліктерінің ерекшеліктері және бұйымның құрамдас бөліктерінің негізгі жиынтығының құжаттары (белгілердің өсу ретімен), бұл ретте соңғылары оларды жазу тәртібіне сәйкес ерекшеліктен кейін орналастырылады; негізгі бұйымның да, оның барлық құрамдас бөліктерінің де ерекшелігінде көрсетілген бөлшектердің сызбалары (белгілердің өсу ретімен).

Бірқатар ұйымдарда бұйымдардың құрамдас бөліктерінің негізгі жиынтықтарының және олардың бөлшектерінің бірнеше рет қолданылуына байланысты КҚ көшірмелері түпнұсқалар сияқты сақталады. Сондықтан, кейде ведомстволық архивтердің қызметкерлері мемлекеттік архивтің талабына және ұйым басшысының КҚ-ны мемлекеттік есепке қою туралы нұсқауына жауап ретінде құжаттарды тек белгілер немесе түгендеу нөмірлері бойынша сипаттайды (бұл әсіресе бірінші бөлімдерге тән), яғни бір өнімді тізімдеменің әртүрлі бөліктерінде сипаттауға болады.

ҒТҚ архивтерін, оның ішінде КҚ-ны сапалы жинақтау, оны жоғалту фактілерін болдырмауға ашық та, жабық та сипаттағы ҒТҚ-ны іріктеу және тұрақты сақтауға беру жөнінде қажетті шаралар қабылдау туралы жаңа үкіметтік тапсырманың шығуы ықпал етер еді.  Себебі қолданыстағы ережелерде конструкторлық құжаттамалармен архивті толықтырудағы кейбір сәттер ескерілмейді.
Бөлімді қорытындылай келе, мемлекеттік архив қызметінің жетекші бағыттарының бірі құжаттармен толықтыру болып табылады, өйткені архив өз кезегінде тарихи, экономикалық, ғылыми, әлеуметтік, саяси және мәдени маңызы бар осы кезеңдегі қоғамның материалдық және рухани өмірін көрсететін архивтік құжаттармен үнемі толықтырылып отыруы тиіс. Мемлекеттік архивтер өз құжаттарын тұрақты сақтауға тапсыруға міндетті ұйымдардан құжаттарды толық және іріктеп қабылдауды жүзеге асырады. Құжаттарды беру критерийлер бойынша іріктелгеннен және оларды тұрақты сақтауға беру үшін құжаттарды өңдегеннен кейін ғана жүзеге асырылады, беру құжаттарды қабылдау және беру мерзімдері, тәртібі жазылған шарт негізінде жүзеге асырылады. Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің толықтыру дерек көздері - мекемелер, ұйымдар және кәсіпорындардың тізімдерін анықтау  және толықтыру бойынша жұмыстар жүйесі – біздің мемлекетіміздің ғылымы мен техникасының тарихы бойынша неғұрлым маңызды ғылыми-техникалық құжаттамалар кешенін қабылдауға назар аударуға мүмкіндік береді. Тараушада, ОМҒТҚА архивінің қазіргі таңда толықтырудағы қалыптасқан негізге проблемаларға талдау жасалынды, және де архивтің оны шешудегі қызметтері сипатталды. 

Д 12. Ғылыми-техникалық құжаттама архивінің құжаттарын пайдалану мәселелері
Мемлекеттік мұрағаттар үлкен ғылыми және практикалық маңызы бар ғылыми-техникалық құжаттарды сақтайды.Мұрағат қызметінің негізгі міндеттерінің бірі - тарихи, ғылыми, әлеуметтік, экономикалық, саяси немесе мәдени маңызы бар құжаттық байлықтарды азаматтар, қоғам және мемлекет мүдделеріне толық пайдалануды ұйымдастыру. Мемлекеттік мұрағат мекемелері Ұлттық Мұрағат қорының құжаттарын пайдалануды ұйымдастыруда белгілі бір тәжірибе жинады, ғылыми-техникалық құжаттамамен қоса, мұрағат материалдарын пайдалануды ұйымдастырудың теориялық және әдістемелік мәселелерін шешуде жетістікке жетті.

В.Н. Автократов "Основные правила работы госу​дарственных архивов" сипаттай отырып, архивтерде құжаттарды пайдаланудың «мақсаттары» мен «бағыттарын» қабылдаудың тең құқығын атап өтті. Шынында да, егер біз пайдалануды дамыту перспективаларын емес, қазіргі уақытта пайдалануды ұйымдастыратын мұрағат мекемелерінің қызметін ескеретін болсақ, онда «пайдалану мақсаттары» мен  «пайдалану бағыттары» ұғымдары сәйкес келеді, және де бұл нормативтік құжаттарда нақты көрсетілген.

        Пайдалану мақсаттарына сәйкес мұрағат құжаттарын пайдаланушылар үш топқа бөлінеді:
1) мемлекеттік мекемелер - саяси, экономикалық және ғылыми сипаттағы мәселелерді шешу кезінде күнделікті практикалық қызметке қажетті мұрағаттық материалдар туралы ақпарат алу үшін.

2) жеке тұлғалар - шығу, білім алу, соғысқа қатысу туралы мұрағаттық анықтамаларды алу үшін.

3) зерттеу мекемелері, жеке зерттеушілер - ғылыми және тарихи зерттеулер жүргізу, саяси және ағартушылық мақсаттағы мұрағат материалдарын жариялау мақсатында.

         Мұрағат құжаттарын пайдаланудың төрт бағыты:

- саяси (саяси және білім беру);

- шаруашылық бағытта;

- ғылыми (ғылыми-тарихи);

- жеке тұлғалардың мүдделері үшін [44, 20б.].

         Алғаш рет нормативті құжаттарда мұрағаттық құжаттарды келесі мазмұнда пайдалану нақтыланған:

1. ғылыми зерттеулер;

2. баспаға шығару;

3. анықтамалар беру;

4. көшірмелер мен үзінділер жасау;

5. бұқаралық, мәдени және саяси жұмыстар және т.б.

          Ғылыми-техникалық құжаттаманың мемлекеттік мұрағаттарының міндеттерін тарихи құжат көзі ретінде сақтауды ұйымдастыру қажеттілігінен туындады. Ғылыми-техникалық құжаттаманы сақтайтын және оларды пайдалануды қамтамасыз ететін мұрағатқа ғылыми-техникалық ақпараттың ерекшелігін ескере отырып, осы мәселелерді шешу міндеті тұрды.

      
Ғылыми-техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырудың формалары мұнда пайдалану мақсаттары мен жалпы мақсаттарға сәйкес түсіндіріледі:

1.ғылыми-техникалық құжаттарды халық шаруашылық мақсаттары үшін пайдалану;

2.көрмелерді ұйымдастыруда ғылыми-техникалық құжаттарды қолдану;

3.дәрістер, баяндамалар, экскурсияларды ұйымдастыруда ғылыми-техникалық құжаттарды қолдану;

4.техникалық құжаттаманы бұқаралық ақпарат құралдары арқылы пайдалану;

5. оқу залы арқылы техникалық құжаттаманы пайдалану[45, 12б.].
 
Ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалануды ұйымдастырудың жалпы архив құжаттарын пайдаланудан басты айырмашылығы - бұл ғылыми-техникалық құжаттаманың ұлттық шаруашылық істерінде пайдалану үшін ең құнды болатын қасиеттері. Ғылыми-техникалық құжаттаманы пайдалану нысандары арқылы ұйымдастыруды түсіндіру негізінен жалпы тарихи сипаттағы құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырумен бірдей.


Ғылыми-техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырудың әдіснамасын әзірлеу ғылыми-техникалық құжаттаманы сақтайтын орталық мемлекеттік мұрағаттың 70-жылдардағы жұмысының басталуымен және ғылыми-техникалық құжаттарды қолданумен байланысты бірқатар теориялық мәселелерді зерттеумен байланысты.

          Ғылыми-техникалық құжаттамаларды пайдалану бағыттары мен мақсаттары, жалпы архив құжаттарын пайдалану формалары мен бағыттарының қалыптасуынан туындады. Алғашында ғылыми-техникалық құжаттама атауы мүлдем кездеспеді, кейіннен техникалық құжаттамаларға бірқатар өзгерістер енгізілгеннен кейін ғылыми-техникалық құжаттама атауы қалыптастырылды [46, 3б.].

      
 Жалпы мұрағаттарда, отандық болсын, не шетелдік мұрағаттарда қазіргі таңда мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастыру өте ұқсас. Мәселен, Ресей мұрағаттары мен отандық мұрағаттарда архив құжаттарын пайдалануды ұйымдастыру біршама ұқсас. Себебі, Кеңестік кезеңде жалпы архив құжаттарын пайдалануды ұйымдастыру, оның ішінде ғылыми-техникалық құжаттамаларды пайдалану бағыттары мен мақсаттары қалыптастырылды. 

        
Қазіргі таңда архив құжаттарын пайдалануды ұйымдастыру, құжаттарды насихаттаумен тікелей байланысты. Сонымен қатар, құжаттарды пайдалану бағыттары мен мақсаттары айқын.

        
Мамандандырылған архив мекемелері, құжаттарды пайдаланудың бірнеше формаларын ұсынды:

1.ғылыми зерттеулер;

2. мұрағаттың оқу залындағы жұмыс;

3. мұрағаттық іс-шаралар( конференция,кездесулер, дөңгелек үстел);

4. мұрағаттық анықтамалар беру;

5. көрмелер ұйымдастыру(стационарлы, жылжымалы,виртуалды);

6. сұраныстарға жауап қайтару;

7. мұрағат құжаттарын басылымға даярлау;

8. бұқаралық, мәдени және саяси жұмыстар.

        
Ғылыми-техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырудың әдіснамасын жетілдіруге ықпал ететін тағы бір бағыт - мемлекеттік архивтерде сақталатын техникалық құжаттама бойынша мәліметтер базасын (ішкі және архив аралық) құру.

       
Мемлекеттік мұрағаттарда ғылыми-техникалық құжаттарды пайдаланудың кең тараған формаларына: ұйымдар мен мекемелер сұраныстарына жауап беру мен мұарағаттардағы оқу залдарындағы жұмыстар белең алады.

       
Ғылыми-техникалық құжаттамаларды пайдалануда өзгешеліктер бар. Мәселен, көптеген жобалау құжаттамалары калькада ресімделеді, бірақ зерттеушіге құжатты пайдаланатын жағдайда калькада ресімделген құжаттардың түпнұсқалары берілмейді, олардың көшірмелері ғана шығарылады [47, 12б.].

         Елдің қоғамдық-саяси және экономикалық өміріндегі өзгерістер мемлекеттік және ведомстволық мұрағаттарда ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалануды ұйымдастырудың белгіленген формалары айтарлықтай оңтайлы екенін көрсетті. Формалардың бірде-біреуі жойылмаған және өзгеріске ұшыраған жоқ:

- оқу залы жұмысы;

- сұраныстарды жасау;

- телерадио бағдарламаларды ұйымдастыру;

- мақалалар даярлау, құжаттар іріктеу;

- көрмелер ұйымдастыру.

     
Ғылыми-техникалық құжаттаманың мемлекеттік мұрағаттарының міндеттерін тарихи құжат көзі ретінде сақтауды ұйымдастыру қажеттілігінен туындады. Ғылыми-техникалық құжаттаманы сақтайтын және оларды пайдалануды қамтамасыз ететін мұрағатқа ғылыми-техникалық ақпараттың ерекшелігін ескере отырып, осы мәселелерді шешу міндеті тұрды.

         Тоқсаныншы жылдары ғылыми-техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастыру әдістемесінің дамуы ғылыми-техникалық құжаттаманың ғылыми-анықтамалық аппаратын жасаумен, сондай-ақ ғылыми-техникалық ақпарат жүйесін жетілдірудегі техникалық архивтердің рөлі туралы мәселені шешумен байланысты болды. Осы жылдары ғылыми-техникалық құжаттамлардың болашақ жабдықтары мен технологиялары ғылыми-техникалық құжаттамада өзгерістер болуына, құрамы, мазмұны, графикалық техникасына және болашақ жабдықтар мен технологиялардың дизайнына сәйкес келуі керек екеніне назар аударылды [48, 94б.].

         Ғылым мен өндіріс арасындағы байланысты жақсарту, жоғары тиімді машиналар мен механизмдерді енгізу ғылыми-техникалық құжаттаманың жаңа кешендерін құруды, жетілдіруді және мүмкін ғылыми-техникалық мұрағаттың жұмысын ұйымдастырудың көптеген нысандары мен әдістерін өзгертуді қажет етті, олар кәсіпорынның, ұйымның құрылымында негізгі рөл атқарады.Техникалық мұрағаттардың ғылыми-техникалық ақпарат жүйесіндегі орны туралы мәселені одан әрі дамыту қолға алынды. Ғылыми-техникалық ақпарат және техникалық мұрағат органдарының міндеті ғылыми-техникалық идеяны «идея-дизайн» циклінің практикалық нәтижесіне айналдыру кезінде олардың арасында байланыс орнату болып табылады.

       
Ғылыми-техникалық құжаттарды сақтайтын мемлекеттік мұрағаттардың ғылыми-анықтамалық аппараты мемлекеттік тарихи мұрағаттардың ғылыми-анықтамалық аппараттарынан ғылыми-техникалық құжаттаманың құрамы мен мазмұнының ерекшеліктеріне, оны қолданудың мақсаттары мен түрлеріне, ғылыми-техникалық құжаттаманың мемлекеттік архивтерінің тығыз байланысына байланысты біршама ерекшеленуі керек.

         
Ғылыми-анықтамалық аппарат құжатты пайдалану  мақсатына үлкен әсер етеді. Мысалы, құжаттаманы жаңа дизайнда пайдалану үшін олардың техникалық сипаттамаларына сәйкес құжаттарды орналастыруға арналған пәндік-тақырыптық каталог шамамен былайша жасалады. Машинаның немесе конструкцияның әр жаңа маркасының жобалары, жаңа техникалық идеялар мен дизайнерлік шешімдер, әдетте, осы объектіге арналған барлық құжаттаманың 15–201 немесе 0.16-0.2 бөлігінен тұрады.

         Қалған құжаттар (жаңа нысанның жобасының 0.8-0.85) қолданыстағы құжатты қайталайды, және біз бұл белгілі материалды сәл өзгертілген техникалық жағдайларға бейімдеу туралы ғана айтамыз. Жобаның жаңа бөлігі (нысанның 0.15-0.2 бөлігі) жаңадан жасалды, ал қалғаны бұрын жасалған мұрағаттық ғылыми-техникалық құжаттар мен каталогтарды пайдалану нәтижесінде олардың тез сәйкестендірілуін қамтамасыз етуі керек. Әдетте, техникалық мұрағаттың ғылыми-анықтамалық аппараттарында объектінің түбегейлі жаңа бөлігінің аналогтары туралы ақпарат әлі күнге дейін жоқ (0.15-0.2) және каталогтар зерттеушіге бұл тұрғыда көмектесе алмайды

 
Ғылыми-техникалық құжаттаманы тарихи мақсаттарда қолданғанда, тапсырма түбегейлі өзгереді. Технология тарихшысы, дизайнер мен конструктордан айырмашылығы, негізінен объектінің 0.15-0.2 бөлігіне қызығушылық танытады, яғни жаңашылдығына мін береді . Нысанның осы бөліктерінің құжаттамасын табу үшін тарихшы анықтамалықты қажет етеді. Бірақ бұл технология тарихшыларының тек техникалық құжаттаманың осы бөлігін қолданумен шектелгенін білдірмейді. Біріншіден, жаңа техникалық идеялар қандай нысандарда жүзеге асырылып, түбегейлі жаңа конструкциялар қолданылғанына назар аудармаңыз. Екіншіден, машиналардың, агрегаттардың және құрылымдардың жалпы дәйекті өзгеруі мен жетілдірілуі қызығушылық тудырады.
 
Екі жағдайда да зерттеуші бөлшектердің техникалық құжаттамасына, тұтастай алғанда объектіге қызығушылық танытады. Сондықтан ғылыми-техникалық құжаттаманың мемлекеттік мұрағаттарының ғылыми-анықтамалық аппараты зерттеушіге объект түрінің (ұшақ, көпір және т.б.) атауы және оның техникалық көрсеткіштері бойынша техникалық құжаттаманы табуға мүмкіндік беруі керек. Ол үшін сізге жеке карточкада бүкіл объектінің техникалық құжаттары туралы ақпарат бар тақырыптық каталог қажет [49, 40б.]

         Архив құжаттарын пайдалануды ұйымдастыру Кеңестік кезеңнен бастап дамып келе жатыр. Жалпы архив құжатттарын, оның ішінде ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалануды ұйымдастыру бағыттары мен мақсаттары түрлі өзгерістерге ұшыраған. Сондықтан, Кеңестік кезеңдегі архив құжаттарын пайдалануды ұйымдастыруды зерттеуге тура келеді.

Ғылыми- техникалық құжаттамаларды пайдалану методикасының дамуы бірнеше кезеңдерден тұрады. Басында бұл жалпы архивтік құжаттарды пайдалану ұйымдастыруға тікелей қатысты болды.

 
Кеңестік кезеңде  мемлекеттік мұрағаттарда сақталған мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастырудың нысандары мен әдістерін қалыптастыру және жетілдіру және ретроспективті ғылыми-техникалық құжаттарды қолданудың ұтымды тәсілдерін іздеу бүкіл ұлттық мұрағат ісінің дамуымен тығыз байланысты болды.

          Орталықтандыру қағидаты құжаттарды  мемлекеттік мұрағаттарда тұрақты түрде сақтауды, ғылыми-анықтамалық аппарат жүйесінің бірліктерін, пайдалануды ұйымдастырудың бірыңғай нысандарын, біртұтас басқару орталығын, мұрағат құжаттарын алу, құжаттарды есепке алу, сақтау, пайдалануды ұйымдастыру туралы статистикалық материалдар жиналған және құрастырылған бірыңғай басқару орталығын көздейді [50, 35б.].

  
 «Мұрағат ісін орталықтандыру және қайта құру туралы» жарлықта кеңестік мұрағат ісі мен пайдалануды ұйымдастыру қағидалары ғана емес, сол кездегі пайдалануды ұйымдастырудың ең маңызды және жаңа формасы: мұрағаттық анықтамалар беру анықталды. Мұрағат ісі жөніндегі бас дирекцияның шешімімен анықтамаларды алу тәртібін тез арада белгілеу тапсырылды. Мұрағаттық анықтама - мұрағат құжаттары туралы  әр түрлі нақты ақпарат – мекемелер және жеке тұлғалар үшін  олардың сұранысы бойынша жүргізілді.

 
Кеңестік мұрағат құрылысының алғашқы кезеңінде пайдалануды ұйымдастыру кеңестік мұрағат қызметінің негізгі міндеттерінің бірі болған жоқ. Негізгі қызмет архив құжаттарын сақтау мен оларды пайдалануды ұйымдастыру болды. 

 
Мәскеуде мұрағат қызметкерлерінің бірінші Бүкілресейлік конференциясы өтті. Ол кезде мұрағаттық материалдарды сақтау міндетімен қатар негізгі міндеттер санатына келесі мәселелер қойылды: құжаттарды жинақтау, матреиалдарды талдау, жүйелеу, жаңа мұрағат кадрларын даярлау мәселесі өткір мәселеге жатты.Осы қойылған мәселелердің барлығы конференцияның негізгі тақырыбы болды. Архививст мамандардың баяндамаларында, провинциялық мұрағаттардың қиын жағдайында, оларды тонауға, білікті кадрлардың жетіспеуіне байланысты орталықтандыру қағидаттарына негізделген мұрағат реформасының маыздылығы атап өтілді. Мұрағаттық жұмыстарды ілгерілету құжеттілігі туралы мәселе көтерілді, істерді олардың мазмұны бойынша анықтауға, есепке алуды жақсартуға, мұрағат құжаттарын түгендеуге, т.б. назар аударылды.Конференцияда мұрағаттық анықтамалықтардың жаңа типтері ретінде жеке қорлардың іс-шолуларын құрастыру идеясы ұсынылды [51, 92б.].

      
  Конференцияда М.Н. Покровскийдің баяндамасында айтылғандай, мұрағаттың ұйымдастырушылық мәселелерін шешу және мұрағат құжаттарын жүйелі түрде пайдалануға кірісу қажеттігі қарастырылды.1925 жылға қарай, архивке түскен құжаттар саны артып, архивтік құжаттарды есепке алу белең алды, сонымен қатар мұарағат құжаттарына деген оқу залдарында сұраныстар саны көбейді, бұл дегеніміз құжаттарды пайдалану арта түсті.

Мемлекеттік архивтер құжаттарының пайдалану тақырыбын талдау негізінде мұрағаттың оқу залында техникалық құжаттарды қолданудың басталғандығы анықталды.Ол тарихи, сәулет және ағарту мақсаттарында басталды.

   
Жиырмасыншы жылдары мұрағаттық анықтамалықтарға сұраныс көбейгеннен кейін, оқу залдарында мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастыруды жеңілдету үшін «Мемлекеттік, жеке ғылыми қажеттіліктерге мұрағат материалдарын пайдалану ережесі » дайындалды.

«Ережелерде» мұрағаттың оқу залында зерттеушілердің жұмысын ұйымдастыруға үлкен көңіл бөлінді, олар мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастырудағы алғашқы кеңестік әдістемелік құжаттардың бірі ретінде жоғары мақтауға лайық. Алайда, олар мұрағат жұмысының бұл түріне нормативті - әдістемелік қамтамасыз етілмеу мәселесін шеше алмады. Пайдалануды ұйымдастыруды жеңілдету мәселесінің шешімі 1926 жылы наурызда да алға тартылды. «РСФСР Орталық мұрағатының материалдарын пайдалану тәртібі туралы» Халық Комиссарлар Кеңесінің қаулысы негізінде мұрағат құжаттарын ақысыз және әмбебап пайдалану мақұлданды [52, 174б.].

Осы ережелерді іске асыру мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастыруды жоспарлауға ықпал етті, оның ішінде мұрағаттық қорлардың тақырыптарын ұлттық шаруашылық мақсаттар үшін дамыту, яғни техникалық құжаттарды ұйымдастыру және пайдалану. Сонымен бірге, осы жылдардағы (1926 - 1929 жж.) техникалық құжаттарды қолдануды ұйымдастырудың негізгі формаларының бірі мұрағатты тарихи мақсаттар үшін оқу залы арқылы пайдалану болды.Құрастыру комиссиялары жиналмаған мұрағат құжаттарын бөлшектеу, сипаттау және жүйелеумен айналысты.

        
Аталған жарлықтар мұрағаттық құрылыстың даму бағыттарын анықтады, мұрағаттық құжаттарды, оның ішінде техникалық құжаттарды пайдалануды ұйымдастырудың әдістемесі мен практикасы мәселелерін шешуге ықпал етті. Мұрағаттық құжаттарды қолдану тәжірибесі жиырмасыншы жылдардың ортасында жалпылана бастады [59].

Мұрағат құжаттарын пайдалану 3 бағыт бойынша жүргізілді:

1) саяси, экономикалық және ғылыми сипаттағы мәселелерді шешу кезінде мемлекеттік мекемелердің күнделікті практикалық іс-әрекетке қажетті ақпараттарды мұрағаттық материалдардан алуы;.

2) жеке тұлғалардың шығу, білім туралы, империалистік және азаматтық соғыстарға қатысу туралы мұрағаттық анықтамаларды алу;

3) ғылыми-зерттеу институттары мен жеке ғалымдардың құжаттарды қолдануы, ғылыми және тарихи зерттеулердің мақсаттары, мұрағат материалдары мен саяси-ағартушылық жұмыстардың жариялануы.

          Отызыншы жылдардың аяғында «Архивное дело» журналының беттерінде пайдалануды ұйымдастырудың әдістемесін жасау туралы «мұрағат материалдарын тұтынушыға жеткізу» арқылы бірқатар мақалалар жарияланды. Нормативтік-әдістемелік әдебиетте «пайдалану формасы» термині әлі болған жоқ. 

         
Техникалық құжаттама үшін мұрағаттық материалдарды тұтынушыға жеткізудің келесі жолдарын анықтауға болады:

1. Мұрағат органдарының жоспарланған жұмысын мекемелердің жоспарланған жұмысымен біріктіру. Сонымен қатар, тиісті мекемелерден мұрағат материалдарын пайдалануға алдын-ала өтінім сұрату, осы өтінімдерге сәйкес мұрағат жұмысының жоспарларын құру ұсынылды. Екінші жағынан, жергілікті бесжылдық жоспарларды зерттейтін мұрағаттарда «жоспардың ерекше басым объектілері» үшін материалдарды анықтау міндеті тұруы керек.

2. Мұрағат органдарымен байланысты тарихи, мәдени немесе экономикалық проблемаларға қатысты материалдарды жариялау

3. Күрделі кешенді және тақырыптық сипаттағы көрмелерді ұйымдастыру[53, 134б.].

         Мемлекеттік мұрағаттарда мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастырудың формаларын құру тәжірибесін қорыту басталды:

1)мұрағат материалдарына мақалалар, кітаптар шығару;

2) радиодан дәрістер, баяндамалар;
3) мұрағат материалдарын жергілікті газеттерде жариялау; 
4) анықтама беру;

5) экономикалық мәселелер мен осы аймақтың тарихы бойынша сауалдарға жауаптар. 
       
Халық шаруашылығына арналған техникалық құжаттарды тақырыптық сәйкестендіру мәселелері жасалды. Пайдалануды ұйымдастырудың осы формасының әдістемесін жасауға тәсілдер жасалды, тақырыптық сәйкестендіруді ұйымдастырудың үш кезеңі анықталды:

- қорды анықтағанға дейінқор құрушының  функциялары және оның басқа мекемелермен өндірістік қатынастарымен танысу жүргізілді;

- сәйкестендірілген құжаттардың мазмұны картаға жазылды;

- сол материалдардың бірқатар мекемелер тобын қызықтыруы мүмкін екендігін ескере отырып, сәйкестендірілген құжаттардың тізімдері жасалды.
        
Пайдалануды ұйымдастырудың бір түрі мұрағат материалдарының көрмесі болды. Техникалық құжаттамамен байланысты алғашқы ірі тақырыптық көрмелердің бір мысалы - Архив орталығы - Орал-Кузнецк комбинаты ұйымдастырған саяхат көрмесі болды [ 54, 29б.]

Көрменің мақсаты - революцияға дейінгі және одан кейінгі Урал-Кузнецк бассейнінің тарихи дамуы туралы суретке түсіру, өнеркәсіптің дамуын, революцияға дейін пайдаланылмаған Сібірдегі барлау нәтижелерін көрсету. Көрмеде келесі техникалық құжаттар ұсынылды: алғашқы зауыттардың суреттерінің көшірмелері, 18-ші ғасырдағы өндіріс техникасын бейнелейтін материалдар - сымдарды байыту, көмірді өңдеу әдістері, алғашқы зауыттардың ішкі жабдықтары, т.б.

       
Қырқыншы жылдары Тарих және мұрағат институтының мамандары мұрағат құжаттарының қолданылуын ұйымдастыруды қоса, мұрағаттаудың әдістемелік мәселелерін одан әрі дамытуды, Орталық мұрағат басқармасы оқу залдарының жұмысы мен басқа да ұйымдастырудың формалары туралы жарлықтар мен шеңберлердің ережелерін жинақтады.

КСРО Халық Комиссарлар Кеңесінің 1936 жылы мамырда шығарған «Күрделі құрылыстың жобалары мен сметаларын жасау тәртібі туралы» қаулысы ерекше қызығушылық тудырады, онда «техникалық мұрағаттардың, жобалардың, сызбалар мен сметалардың күрделі құрылысын жобалауда міндетті түрде қолдану» белгіленген. Бұл, ең алдымен, ведомстволық архивтерге қатысты, себебі мемлекеттік мұрағаттарда әлі техникалық құжаттар болған жоқ, ал мемлекеттік сақтау орнында алынған техникалық құжаттама пайдалануды қиындатқан мекемелер мен кәсіпорындардың жалпы құжаттарынан бөлінбеді, қаулы мұрағаттық техникалық құжаттаманы - жаңа жобаларды практикалық мақсатта қолдану үшін маңызды бағытты тұжырымдады.


 Өкінішке орай, бұл пайдалануды ұйымдастырудың әдіснамасына көзқарасты өзгерткен жоқ. Бәрін пайдалануды ұйымдастырудың формалары мен әдістері сонымен бірге тек басқарушылық құжаттамаға сүйене отырып жасалды[55, 41б.].

1936 ж Мұрағаттық анықтамаларды беру тәртібі және мұрағаттың оқу залында мұрағат материалдарымен жұмыс істеу ережелері белгіленді, мұрағат құжаттарын тақырыптық сәйкестендіру әдістемесі реттелді. Анықтамалар, көшірмелер, үзінділер берілуі мүмкін мекемелер мен адамдардың шеңбері анықталды.

Ғылыми-зерттеу мақсатында анықтамалар беру бөліміне  ерекше назар аударды. Егер мұндай куәлікті дайындау үшін мұрағат материалдарды арнайы сәйкестендіруі керек болса, онда «анықтама мекеме немесе жеке тұлғаның және осы мұрағат органының арнайы келісімі болған жағдайда ғана жасалуы мүмкін, ал соңғысы мұрағаттық зерттеулердің құнын төлеуі керек» деп айтылды.


Олар мұрағаттық құжаттарды пайдалану мәселесін тұжырымдап, бірыңғай мемлекеттік мұрағат жүйесін құруды қамтамасыз етті. Алайда, бұл нормативтік-әдістемелік құжаттарда техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырудың ерекшелігі әлі күнге дейін көрсетілмеген.

       К.Г.Митяев (1942 жылы КСРО-дағы мұрағат құрылысы туралы декреттің 25-жылдығына арналаған конференцияда): « Арнайы құжаттама (ғылыми техникалық құжаттаманың ескі атауы), мұрағаттық деректі материалдардың жалпы құрамындағы үлесінің ұлғаюына қарамастан, мұрағат ісінің ұмытылған аймағын ұсынады»- деп айтты.

Осылайша, құжаттарды, соның ішінде техникалық құжаттама мен  экономикалық маңызы бар құжаттарды пайдалануды ұйымдастыру әдістерін әзірлеу қажеттілігі туралы мәселе көтерілді.


Кейінгі жылдары мемлекеттік мұрағаттарда саяси, ғылыми және экономикалық мақсаттарда пайдалануды ұйымдастыру бойынша тәжірибе алмасу жүргізілді. Бұл тәжірибені жалпылау мұрағат материалдарын пайдалануды ұйымдастыру саласындағы кейінгі зерттеулер үшін маңызды болды[56, 132б.].


Мұрағат ісі, нормативтік-әдістемелік дереккөдер мен әдебиеттер туралы заңнамалық актілерді талдау негізінде жиырмасыншы және қырықшы жылдардағы техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырудың ең көп таралған нысандары деп тұжырым жасауға болады:

1.Мекемелердің алдын-ала өтінімдері бойынша немесе басқарудың жергілікті бес жылдық жоспарларын зерттейтін мұрағатшылар негізінде тақырыптық сәйкестендіру;

2.Мұрағат мекемелерінің аумағындағы тарихи, мәдени немесе экономикалық проблемаларға қатысты құжаттарды жариялауы;

3.Күрделі және тақырыптық сипаттағы көрмелер ұйымдастыру;

4.Экономикалық мәселелер бойынша анықтама беру;

5.Оқу залдарындағы зерттеушілердің жұмысы.

20-40 жылдар аралығында мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастырудың әдіснамасын құру аясында техникалық құжаттарды пайдалануды ұйымдастырудың әдістемесі пайда болды:кейіннен  тақырыптық сәйкестендіру басталды.

Мұрағаттық анықтамалықтарды беру есебінің формасы өзгерді, екі картотека енгізілді:

1) бақылау - орындалатын сұраныстардың файлы;

2) анықтама - орындалған сұраныстардың файлы (берілген анықтамалар)


Архивтік ережелерде тіркеу карточкаларының бір картотекасы қарастырылған, архивтік нұсқаулықтарда бақылау карточкасының нысанымен салыстырғанда тағы бір элемент көрсетілген - қорда материалдың болуы немесе болмауы туралы теріс немесе оң жауап. Картотекадағы карточкалар өтініш берушілердің аты-жөнінің алфавиттік тәртібімен орналастырылды.


Архивтік нұсқаулыққа сәйкес, бақылау картотекасының карточкасында сұраныстарды орындау мерзімі бойынша орналасуы керек. Сұраныстарды орындағаннан кейін бақылау картасы екі бөліктен тұратын анықтамалық картатекаға енгізіледі:

1) библиографилық анықтама, карточкалар мұрағаттық анықтамалары бар адамдардың аттарын алфавиттік тәртіппен орналастырылады;

2) тақырыптық анықтамалар, карточкалар тақырыптық тақырыптарға қарай орналастырылады.


Архивтік нұсқаулықта пайдаланудың негізгі бағыттарының бірі, бұл ғылыми-техникалық құжаттарды қолдану аясының кеңеюін экономикалық және ғылыми мақсаттарда қолдану. Сипатталған әдістеме ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалану бойынша жұмысты ұйымдастыруда үлкен маңызға ие болды.


Архивтік нұсқаулықтардың пайда болуы мемлекеттік мұрағаттарда сақталатын ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалануға сұраныстың арта түсуі,  мұрағаттық құжаттарды пайдалануды ұйымдастыру әдістемесінің одан әрі дамуына ықпал етті. Сонымен бірге, белгілі бір жетістіктерге қарамастан, осы жылдары мұрағаттық құжаттарды, оның ішінде ғылыми-техникалық құжаттарды экономикалық мақсаттарда пайдаланатын ұйымдардың әдіснамасында келесі кемшіліктер болды:

- тақырыптық сәйкестендіруге арналған мәселелердің тар шеңбері;

- ұйым үшін әдістемелік мәселелердің баяу дамуы;

- озық тәжірибелерді жалпылау.


Осы кемшіліктерді жою үшін келесі шаралар ұсынылды: «мұрағат құжаттарымен жұмыс істеу тәртібі туралы ережелер мен нұсқаулықтарды қарау. Сонымен бірге, мұрағаттың оқу залындағы зерттеушілердің еңбек жағдайларын жақсартуға және мұрағат құжаттарын экономикалық және ғылыми мақсаттарда пайдалануды барынша кеңейтуге ерекше назар аудару ұсынылды[60].


Құжаттарды ұлттық экономикалық мақсатта пайдалану жөніндегі жұмысты кеңейту мақсатында экономикалық және жоспарлау ұйымдарының өкілдерімен арнайы кездесулер шақыру ұсынылды.

Осы іс-шараларды жүзеге асыру техникалық және экономикалық мұрағат құжаттарын тақырыптық сәйкестендіру бойынша жұмыстарды жандандыруға ықпал етті. Сонымен, РСФСР-нің орталық және аймақтық мұрағатында орман шаруашылығы, құрылыс, пайдалану, барлық көлік құралдарының түрлері және типтері бойынша көлік құралдарының аннотацияланған тізімдері, балық кесетін станоктардың конструкциялары, оларды барлау технологиялары, тоған фермаларындағы жұмысты механикаландыру және қорғау технологиялары бойынша аннотацияланған құжаттар жасалды. 


Елуінші жылдардың ортасында тақырыптық сәйкестендіру техникасын жасауда алға қадам жасалды. Тақырыптық сәйкестендіру тәртібі анықталды және мемлекеттік мұрағат құжаттарында жоспарлау, экономикалық және зерттеу мекемелерінің ғылыми ақпаратын ұйымдастыру қамтамасыз етілді.


Қырқыншы жылы шыққан әдіснамамен салыстырғанда, құжаттарды тақырыптық сәйкестендіруді ұйымдастыру және жүргізу тәртібі және тақырыптық карточкалардағы анықталған құжаттардың сипаттамалары және оларды жүйелеу бірінші кезекте берілген. Ақпараттық құжаттарды жасау әдістемесін әзірлеу және мүдделі мекемелердің анықталған құжаттар туралы ақпарат беру тәртібі, ақпараттық құжаттардың түрлері анықталды.


Негізгі пайдаланушылар ғылыми-техникалық құжаттарды өз қызметінде пайдаланатын экономикалық, жоспарлау және ғылыми мекемелер деп аталды. Тақырыптық сәйкестендіру іс жүзінде ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалануды ұйымдастырудың формасы ретінде реттелді.

       
Осы жылдары « КСРО мемлекеттңк архивтерінде оқу залындағы жұмыс ережесі мен КСРО мемлекеттік архив қорының құжаттық материалдарын пайдалану тәртібі туралы нұсқаулық шықты. 

  
Н.А.Алявдинаның әдіснамасын дамытуды мұрағатшылар үшін үлкен жетістік және үлкен көмек деп санауға болады. Оның пікірінше, тақырыптық сәйкестендіру бойынша жұмысты ұйымдастыруда қажетті анықтық пен бірлік болмады. Рас, оған сұрақ толығымен егжей-тегжейленбей, жалпылама түрде қойылды. Бұл кездейсоқ емес, себебі Бұл уақытта барлық мұрағаттарға ортақ әдістемелік ұсыныстар әзірленбеген болатын, сондықтан Н.А. Алявдина тақырыптық сәйкестендірудің бірыңғай әдістемесін жасау қажеттілігі туралы мәселені көтерді [57, 25б.]

1958 жылғы шілдедегі жиналыста Архивист-тарихшылардың Бүкілресейлік жиналысында КСРО Бас мұрағат басқармасының бастығы Г.А. Белов келесі міндеттерді қойды: халық шаруашылығын, ғылым мен мәдениетті дамыту, кеңес адамдарын ағарту және саяси мақсаттарда құжаттарды пайдалану.Осы тұсаукесер техникалық құжаттарды пайдаланудың жаңа перспективаларын ашты: саяси мақсатта мұндай құжаттаманы КСРО-ның ашылулар мен өнертабыстардағы басымдықтарын дәлелдеу, отандық ғылым мен техниканың жетістіктерін қолдануға болады.

Осы жылдардағы құжаттарды тақырыптық сәйкестендіру әдістемесінің жетілдірілуі мүдделі мекемелермен тақырыптарды алдын-ала келісу қажеттілігімен байланысты болды. 

Елуінші жылдары құжаттарды пайдалану формалары одан әрі дамыды:

- құжаттық дереккөздерді жариялау;

- оқу залында жұмыс жасау

- анықталған құжаттар туралы жүйелі есеп беру

- мұрағаттық анықтамаларды беру

- деректі құжаттық көрмелер

- радио сөздері, дәрістер

И.А. Ковальчуктың  нұсқаулығында мұрағаттық құжаттарды түрі бойынша бөлу қарастырылмаған, сондықтан ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалану ерекшеліктері ескерілмеген [49, 29б.].
       
Бұл кезеңде құжаттарды экономикалық мақсатта пайдалануды ұйымдастыру басты бағыттардың бірі болды. Осы мақсаттарда пайдалануды ұйымдастырудың негізгі нысаны табиғи ресурстарды сипаттайтын техникалық құжаттарды тақырыптық сәйкестендіру, өндіргіш күштердің таралуы, республикалар экономикасының мамандануы және басқа да ұлттық экономикалық мәселелер болды. Осы форманың әдіснамасының дамуы мүдделі мекемелер мен ұйымдардың пікірлерін алдын-ала нақтылау қажеттілігімен, олардың жұмыс жоспарларымен танысу, құжаттарды қолдануды анықтау мен ұйымдастырудағы күш-жігерді үйлестіру қажеттілігімен байланысты болды » сол жылдары әдістеменің дамуында үлкен қадам жасалды.

Анықталған материалдарды тұтынушыға жеткізу және анықтау бойынша жұмыстың негізгі бағыттарын дамытуға көп көңіл бөлінді. Оларға:

- мүдделі мекеменің өтініштерін немесе бастамашылықты мүдделі мекемелердің мұрағатымен ақпараттандыру арқылы сұранысты орындау, оның нәтижелері сұраныстар;

- құжаттарды тақырыптық сәйкестендіру (сонымен бірге ғылыми-техникалық өңдеу, ғылыми-тарихи және практикалық құндылық сараптамасында, шолулар, құжаттар жинақтарын дайындау кезінде толықтырылатын, ақпараттық құжаттарды дайындауға негіз болатын тақырыптық каталогтар мен карталардың маңызды рөлі атап өтілді. зерттеушілердің ең қызықты материалдарды құрастырған карталары арқылы;

- Әр түрлі типтегі ақпараттық құжаттарды ресімдеу[58, 102б.]
Архивтік құжаттарды пайдалану туралы мекемеден келіп түсетін пікірді  уақытылы кері байланыс алу үшін, кері байланыс әдістемесі жасалды. Пікір тек архивтік материалдарды пайдаланудың тиімді жақтары туралы есепті ғана емес, сонымен бірге болашақта анықтауға болатын тақырыптар туралы мәліметтерді де қамтуы керек.

Құжаттарды тақырыптық сәйкестендіруді ұйымдастыруда тақырыптық каталогтар мен картотекалардың маңызды рөлі атап өтілді, оларды ғылыми құру үшін әдістемелік нұсқаулықтар мен үлгілік классификаторларды құру қажеттілігі айтылды.

Н.А. Алявдинадан кейін, ақпараттық құжаттарды жасау сапасы, олардың мақсаты мен мазмұнын анықтау туралы сұрақ туындады.

Мұрағат ісін дамытудың төрт негізгі бағыты айқындалды, олардың ішінде « Мемлекеттік мұрағат қорының құжаттамалық материалдарын халық шаруашылығын, ғылым мен мәдениетті дамыту мүдделеріне пайдалануды ұйымдастыру және осы мақсатта архивтерде ғылыми-анықтамалық аппараттың бірыңғай жүйесін құру» болды.
Көрмені ұйымдастыру құжаттарды ұлттық шаруашылық мақсатта пайдалануды ұйымдастырудың тағы бір нысаны болып қала берді. Мұрағат құжаттарының көрмелері, оның ішінде техникалық орындары ұлттық шаруашылық мақсатта пайдалануды ұйымдастырудың нысаны ретінде жеткіліксіз пайдаланылады деген мәселе көтерілді[59, 13б.]
 
Алпысыншы жылдардың басында техникалық құжаттарды ғылыми мақсатта сақтау шұғыл қажеттілікке айналды. Орталық мемелекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивін құрып- Министрліктердің, жоғарғы ұйымдар, жобалау және жобалау-конструкторлық ұйымдардың мұрағатынан алынған материалдарды (түпнұсқа мен көшірме) бір орталыққа шоғырландыру қажет болды. Мұндай архив, бірқатар академиялық және салалық институттардың, жоғары оқу орындарының және жобалау ұйымдарының ғылыми-зерттеу жұмыстарының құжаттамалық көзі «техникалық құжаттама» ғылым мен техниканың даму тарихы туралы деректі материалдардың бүкіл массасының республикалық маңызы бар мұндай архив ең бай болады бірқатар академиялық және салалық институттардың, жоғары оқу орындарының және жобалау ұйымдарының ғылыми-зерттеу жұмыстарының «техникалық құжаттама» ғылым мен техниканың даму тарихы туралы деректі материалдардың бүкіл массасының құжаттамалық көзі болар еді [60, 45б.].

Сонымен бірге мұрағат ісін дамытудың ұзақ мерзімді жоспары жасалды, онда кеңестік мұрағат ісінің күрделі және аз дамыған мәселелерінің бірі Мемлекеттік мұрағат қоры жүйесіндегі техникалық және кино және фотоқұжаттардың орны мен рөлін айқындау мәселесі айтылды. Мұрағат ісін дамыту тұрғысында КСРО мемлекеттік архив қоры  материалдарын саяси, ғылыми, мәдени және халықтың экономикалық мақсаттары үшін пайдалануды ұйымдастырудың принциптері мен әдістерін жасауға көп көңіл бөлінді.

КСРО-ның Мемлекеттік архив қоры құжаттарын пайдалануды ұйымдастыру оларда КСРО мұрағат мекемелерінің маңызды міндеті  КСРО Мемлекеттік архив қоры құжаттарын пайдалануды ұйымдастыру.

 Пайдалану формаларына:

1.мұрағат материалдары бойынша мүдделі мекемелер мен ұйымдардың ақпараттық құжаттарды жариялау;

2.көрмелер ұйымдастыру, тақырыптық альбомдар, тарихқа арналған оқу-әдістемелік құралдар, мерзімді басылым мақалалары, ралио және теледидарлық эфирлер, деректі фильмдер, ғылыми конференциялар, дәрістер мен баяндамалар жасау.

3. оқу залында құжаттарды тапсыру

4.мұрағаттық анықтамаларды, құжаттар көшірмелерін және олардан үзінділерді беру[61, 17б.].
Мұрағат құжаттарын пайдалануды ұйымдастырудың методикасы туралы сұрақтар Кеңес үкіметінің алғашқы жылдарында дами бастады.Бұл процесс пайдалануды ұйымдастырудың формалары туралы ережелер мен нұсқаулықтар жасаумен байланысты болды және 1962 жылғы басылыммен аяқталды.Осы кезеңде ғылыми-техникалық құжаттама термині болмады.Ғылыми-техникалық құжаттар түрлерінің атауы болмады және олардың халық шаруашылығының саласына қатыстығы қарастырылды. Геологиялық зерттеулер мен ғимараттардың құрылысын, жол құрылысын, инженерлі-техникалық әзірлемелердің негіздемелерінің мұрағаттық құжаттары жиі қолданылды.Құжаттардың осы түрінің арнайы тұжырымдамасы нормативті түрде бекітілмеді. Мұрағат ескертпелерінде осы типтегі құжаттардың екі атауы белгілі болды: «арнайы құжаттама» мен « ғылыми-техникалық құжаттама.

      
 Қарастырылған тарихи кезеңде ғылыми-техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырудың алғышарттары жасалған. Ол ғылыми-техникалық құжаттамада көрсетілмеген, барлық мұрағаттық құжаттарды пайдалануды ұйымдастырудың әдіснамасы жалпы кеңсе жұмысының құжаттары негізінде жасалды, Алайда, осы кезеңдегі ғылыми-техникалық құжаттарды қолданатын ұйымдардың әдіснамасы тек жалпы құжаттарды пайдалануды ұйымдастырудың формаларын құрумен сәйкес келді[62, 55б.].

Ғылыми-техникалық құжаттарды қолдануды ұйымдастырудың формалары жасалды. Бұл процесс негізінен индустрияландыру міндеттеріне байланысты пайда болған құжаттарды тақырыптық сәйкестендіру әдістемесін әзірлеумен байланысты болды және кейіннен құжаттарды экономикалық (ғылыми) және ғылыми мақсаттарға яғни техникалық және ғылыми- техникалық пайдалануды ұйымдастырудың формасы ретінде дамыды.

КСРО Министрлер кеңесі шешімі пайдалануды ұйымдастыру мәселелері мен оның ішінде әдістемелік мәселелерді дамытуға түрткі болды. Бұл Мәскеу мемлекеттік экономика мектебінің мамандарының жұмысында көрініс тапты: олар келесі пайдалануды ұйымдастыру формаларын жасады: 

- мұрағат материалдары туралы ғылыми ақпарат; 
- оқу залдарында құжаттамалық материалдарды қолдануды ұйымдастыру;

- көрмелер ұйымдастыру мен құжаттық альбомдар даярлау;

- деректі құжаттық кинофильмдер жасау;

- конференциялар, кездесулер мен архивке экскурсиялар ұйымдастыру;

- білім беру ұйымдары үшін оқу құралдыран жасау;

- мұрағаттық ақпаратты, құжаттардың көшірмелерін және құжаттардан үзінділерді басшылыққа алу мен беру;

- мекемелерге, кәсіпорындар мен ұйымдарға құжаттамалық материалдарды уақытша пайдалануға беру[63, 34б.]
Олардың ішінде, негізінен ғылыми-техникалық құжаттама  қолданылған, мысалы, мұрағат материалдары туралы ғылыми ақпарат. Алайда, ғылыми-техникалық құжаттама  термині де, құжаттаманың осы түрін пайдалануды ұйымдастырудың өзіндік ерекшеліктері бұл жерде ғылыми-техникалық құжаттама  термині нормативтік түрде бекітілген.

Ғылыми-техникалық құжаттама құрамына: 

1) күрделі құрылыс саласындағы жобалау ұйымдары жасаған жобалау және жоспарлау материалдары;

2) Өнеркәсіптік өндіріс саласындағы жобалау ұйымдары жасаған сызбалар және басқа да техникалық құжаттар (жобалық және технологиялық)

3) Теориялық, ғылыми-зерттеу, тәжірибелік-конструкторлық және технологиялық әзірлемелер саласындағы ғылыми-зерттеу ұйымдары жасаған ғылыми құжаттама.

      
 Ғылыми-техникалық құжаттаманы пайдалануды ұйымдастырудың әдіснамасын әзірлеу және жетілдіру теориямен тығыз байланысты және ол көп дәрежеде анықталады, бірақ теория мен әдіснаманың тақырыптары әртүрлі.

        
Мемлекеттік мұрағаттар үлкен ғылыми және практикалық маңызы бар ғылыми-техникалық құжаттарды сақтайды.Мұрағат қызметінің негізгі міндеттерінің бірі - тарихи, ғылыми, әлеуметтік, экономикалық, саяси немесе мәдени маңызы бар құжаттық байлықтарды азаматтар, қоғам және мемлекет мүдделеріне толық пайдалануды ұйымдастыру. Мемлекеттік мұрағат мекемелері Ұлттық Мұрағат қорының құжаттарын пайдалануды ұйымдастыруда белгілі бір тәжірибе жинады, ғылыми-техникалық құжаттамамен қоса, мұрағат материалдарын пайдалануды ұйымдастырудың теориялық және методологиялық мәселелерін шешуде біршама жетістіктерге жетті [64, 102б.].
Модуль 3 Электронды құжаттардың архивтік сақтау объектісі ретіндегі ерекшелігі

Д 13. Электронды архивтерді ұйымдастыру мәселелері
2003 жылдың 1-шілдесінде күшіне енген бұл заңда ақпараттық технологияларды қолдану аясын кеңіту мүмкіндіктерін ашып берген. Зерттеу жұмысының тақырыбына сай аудиовизуалды құжаттарды бүгінгі таңда ақпарттық технологияларға енгізу, және цифрлық дискілерде оқу мәселесі іске асып отырған бүгінгі таңда ҚР «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы»  Заңы дер кезінде күшіне енді. Заңда электрондық құжаттарды жасау, сақтау, пайдалану ретінің жан-жақты қарастырған. Бұл да болса болашақта зерттеушілердің аудиовизуалды-ақпарттық технологиялармен жұмыс жасауды жеңілдетеді.

Халықаралық стандарттар мен жұмыс тәжірибесін ескере отырып, электрондық құжат айналымының және электрондық құжаттарды мұрағатта сақтаудың нормативтік әрі әдістемелік базаларын одан әрі дамыту мақсатында мыналарды әзірлеу керек деп шешілді:

– электрондық құжаттар форматы жөнінде, оларды тасымалдау, сипаттау, сақтау істері бойынша республикалық стандарттар; электрондық құжаттар миграциясын өткізу жөніндегі технологиялық регламент; терминдер мен анықтамалар;

– электронды құжаттарды сақтауға қатысты ведомстволық және мемлекеттік мұрағаттардың жұмыс ережелері;

– электрондық құжаттармен жұмыс және электрондық құжат айналымын жүргізу жөніндегі тұрптты нұсқаулық;

– тұрақты сақталатын электрондық құжаттар  тізімдемесі;

– мемлекеттік сақтауға және ұзақ уақытқа мұрағаттық сақтауға берілетін электрондық құжаттардың электрондық цифрлық қолтаңбаларын сәйкестендіру жөніндегі нұсқаулық;

Осымен қатар, электронды құжаттар бойынша жұмыс жүргізу барысында қолданылатын тәсілдердің ортақ (бірдей) болуын көздейтін шараларды әзірлеу қажеттілігі айтылды. Атап айтқанда;

– құжаттардың қағаз жүзіндегі түпнұсқалары мен олардың электрондық нұсқаларын міндетті комплектіде сақтау;

– мұрағатшылардың мәліметтер базасын жобалау мен оларды басқару жөніндегі техникалық тапсырмаларды әзірлеуге қатысуы;

– құндылықтар сараптамасының негізгі принциптері мен өлшемдерін сақтау;

– Ұлттық мұрағат қорын толықтыру көздері – мекемелерде және мемлекеттік мұрағаттарда ғылыми–анықтамалық аппарат жасау және сипаттау әрі есеп жүргізу жөніндегі сабақтастықты қамтамасыз ету.
Электрондық құжат айналымының бірыңғай жүйесі қауіпсіздігін қамтамасыз ету үшін электрондық құжаттарда электрондық цифрлық қолтаңбаларды қолдану принциптерін және электрондық құжаттардың электрондық цифрлық қолтаңба қоюға арналған деректемелер жинағын белгілеу қажет деп танылды.
Мемлекеттік мекемелерде мынадай дайындық жұмыстарын жүргізу керек:

– іс номенклатураларында электрондық мәліметтер базасы және басқа да ақпараттық жүйелер туралы деректер көрсетілуі қажет;

– мекемелерде түзілген электронды құжаттар тізімдемесін жасау, олардың мақсаттары мен міндеттерін, құрылымы мен хронологиялық кезеңдерін көрсету;

Ақпараттандыру және байланыс жөніндегі агенттіктен мемлекеттік органдардағы ақпараттық жүйе бойынша жұмыс жүргізуші кадрлар құрамын нығайтуға байланысты көмек сұрау.

Билік органдары мен ұйымдарда электрондық құжаттар мұрағатын жасақтау, ұйымдастыру және іске қосу мәселелерінің көкейкестілік сипаты жыл өткен сайын арты түсуде. Олар қағаз құжаттармен бірге ұйымның бірыңғай құжаттамалық қорын құрайды. Ұйым мұрағатындағы ақпараттың бұл екі түрін де (қағаз және электрондық) тұтас бірлікте қарастыру шарт.

Осыған байланысты электрондық ақпарат ресурстарын сақтау мен бұл істе кездесетін қиындықтарды жеңу жолдары мұрағаттың мұндай түрін ұйымдастыру методологиясында маңызды мәнге ие.

Мұрағатшылар құжаттарды (басқару құжаттары, фотосуреттер, пошта карточкалары т.б.) дәстүрлі әдіспен қабылдайды, яғни ақпараттың материалдық негіздерін сақтауға алады және оған қол жеткізілуін қамтамасыз етеді. Қазіргі кезде электрондық ақпаратты басқару міндеті туындап отыр. Ұйымдарда қандай электрондық құжаттар қалыптасады және сақталады? Бұлар:

– жобаларды әзірлеу кезінде пайдаланылған қағаз құжаттардың мәтінді және басқа материалды файлдары;

– бухгалтерия, кадрларды басқару, іс қағаздарын жүргізу жүйелеріндегі ақпараттық–іздестіру бағыты бойынша мәліметтер базасы;

– ақпараттық анықтамалық жүйелер –  бірінші кезекте, құқық пәндері бойынша барлық заңдар және нормативтік актілердің көшірмелері түріндегі ақпаратты қамтитын құқықтық және нормативтік жүйелері, т.б.

«Электрондық құжаттың» ақпараттық табиғатына тән бір ерекшелік – ол қағаз құжаттарға қарағанда әлдеқайда ұзақ сақталады және одан гөрі сенімдірек. Мұнда ақпарат сақталатын негізге емес, сол ақпараттың өзіне баса назар аударылады. Оның материалдық негізін сақтауға байланысты жұмыстар қосалқы мәнге ие болады. Әйтсе де, бұл құжаттарға қатысты нәрселердің бәрін: ақпаратты (мазмұнын), материалдық негізді, деректемелер мен құжат әзірлеу технологиясын және оны қолдану тәсілдерін тұтас бірлікте алып қарау қажет. Ақпарат жазылатын қандай да бір негіз болмаса, құжат та болмайды. Электрондық құжат та сол сияқты. Электрондық құжаттарды сәйкестендірудің, ең бастысы түпнұсқалардың мәні зор. Электрондық құжаттарды сәйкестендіру мен түпнұсқаландырудың үйлесімді әдістемесін жасау – алыс болашақта да  олардың түпнұсқалық қасиетін сақтауға кепіл бола алады. Әйтсе де бірыңғай баламалы технологияларды қолданбайынша электрондық құжат өз негізіндегі файл күйінде қала береді. Мұндай электрондық құжаттарды мәтіні өшіп қалған қағаз құжаттармен салыстыруға болады: құжат бар болғанымен, іс жүзінде жоққа тән. Яғни электрондық құжатты файлдан шығарып, ақпаратын монитор экранынан оқуға болатын жағдайға келтіргеннен кейін ғана «құжат» деп есептеуге болады.

Бұған алыс шетелдердің кітапханалары мен ғылыми мекемелерінде жатқан құнды тарихи құжаттарды іздеу мен алуды қосыңыз. Ендеше, мұрағат ісі саласында халықаралық ынтымақтастықты кеңінен дамытпай болмайтыны басы ашық нәрсе. Ал біздің ақпараттық ресурстарды жинақтау, жүйелеу, іздестіру мен пайдалануымызды дамыған елдермен қатар қою, ешкі мен түйені салыстырғандай. Бұл үшін, яғни біздегі мемлекеттік мұрағаттың құрылымы халықаралық стандартқа сай болуы және мемлекеттің, қоғамның, азаматтардың ақпараттық қолжетімділігін арттыру үшін еліміз мұрағаттары материалдық-техникалық базасын түбегейлі жаңартып, соңғы үлгідегі электронды техника және автоматтандырылған технологиямен қамтамасыз етілуі керек. Сонда ғана бірте-бірте шаң басқан мұрағаттардан құтылып, оның орнына Электронды мұрағатқа көшіп, бірыңғай автоматтандырылған ақпараттық жүйеге қол жеткізетін боламыз. Ал қазіргідей бірыңғай мәліметтер базасының және мемлекеттік мұрағаттардың автоматтандырылған ақпараттық жүйесінің болмауынан бұл саладан өзіңізге қажетті сұранысыңызға оң жауап алуыңыз қиын. Осылайша мемлекеттің де, сол мемлекеттің бір бөлшегі болып табылатын азаматтардың да өздеріне қажетті мұрағаттық ақпаратты алудағы заңды құқықтары мен мүдделері аяқасты болып жатыр деуге болады.

Қазір электрондық құжаттар бойынша жұмыс жұмыс жүргізу ісінде мынадай проблемалар бар:

– электрондық  құжаттар бойынша жүргізілетін жұмыстарды  нормативтік–әдістемелік құралдармен қамтамасыз ету деңгейі ақпараттық–технологиялық тұрғыда қамтамасыз ету деңгейінен артта қалып келеді.

– атқарушы билік органдарындағы электрондық құжаттар бойынщша жүргізілетін жұмыстарға қолданылатын техникалық жабдықтардың әр тектілігі.

– басқару органдарындағы құжаттаманы басқару ісін автоматтандыру жөнінде қолданылатын бағдарламалық құралдардың әр түрлілігі.

–  құжаттарды басқарудың автоматтандырылған жүйесі мен құжаттарды мұрағаттық сақтау ісінің ұштаспауы.

Электрондық құжат айналымының құқықтық базасын қалыптастыру – істің жартысы ғана. Енді алда келесі кезең – электрондық құжаттарды ұзақ мерзімдік сақтаудың сенімді жүйесін жасау кезеңі тұр. Бұл технологиялық шараларды да, ұйымдастыру шараларын да қамтиды. Бізге мәлім алғашқы тәжірибелер Беларус мұрағаттарынан алынды. Сондықтан Қазақстан мұрағаттары да сол шараларды атқарды. М. Потапенко өз мақаласында электрондық құжаттар мұрағаты мынадай анықтама береді – бұл іс қағаздарын жүргізу қызметі мен құжат айналымын автоматтандыруды арнайы бағдарламалармен жабдықтаушылар ойлайтындай жай ғана дербес сервер, компьютер немесе ақпаратты дерек көздерін сақтайтын орын ғана емес; бұл және пайдаланушыға керекті электрондық ақпаратты тауып беруге арналған іздестіру жүйесі де емес.

Жалпы, мақсат, міндеті жағынан электрондық құжаттар мұрағаты (соның ішінде әсіресе мемлекеттік мұрағат) кәдімгі дәстүрлі мұрағаттан ешқандай айырмашылығы жоқ. Бұл, ең әуелі, құжаттардың құндылығын сараптаудан бастап, оларды пайдалануға дейінгі мұрағаттық сақтау ісінің бүкіл циклін қамтамасыз ететін технологиялар мен өндірістік процестер мен болып табылады. Ол құжаттардың есебін алу, сипаттау, сақталуын қамтамасыз ету және ғылыми–анықтамалық аппаратын жетілдіру секілді іс–шаралар арқылы жүзеге асырылады.

Электрондық құжаттар мұрағаты – бұл іс қағаздарын жүргізу қызметі мен құжат айналымын автоматтандыруды арнайы бағдарламалармен жабдықтаушылар ойлайтындай жай ғана дербес сервер, компьютер немесе ақпаратты дерек көздерін сақтайтын орын ғана емес; бұл және пайдаланушыға керекті электрондық ақпаратты тауып беруге арналған іздестіру жүйесі де емес. Жалпы, мақсат, міндеті жағынан электрондық құжаттар мұрағаты (соның ішінде әсіресе мемлекеттік мұрағат) кәдімгі дәстүрлі мұрағаттан ешқандай айырмашылығы жоқ. Бұл, ең әуелі, құжаттардың құндылығын сараптаудан бастап, оларды пайдалануға дейінгі мұрағаттық сақтау ісінің бүкіл циклін қамтамасыз ететін технологиялар мен өндірістік процестер мен болып табылады. Ол құжаттардың есебін алу, сипаттау, сақталуын қамтамасыз ету және ғылыми–анықтамалық аппаратын жетілдіру секілді іс–шаралар арқылы жүзеге асырылады. Мұны азсынсаңыз, аталмыш шаралармен айналысатын, еліміз егемендік алғалы бері жоғары оқу орындары мұрағатшы мамандар дайындау ісінен шет қалып қойыпты. Бұрыннан бары – жабылған, жабылмағаны – қысқарған. Қысқасы, мамандар даярлау мәселесінің көлденеңдеуі мен білікті мұрағатшылардың болмауы мұрағат ісін қожыратып жіберген. Мұрағатшылардың басым бөлігінің қаржы мәселесіне қиналып, яғни мұрағат ісі саласындағы жалақының тым аздығынан айтарлықтай кемшіліктер сезінудеміз.

Сонымен қатар Қазақстан Республикасының «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы» Заңы да қазіргі жағдайда айрықша мәнге ие болып отыр. Бұл заң электрондық цифрлық қолтаңба арқылы куәландырылатын электрондық құжаттар жасау және оларды пайдалану барысында туындайтын құқықтық қатынастарды реттейді. Осы заңға сәйкес 2004 жылы Қазақстан Үкіметі республика мемлекеттік органдарындағы электрондық құжат айналымының ережелерін бекітті.

Бұл заңдардың негізгі бағыты мұрағат қорлары мен мұрағат материалдарын сақтау мүмкіндігімен қамтамасыз ету. Әсіресе құнды материалдар мен аса құпия қорлардың жинақталуы, сақталуы  және зерттеушілерге пайдалануға беруі мәселелері бірінші кезекте тұрады.

ҚР ОМ мұрағат заңдарында құжаттарды сақтаумен қамтамасыз етумен бірге, ретроспективті ақпарат тасушы құжаттарға да ерекше мән беріледі. Заңдар мен қаулылар негізінде Мұрағат құжаттарының сыртқы тасушы түрлеріне сәйкес оларды жинақтау, сақтау, жүйелеу және пайдалану мүмкіндіктеріне арнайы тоқталады.

Бүгінгі жаһандану кезеңінде құнды  да шынайы ақпаратты алу мүмкіндігі жоқтың қасы. Обьективті  шындықтың көзін мұрағат қорлары мен құжаттарынан іздесек, онда автоматтандырылған мұрағаттық ақпараттық технологияларға жататын  аудиовизуалды құжаттардың құнды да дәл ақпарат беруде орны ерекше. Бүгінгі таңда мұрағаттану ғылымы аудиовизуальды құжаттарды артефактылы құжаттарға, яғни ерекше мәдени-әлеуметтік құндылығы бар құжаттар қатарына жатқызады.

Осыған орай, қарастырылып отырған мәселе аудиовизуалды құжаттарды, яғни ақпараттық мұрағаттық технолгияларды зерттеуден ғана емес, сонымен қатар оны пайдаланудың заңдық негіздері, пайдаланудың даму үрдісінен де көруге болады. Аудиовизуалды құжаттар дәстүрлі құжаттардан бірінші кезекте ақпарат тасушы құралымен, яғни сыртқы формасымен ерекшеленуінің өзі бұл құжаттарды пайдалануға беруде арнайы дайындалған ережелер мен нұсқауларға сүйенуді талап етеді.

         Аудиовизуалды материалдарды пайдалану негізінен құқықтық жағдайға негізделген. Дәстүрлі құжаттарды пайдалануға байланысты мемлекеттік мұрағаттар жекелеген шешімдер қабылдай алады. Ал аудиовизуалды материалдарды кәсіби, кәсіби емес  пайдаланушылар арасында тек арнайы заңдар, нұсқаулар және  ережелер бойынша жүргізіледі.

Дегенмен ғылыми-техникалық революцияның арқасында және де техникалық ғылымның қарқынды дамуының нәтижесінде әлемдік мұрағат ісінде де елеулі өзгерістер мен игі жетістіктерге қол жеткізілді. Бұлайша мұрағат ісінің қарқынды дамуы және мұрағат құжаттарын пайдаланудың жаңа түрін енгізу отандық тарихқа деген қызығушылықты оятып, ол үлкен сұранысқа ие бола бастады. 

Мұрағаттың бүгінгі күнгі жайына қоғамның саяси және экономикалық әсері мол. Аудиовизуалды мұрағаттардың негізгі міндеттерін іске асыруда мұрағаттың құқықтық кеңістігіне баса назар аударылады. Осы тұста аудиовизуалды мұрағат құжаттарын пайдалануға берудің заңдық проблемалары  туындайды.

ҚР ОМ КФДЖ мұрағаттарында аудиовизуалды құжаттардың мұрағат қорларында жинақталуын «Киноқұжаттар мен видеофонограммаларды мемлекеттік мұрағаттарға қабылдау реті туралы» нұсқауының негізінде іске асырады. Нұсқау негізінде аудиовизуалды құжаттардың ерекшеліктері, олардың мекемелік мұрағаттарда киноқұжаттар мен видеофонограммаларды сақтау, құндылығын сараптау, мемлекеттік сақтауға жататын аудиовизуалды құжаттардың құрамы мен кешені көрсетілген.

Бұл нұсқауда өндірістен қысқартылған, немесе экранға шықпаған, сонымен бірге алыс, жақын шет елдерден және жекелеген азаматтардан алынған киноқұжаттар мен видеофонограммаларды сол жинақ күйінде мемлекеттік мұрағатқа беру, олардың техникалық жағдайы және сақтау мерзімдері көрсетілген.

«Құнды аудиовизуалды құжаттарды мемлекеттік сақтауға қабылдауды және сақтауды қамтамасыз ету» нұсқауы алты тараудан тұрады. Бұл нұсқаудың да жоғарыдағыдай негізгі бағыттары көрсетіліп, негізге акцент құнды  аудиовизуалды құжаттарға бөлінген. Сонымен бірге “Киноқұжаттар мен видеофонограммаларды мемлекеттік мұрағаттарға қабылдау реті туралы” нұсқауы негізінде аудиовизуалды мұрағат құжаттарын сақтауды қамтамасыз етуді көрсетеді.

2001 жылы қабылданған нұсқау алты тараудан тұрады. Бірінші тарауда мекемелік мұрағат құжаттарын мемлекеттік мұрағаттарға қабылдау барысындағы екеу ара қарым-қатынасты реттеуді қарастырады.

“Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы” заңның 23 тарауына сәйкес киновидеостудиялар мен фильм түсіруші мекемелерде дайындалған аудиовизуальды құжаттар мен материалдар–сол мекемелердің жекеменшігі болып табылады. Сондықтан да олар мұрағаттарға сақтауға келісім-шарт негізінде беріледі. Ал аудиовизуалды құжаттарды пайдалану осы бап бойынша бірінші киновидиостудиялар мен фильм түсіруші мекемелердің рұқсатымен ғана іске асады.

Екінші бөлімде аудиовизуальды құжаттарды мекемелік сақтауды ұйымдастыруға арналады. Бұл тараудың алғашқы бөлімінде 2000 жылы 26-желтоқсанда 83 нөмірлі Мемлекеттік және мекемелік мұрағаттар мен заңды тұлғалардың құжаттарын “Қазақстан Республикасының Ұлттық Мұрағат қорында  сақтау мерзімін белгілеу” нұсқауына сүйене отырып, мекемелік мұрағаттарда әртүрлі тасығыштардағы киноқұжаттар мен видеофонограммалардың көшірмелерін уақытша сақтауды қамтамсыз етілу қарастырылады.

Екінші тарауда киноқұжаттар мен видеоқұжаттардың түпнұсқасы мен көшірмелері арнайы бір кешенді құрайды. Сондықтан да олар жоғарыдағы нұсқау бойынша сақтауға беріледі.

Үшінші тарауда киноқұжаттар мен видеоқұжаттардың құндылығын сараптау мәселесі қарастырылады. Киноқұжаттар мен видеоқұжаттардың құндылығын сараптау барысында құжаттардағы ақпараттардың маңыздылығы, құжаттардың түпнұсқалылығы, құжаттардың құрылған жері мен уақыты, құжаттарды қоғамдық пайдалануға берген мекемелердің маңызы, құжаттардың физикалық-химиялық, техникалық жағдайы сынды критерилеріне қарайды.  Бұл тарауда  алыс және жақын шет елдерден сақтауға  келіп түскен аудиовизуальды құжаттарды сақтауды ұйымдастыру аталған тарауда көтерілген маңызды мәселелердің бірі.

Техникалық және аудиовизуалды құжаттарды сақтау мәселесі төртінші тарауда қамтылған. Құжаттардың негативі, позитиві, киносюжеттердің 35 мм пленкалар, түпнұсқалары мен көшірмелері құраған кшкенді құжаттар қабылданады. Ал шет елдік мекемелер мен заңды тұлғалардың барлық құжаттары сол мекемелердің басшыларының арнайы қолы қойылып, мөрі басылған қосымшаларымен бірге беріледі.

Бесінші-тарауда құжаттардың техникалық жағдайына баса назар аударылады. Дефектімен келіп түскен құжатттарды қайта құрап, дефектісін жою тікелей мекеменің қаржысымен 3 жылда бір рет іке асады. Алтыншы тарауда аудиовизуалды құжаттарды сақтауға беру мерзімі көрсетіледі. Ол үш айдың көлемін қамтиды.

Жоғарыда айтылған екі нұсқаумен қоса “Қазақстан Республикасының Мемлекеттік мұрағаттарындағы оқу залдарында зерттеушілердің жұмыс істеу”  ережесі де “Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы” заңның негізінде жасалынды. Бұл ереже алты тараудан тұрады.

Ереженің алғашқы тарауында жалпы ережеле мен міндеттер айтылады. Екінші тарауда зерттеушілерді тізімге енгізу ретін көрсетеді. Зерттеушілерге мұрағат қорларымен және құжаттармен оқу залдарында жұмыс істеуге рұқсатты мұрағат директорлары береді. Ал шет ел азаматтарына рұқсатты тікелей Мұрағаттар және құжаттарды басқару Комитеті береді.

Зерттеушілер өздерінің ғылыми-зерттеу жоспарымен  және мекеме басшысының қолы қойылып, мөрі басылған арнайы қатынас хатымен рұқсат алады. Ал студенттер мұрағат құжаттарына кіру мүмкіндігіне жоғарғы оқу орнының ректорының (проректор, декан) қолы қойылған қатнас қағазымен бірге келіп, рұқсат алады. Рұқсат алған соң зерттеушілерді рәсімдеу барысында тақырыптық карточка толтырылады.

Үшінші тарауда зерттеушілердің мұрағат қорлары мен құжаттарына кіру реті айтылады. Мемлекеттік мұрағат зерттеушілерге олар тапсырыс берген мұрағат қорлары мен құжаттары, ғылыми-анықтамалық аппаратын, анықтамалық-ақпараттық басылымы және құжаттарды алған соң оларды көруге және оқуға арналған техникалық құралдар тегін беріледі.Кебір қорларды пайдалану арнайы қор құрушының немесе оның құқықты иегерінің рұқсатымен қарауға мүмкін болады.

Тапсырыс берген материалдарды тапсырыс беру уақытынан бастап, бір тәулік ішінде даярлап береді. Зерттеушілерге берілетін материалдар бір күнге үш тізбе және жеті немесе он іс, ал басқа қаладан іс сапармен келген зерттеушілерге бес тізбе және он бес не жиырма іс беріледі. Зерттеушілерге берілетін істің максимальды саны он бес істен алты тізбеге дейін, ал бір айлық іссапарға келетін өзге қалалардың зерттеушілеріне берілетін істің жалпы саны отыз, ал тізбенікі сегізден аспауы керек. Зерттеушілерге  істер мен тізбелер бес күнге ғана беріледі. Ал аса құпия құжаттар мұрағат басшылығының рұқсатымен бір күн мен бес күн аралығында беріледі.

Төртінші тарауда біздің зерттеп отырған мәселемізге тікелей қатысты зерттеушілердің мұрағат құжаттары көшірмесін алуы қарастырылған. Мұрағат құжаттарының көшірмесін алу зерттеушілердің тапсырыс-хаты негізінде іске асырылады.

Ережеге сәйкес құжаттардың Көшірмесін алудың көлемі бір жылда 500 парақтан аспауға тиіс. Және де бір істі толығымен көшіруге де рұқсат берілмейді. Құжаттардың көшірмесі негізінен сақтандыру қорларындағы құжаттардан түсіріледі. Ал аса құнды, түпнұсқалы  немесе техникалық ақауы бар құжаттардың сақтандыру қорлары болмаса микрофотокөшірмелеу негізінде іске асырылады.

Аудиовизуалды құжаттардың  көшірмесін алуда да осындай талаптар қойылады. Аудиовизуалды құжаттардың  көшірмесі екі аптаның көлемінде төленген жағдай да ғана жасалынады. Аудиовизуалды құжаттардың  көшірмесін жасау аппаратурасы мұрағатта болмаған жағдайда мұрағат құжатты өзге мекемеде мұрағат қызметкерінің бақылауында түсіреді. Ал фотоқұжаттар мен микрофильмдердің негативі мұрағатқа қойылады.

Бесінші тарауда зерттеушілердің құқықтары мен міндеттері көрсетіліеді. Ал алтыншы тарауда жұмыс істеу ережесін бұзған зерттушілерді Қазақстан республикасының заңымен бұзылған құжаттарды қалпына келтіру және жазалау шараларын көрсеткен.

Жоғарыдағы ережелер мен нұсқауларда ҚР ОМ мұрағаттарында құжаттарды пайдаланудың өзіндік ерекшеліктерін көрсетеді.

Құжаттарды пайдалануды ұйымдастыру ҚР Орталық Мемлекеттік мұрағатында «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» Қазақстан Республикасының заңы негізінде жасалынған «Қазақстан Республикасының Мемлекеттік мұрағатындағы оқу залдарында жұмыс істеу» ережесіне сәйкес іске асады.

Дәстүрлі құжаттарға негізделген ереже алты тараудан тұрады. Ереженің жалпы ережелерге арналған бірінші тарауның бесінші бөлімінде әрбір зерттеуші мұрағат ережелерімен танысуы міндеттілігін нақтылап, аталған ережелер аудиовизуалды және ғылыми-техникалық құжаттарды пайдалануда нақтылануы (толықтырылуы) мүмкін деп көрсетілген. Яғни бұл жерде зерттеушілерге қойылатын талаптар мен міндеттер жоғары болмақ.

Аудиовизуалды құжаттардың дәстүрлі құжаттардан жоғары сапалылығы мен ерекшелігін осыдан-ақ байқай аламыз. Зерттеушілерді рәсімдеу, мұрағат қорлары мен құжаттарына қол жеткізу, құжаттарды көшірмелеу ретін және зерттеушілердің құқықтары мен міндеттері тарау-тарауға бөлінген. Ереженің «зерттеушілердің құқықтары мен міндеттері» деп аталатын бесінші тарауында «...микрапленканы бүктемеу  аппаратуралармен жұмыс істеуде техникалық қауіпсіздік ережелерін сақтау...» зерттеушінің міндеті деп танылған.

Қазақстан Республикасының барлық мемлекеттік  мұрағаттары мен мекемелік мұрағаттары құжаттарын пайдалануды ұйымдастыруда осы ереже басшылыққа алады.   

Қазіргі таңдағы Қазақстандағы ірі ақпараттық жүйелердің бірі - мұрағаттық қор болып табылады. Қазақстан Республикасының 1998 ж. «Ұлттық мұрағаттық қор» туралы Заңы бойынша мұрағаттық қор - бір-бірімен тарихи немесе қисынды байланысты құжаттардың жиынтығы деген анықтама беріледі. 
Құжаттардың сақталуын жақсарту, аймақтың мұрағаттық қорына  халықтың қол жетімділігін кеңейту мақсатында «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы 22 желтоқсандағы Заңы, «Қазақстан Республикасы Мәдениет және ақпарат министрлігінің 2011-2015 жылдарға арналған стратегиялық жоспары туралы» Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2012 жылғы  31 наурыздағы  № 413 Қаулысы  қабылданғаны белгілі. Кез-келген саланың дамуы бірінші кезекте оның заңдық негізіне байланысты екені белгілі. Нормативтік заң актілерін қалыпқа түсірмей, кез-келген мәселеде жақсы нәтижеге жету мүмкін емес. Сондықтан да оның нормативтік құқықтық базасы бір ізге түсірілуі шарт.

 Мұрағаттарға автоматтандырылған ақпараттық технологиялардың енгізілуі «Ұлттық мұрағат қоры және мұрағаттар туралы» Қазақстан Республикасы Заңы, «Болашақтың іргесін бірге қалаймыз» атты Қазақстан Республикасы Президентінің 2011 жылғы 28 қаңтардағы Жолдауы, Қазақстан Республикасындағы мұрағат істерін дамыту концепциясы, Қазақстан Республикасы Үкіметінің, Қазақстан Республикасының Байланыс және ақпарат министрлігінің, Ақпарат және мұрағаттар комитеттерінің нормативтік-құқықтық актілерінің негізінде жүзеге асады.

Автоматтық технологияларды мемлекеттік мұрағат мекемелеріне кезең-кезеңмен енгізу үрдісі ҚР Орталық Мемлекеттік мұрағатының «2001-2005 жылдарға арналған мұрағат ісін жетілдіру» және  «Қазақстан Республикасының мұрағат ісі мен құжаттама жүйелерін дамытудың 2007-2009 жылдарға арналған бағдарламасы»  тұжырымдамасында да ерекше орын алды.
Қазіргі таңда мұрағат ісі саласында ақпараттық мұрағттық технологияларды ендіру мынадай бағыттарда іске асырылады:

1) мұрағат ұмыстары негізгі бағыттары бойынша орталықтандырылған, типтік мәліметтер базасын ендіру, яғни толықтырудан бастап, оны пайдалануға дейін. Аталмыш жұмыстар мұрағаттарды ақпараттандыруға байланысты бағдарламалар негізінде іске асырылады. Қазіргі таңда мұрағаттардың негізгі мақсаты - мұрағаттық технологияларды дамыту, мұрағат мекемелерінің негізгі функцияларын заманауи технологиялармен қамтамасыз ету болып табылады.

2) Компьютерлендіру, яғни бағдарламалармен қамтамасыз ету, ғылыми анықтамалық аппаратты сандық жүйеге өткізу; мұрағаттық технологиялар саласында компьютерлендіруді жүйелік каталогтар саласына енгізу. Компьютерлік технологияларды пайдалану мынадай жұмыстар санын қысқартуға алып келді: каталогтік карточкалардың көшірмеленуі, оларды индекстеу мен іздеуге кететін уақыт шығыны.

Ғылыми-анықтамалық аппарат жүйесі бойынша анықтамаларға үлкен қызығушылық туған. Мәліметтер базасы локальдық мәліметер базасы (қор, тізімдеме, құжат) және көрсеткіштерден тұрады. 

Мұрағат мекемелері үшін олардың негізгі функцияларын орындайтын технологиялар және есепке алуды автоматтандыруды қамтамасыз ететін анықтамалық-ақпараттық жүйелер мұрағат үшін өзекті болып табылады. Қазіргі таңда мұрағат мекемелерінде арнайы біріздендірілген мұрағат қоры атты қор каталогтары енгізілген. Осының негізінде есепке алу мәліметтерін бірыңғай электрондық форматқа өткізу, мұрағат қорларын орталықтандырылған есепке алу жүйесіне өткізу мәселелері шешілуде.  

Бүгінгі таңда қоғамның  материалдық және рухани  өмірін  бейнелейтін тарихи ғылыми, әлеуметтік, экономикалық, саяси немесе мәдени айрықша маңызы бар құжаттардың ұрпақтан ұрпаққа сақтап жеткізуімен, оларды толықтырумен айналысатын мұрағат ісі ақпараттық қоғам концепцясы бойынша, автоматтандырылған ақпарттық технологиялар талаптарына сай дамудың жаңа сатысына өтуде. 

Жаңа жетілген технологиялардың мұрағат саласына қарқынды түрде ендіру, яғни мұрағат ісін  ақпараттандыруға, ақпараттық коммуникациялар технологиясы негізінде мұрағат мекемелерінің жаңа бағыттарын қалыптастыруға, мұрағат құжаттарын  сандық жүйеге өткізу және оған ашық қол жетімділікті ұсынуға басты назар аудару - заман талабы,  сыртқы орта жағдайлары: әлемдік нарық, тұтынушылар нарығы, жаңа саяси бағдарламалар бағыттары, қоғам сұраныстарының жаңа сипат алуына байланысты табиғи жолмен жүргізіліп келе жатқан үрдіс.
Мұрағаттарды автоматтандыру  - жаңа технологиялар арқылы ақпараттық деңгейін дамыту және бағдарламалық қамтамасыз етуді қамтитын шаралар кешені болып табылады. Бұл орайда мұрағаттық ақпарат қоғамның әлеуметтік және экономикалық дамуындағы дербес факторға айналып, саяси-қоғамдық өмірде бұрынғыдан да маңызды рөл атқара бастады. Оның өнімдерін жеке тұлғалар ғана емес, сонымен қатар түрлі бағдарламалар жасау үшін медиахолдингтер, саяси және білім беружәне ғылыми институттары мен сан алуан шығармашылық бірлестіктер мен ұйымдар кеңінен пайдаланып келеді.Мұрағаттық құжаттық ақпаратты Интернет агенттіктері де кеңінен қолдана бастады. Аталған жағдайларға байланысты қоғамның бәсекеге қабілеттілігін арттыру, тархты жаңғырту, т.б. жоғары мақсаттарға орай мұрағаттық ақпараттық технологиялардың тиімділігін арттыру күн тәртібіне қойылып, республика деңгейіндегі елдің мәдениет және әлеуметтік саласын жаңғырту жолындағы аса қажетті міндеттердің біріне айналып отыр. 

Қазіргі таңдағы мұрағаттардың кезеңі ақпараттық жүйелер мен автоматтандырылған технологиялардың теориялық негіздері қалыптасып, олар өзінің практикалық қолданысын алып жатқан заман.  Мұрағаттар автоматтандырылған ақпараттық технологияларды енгізуі арқылы мемлекеттік және коммерцялық мекемелермен қатар ел тарихы, экономикасы, әлеуметі, қоғамдық дамуы, білім мен ғылым салалары, мәдениетіне қатысты құжаттық ақпаратын жинақтау, сақтау мен өңдеу, жария етудің жаңа жоғары сатысына өту үстінде. 

Әдістемелік және нормативтік зерттеулер кешенінен тұратын мұрағат ісіндегі технологиялық тұрғыдан ақпараттандыру өткен ғасырдың 80-жылдарынан бастап қолға алына бастаған болатын. Әсіресе ғылыми анықтамалық аппарат саласында ақпараттандыру қалыптасып дамыды, ондағы керекті құжатты іздестіруді оңтайландыру мұрағаттың басқа салаларын қамту мүмкіндіктерін көрсеткен еді. Отандық мұрағаттарда компьютерлік технологияларды қолдану мұрағат ісінде бетбұрыс жасады.

Қазіргі таңда ғаламдық ақпараттандыру, ақпараттық және коммуникациялық технологиялардың кеңінен таралуы қоғамдық ақпараттың рөлін күшейтуде.  Осы басты мақсатты орындауға бірқатар заң нормалары қабылданып, сол арқылы жалпы қоғамдық сипатта шаралар жасалып, қолданысқа енгізілу үстінде. Соның бірі -  Қазақстан Республикасының «Ақпараттандыру туралы»  Заңы, 1999 жылы қабылданып,  2003 жылғы 8 мамырда оған өзгерістер енгізіліп қайта қабылданды.  
Заң ақпараттандырудың құқықтық негіздерін белгілеп, электрондық ақпараттық ресурстар мен ақпараттық жүйелерді құру, пайдалану және қорғау кезінде туындайтын қоғамдық қатынастарды реттейді. Сонымен қатар «Ақпараттандыру туралы» Заңда, терминологиялық аппарат қарастырылып, ақпараттандырудың объектілері мен субъектілері анықталған. Ақпараттандыру саласындағы мемлекеттік реттеудің мақсаттары мен принциптері, мемлекеттік органдарының ақпараттандыру саласындағы құзыреттілікттері, электрондық ақпараттық ресурстардың түрлері, оларды қалыптастыру және пайдалану тәртібі, электрондық ақпараттық ресурстарға қол жеткізу мәселелері, ақпараттық жүйелердің түрлері, технологиялары және оларды қамтамасыз ету құралдары, электрондық ақпараттық ресурстарды және ақпараттық жүйелер туралы мәліметтерді  құжаттандыру, "Электрондық үкіметті" қалыптастыру шарттары, "Электрондық үкіметтің" базалық құрамдас  бөліктері, ақпаратты алу және тарату құқығы, электрондық ақпараттық ресурстар мен ақпараттық 
 жүйелерді қорғаудың мақсаттары сияқты мәселелер заңда айқын көрініс тапқан.
2003 жылдың 10-қаңтарында қабылданған «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы» Қазақстан Республикасының Заңы негізінде электрондық құжат айналымы мен электрондық іс-жүргізуді іске асыруға мүмкіндік туды. Аталмыш Заң электрондық цифрлық қолтаңбалар арқылы куәландырылған, құқықтық қатынастардың орнатылуын, өзгертiлуiн немесе тоқтатылуын көздейтiн электрондық құжаттарды жасау және пайдалану кезiнде туындайтын қатынастарды, сондай-ақ азаматтық-құқықтық мәмiлелер жасауды қоса алғанда, құқықтық қатынастарға қатысушылардың электрондық құжаттар айналымы саласында туындайтын құқықтары мен мiндеттерiн реттеуге бағытталды. Халықаралық стандарттар мен жұмыс тәжірибесін ескере отырып, электрондық құжат айналымының және электрондық құжаттарды мұрағатта сақтаудың нормативтік әрі әдістемелік базаларын одан әрі дамыту, электрондық құжат айналымының бірыңғай жүйесі қауіпсіздігін қамтамасыз ету үшін электрондық құжаттарда электрондық цифрлық қолтаңбаларды қолдану принциптері  мен электрондық құжаттардың электрондық цифрлық қолтаңба қоюға арналған деректемелер жинағын белгілеу қажеттілігі анықталды.Заңда электрондық құжаттарды жасау, сақтау, пайдалану ретінің жан-жақты қарастырған. Бұл қазіргі таңдағы зерттеушілердің аудиовизуалды-ақпарттық технологиялармен жұмыс жасау жағдайларын жеңілдетіп отыр.

Қазақстан Республикасының «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы» Заңы электрондық цифрлық қолтаңба арқылы куәландырылатын электрондық құжаттар жасау және оларды пайдалану барысында туындайтын құқықтық қатынастарды реттейді. Осы заңға сәйкес 2004 жылы Қазақстан Үкіметі республика мемлекеттік органдарындағы электрондық құжат айналымының ережелерін бекітті. Заң қазіргіт аңда да аса жоғары мәнге ие болып отыр. 
Қазақстан Республикасы Үкіметінің 2006 жылғы 30 қарашадағы №1153 Қаулысымен бекітілген Қазақстан Республикасының мұрағат ісі мен құжаттама жүйелерін дамытудың 2007-2009 жылдарға арналған бағдарламасы  мұрағат мекемелерінің заманауи желілерінің болуы, жаңа мұрағаттық технологияларға қол жетімділік, құжаттық ақпараттардың ашықтығы, оны іздестірудің, алудың және пайдаланудың заңдылығын қамтамасыз ету, "электрондық үкімет" жағдайындағы жұмыстар талабына жауап беретін мұрағат ісінің автоматтандырылған ақпараттық жүйесінің (МІ ААЖ) жұмыс істеуін, мұрағат мекемелерінің материалдық-техникалық базаны жаңғырту, қазіргі заманғы мұрағаттық технологияларды енгізу мақсаттары мен міндеттерін анықтап, олардың аясындағы қызметтерді реттеуге бағытталды. 

Бағдарлама аясында Ұлттық мұрағат қорының сақталуын қамтамасыз етуге, құжаттаманы ұйымдастырудың, ресімдеудің жалпы мемлекеттік деңгейдегі бірыңғай қағидаттарын белгілеуге, халықаралық стандарттарды енгізуге ерекше назар аударылып, осы салада жаңа ақпараттық технологияларды қолдану жағдайында талап етілетін жоғары білікті мамандарды, оның ішінде мемлекеттік тапсырыс бойынша даярлау жөнінде ұсыныстар енгізілді. «Қазақстан мұрағаттары» интернет-ресурсы қызметін дамыту және жетілдіру міндеті алға қойылды.

Тарихи-мәдени деректі мұраларға қоғам қызығушылығын аудару мақсатында телерадиохабарлар ұйымдастыру, баспа және электронды бұқаралық ақпарат құралдарындағы жарияланымдар, тұрақты жұмыс істейтін және тақырыптық көрмелер, экспозициялар, республикалық семинарлар өткізу арқылы Мұрағаттық ақпаратқа қол жеткізу мүмкіндіктері кеңейеді. Құжаттарды көпшілікке танытудың жаңа нысандары - мұрағат құжаттары негізінде дайындалған электронды басылымдарды пайдалану арқылы, мемлекеттің деректік базасын және ақпараттық ресурсын одан әрі кеңейту проблемаларына ғалымдардың, зерттеушілердің, жалпы қоғамның назарын аударуға және де құпиясыздандырылған мұрағат қорларына қол жеткізуді қамтамасыз ету нәтижесінде Ұлттық мұрағат қорының құрамына кіретін бұрын зерттелмеген және жұртшылыққа белгісіз деректер ғылыми айналымға енгізуге жол ашылды.

Күтілетін нәтижелер тізімінде орын алған 2009 жылдың аяғына қарай жұмыс талаптарына сәйкес "электрондық үкімет" жағдайында республиканың мемлекеттік мұрағат мекемелерінің бүкіл желісін қамтитын мұрағат ісінің автоматтандырылған ақпараттық жүйесін енгізу сәтті іске асырылды. 

Аталған нормативтік құжаттар негізінде мұрағат қорларына ғылыми-анықтамалық аппарат және Ұлттық мұрағат қорының дерекқорын, автоматтандырылған каталогтар, электрондық тізімдемелер, жолкөрсеткіштер, мұрағат құжаттарының құрамы мен мазмұны жөніндегі мұрағатаралық анықтамалықтарды жасау жөніндегі жұмыстар заман талабына сәйкес ұйымдастырылды. 

Қазақстанның 2020 жылға дейінгі дамуының стратегиялық жоспарында «электрондық үкімет» және «электрондық әкімдік» бағдарламасын жүзеге асыру шеңберінде әлеуметтік маңызы жоғары мемлекеттік қызметтердің 50 пайыздан астамын электронды түрге ауыстыруды қамтамасыз ету мақсаты жүктелген еді. Бүгінде «электрондық үкімет» веб-порталында тұтынушы 70-тен астам қызметті пайдалана алады. Қазіргі күні  www.e-gov.kz порталындағы мемлекеттік қызметтер санаттарға бөлініп, жүйеленген. 2008 жылдан бері әртүрлі салалар бойынша ақпараттық-коммуникациялық технологияларды дамытуға және қолдануға бағытталған іс-шаралар кешені жүзеге асырылып келеді

Қорыта келгенде құқықтық-нормативтік актілер Қазақстан  Республикасы мұрағат ісіне автоматтандырылған ақпараттық технологиялардың енгізілуін заңдық тұрғыда бекітуші,анықтамалар жүйесі мен алдыға қойылатын мақсат-міндеттерді анықтап, бағытталған тапсырмаларды ұйымдастыру мен олардың іс жүзінде іске асуының негізі болады.

Аталған құжаттық-нормативтік актілер негізінде мұрағат саласының ақпараттандыру саласындағы артта қалуын жеңу және осы заманғы технологияларды енгізу мақсатында республиканың мемлекеттік мұрағат мекемелерінің бүкіл желісін қамтитын Мұрағат ісінің автоматтандырылған ақпараттық жүйесін (МІ ААЖ) одан әрі дамытуға жағдай жасалды.

Автоматтандырылған ақпараттық технологиялардың мұрағаттарға енуі құжаттық ақпараттың құндылығы мен пайдаланылу дәрежесін арттырып отыр. Жаңа технологияларды ендіру мұрағат ісі саласында халықаралық және республикалық деңгейдегі ұлттық құндылықтарға деген жаңа жауапкершілік дәрежесін, мұрағаттардың  жаңа даму бағыттарын  қалыптасыруда, ақпараттық шешімдерді жедел әрі тиімді, сонымен қатар мәдени және шығармашылық тұрғысында орындауға үлес қосады. 

Қазақстан архив ісін ақпараттандыру дәрежесі әлі де тиісті нәтижеге жете қойған жоқ. Мемлекеттік архивтер ақпараттық технологиялар саласында, тек әлемнің дамушы елдерінен ғана емес, сондай-ақ, Ресей және Белоруссия елдерінің тәжірибесімен слыстырғанда да біршама артта қалып келе жатыр. Саны аз электрондық архивтер жалпыланған, бір ортақ ақпараттық желіге бірікпеген, аумақтық алыс орналасқан, шет елдік зерттеушілердің кең ауқымына қол жеткіліксіз болып келеді. 

Архив ісін ақпараттандыру мәселелерінің құқықтық-нормативтік базасы 1998 жылы жарияланған ҚР «Ұлттық архив қоры және Архивтер туралы» Заңынан негіз алып, қалыптаса бастады. Заң архив ісінің әрі қарайғы дамуына жол салды, машинамен оқылатын, яғни электрондық тасушыларда құжаттардан да құралған Ұлттық архив қорына қатысты автоматтандырылған архивтік технологияларды жасақтау мен ендіру жоспарлары қарастырыла бастады. 

2003 жылы «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы» Заң қабылданып, ол өз кезегінде қағаз және электрондық құжаттардың заңдық күштерін теңдестірді, бұл саладағы түсініктер мен терминдерді бекітті, электрондық сандық қолтаңбаны пайдалану тәртібін, тіркеу анықтамасының құрамы мен куәландырушы орталықтың қызметтерін анықтады. 

2007 жылы 11 қаңтарда қабылданған № 217-11 ҚР «Ақпараттандыру туралы» Заңы ақпараттандырудың құқықтық негіздерін бекітеді, электрондық ақпараттық ресурстар мен ақпараттық жүйелерді пайдалану мен қорғауда туындайтын қоғамдық қатынастарды реттейді. 

2011 жылдың 22 желтоқсандағы № 1604 ҚР Үкіметінің Қаулысымен Ұлттық архив қоры және басқа да архив құжаттарын мемлекеттік және арнайы мемлекеттік архивтердің жинақтау, сақтау, есепке алу және пайдаланудың ережесі бекітілді. Ережеде электрондық құжаттар мен деректік қорлар, тізімдемелердің қалыптары белгіленді. Ол кезде 2002 жылдан бастап ақпараттық технологиялар (АТ), деректік қорлар  және телекоммуникациялық желілерге қатысты үш мемлекеттік стандарт енгізілді.

Осылайша, еліміздегі  ақпараттандырудың құқықтық-нормативтік базасы құрылды десек болады.

Мемлекеттік архивтердің жинақтау көздері болып табылатын мекемелердің жаңартылған бағдарламалық жасақтаманы жеткізіп отыру міндеті нормативтік құжаттарда белгіленбеген. Ұлттық архив қорының мемлекеттік архивтер құжаттарының ерекшеліктеріне жауап беретін бірыңғай әдістемелік негіздегі құжат классификаторларын құру мәселелері шешілмеген. Ал бұл құжат жіктеушісі болмаса, ЭАБЖ, автоматтандырылған деректік қорлар мен каталогтардың қалыптасуы мен қызмет етуі мүмкін емес. 

ҚР «Электрондық құжат және электрондық цифрлық қолтаңба туралы» Заңының «Тіркеу куәліктерін куәландырушы орталықтарда сақтау тәртібі мен мерзімі» атты 16-бабында куәліктерді куәландыру орталықтарында сақтау мерзімі кемінде 5 жыл, ал аталған мерзімнен кейін заңдық тәртіп бойынша архивтік сақтауға беріледі деп делінген. Ал, оларды сақтау мерзімі ( тұрақты ма, әлде уақытша екені белгіленбеген. 20-30 жыл өткен соң, немесе одан да кешірек кезеңде құжаттың авторы мен оның электрондық қолтаңбасын анықтау мәселесіне тап болу мүмкіндігі бар. [6]

Д 14.  Электронды құжаттарды сараптау ерекшеліктері 
Кез-келген ұйымның іс-тәжірибесінде жылдан-жылға оның мазмұнын болашақ қолдану тұрғысынан бағалауды талап ететін құжаттардың үлкен жиынтығы қалыптасады, бұл құжаттардың құндылығына сараптама жүргізу қажеттілігіне әкеледі.

ГОСТ Р 7.0.8-2013 сәйкес құжаттардың құндылығын сараптау-бұл мемлекеттік сақтауға құжаттарды іріктеу немесе қабылданған критерийлер негізінде оларды сақтау мерзімдерін белгілеу [1]. Құндылық сараптамасы

іс жүргізу бойынша жұмыстың ажырамас бөлігі, өйткені сараптама барысында әрбір құжат оның ұйымдағы болашақ тағдырын анықтау мақсатында оның құндылық критерийлері негізінде зерделенеді. Қазіргі заманғы ұйымдардың қызметінде ақпараттық технологияларды белсенді қолдану электрондық құжаттарды пайдалануға әкелді. Электрондық құжаттама ұйымның құжаттық қорының бір бөлігі ғана, бірақ оның пайда болуы осындай бағалау мәселелерін шешуді талап етеді құжаттаманы және оны кейіннен сақтауды. Ұйымдағы құжаттардың құндылығына сараптама жүргізіледі:

іс жүргізуде: істер номенклатурасын жасау кезінде, қалыптастыру

және оларды мұрағатқа беруге дайындау;

мұрағатта: істерді тұрақты сақтауға беруге дайындау барысында [5].

Қағаз құжаттар үшін мынадай бағалау критерийлері әзірленді

құжаттама: шығу критерийлері (мемлекеттік басқару жүйесіндегі немесе белгілі бір саладағы ұйымның рөлі мен орны, функциялардың маңыздылығы, құжаттың жасалу уақыты мен орны);

критерийлер мазмұны (оқиғалардың маңыздылығы, қамтылған ақпараттың мәні, оның басқа құжаттардағы қайталануы, құжаттың мақсаты, түрі);
сыртқы ерекшеліктер критерийлері (құқықтық сенімділік, мәтінді беру ерекшеліктері, құжаттың материалдық негізі, оның физикалық

жағдайы).

Электрондық құжаттарды бағалау критерийлеріне мыналар жатады:

Эд ақпаратының маңыздылығы (бірегейлігі мен ерекшелігі);

басқа тасымалдағыштарда жасалған тұрақты сақтау мерзімі құжаттарының ақпаратындағы Эд ақпаратының қайталануы;

Эд түрі, түрі;

Эд түпнұсқалығы, электрондық қолтаңбаның болуы;

түпнұсқалығын (түпнұсқалығын) қамтамасыз ету жөніндегі рәсімдердің нысаны мен құрамы және

тұтастық ЭД;

Эд бар тасымалдаушылардың сипаттамалары мен физикалық жағдайы;

қор құжаттарының сақталу дәрежесі (электрондық және өзге де жеткізгіштерде);

түпнұсқа бағдарламалық жасақтаманы пайдаланбай Эд ақпаратын ойнату және өңдеу мүмкіндігі;

ұйымның мұрағатының электрондық құжат ақпаратына қол жеткізуді шектеу және шектеу жөніндегі мүмкіндіктері;

технологиялық көші-қонды уақытша (10 жылдан астам) сақтауды, жүргізуді қамтамасыз ету мүмкіндігі және олардың мүмкін болатын құндық бағасы [7,

Б.10]. 
Электрондық іс құрамында тасымалдаушыға жазылады:

іс құжаттарының ішкі тізімдемесі;

белгіленген тәртіппен орналасқан электрондық құжаттардың файлы (файлдары) (хронологиялық, реттік нөмірлері бойынша, корреспонденттердің құрамы бойынша және т. б.);

құжат ақпараттық жүйеге енгізілген файл немесе метадеректер файлдары (Егер іс ЭҚЖ - дан "түсірілсе");

электрондық қолтаңба файлы немесе файлдар (егер ол қолданылса) [7, б. 14]
Ұйымда электрондық құжаттардың құндылығына сараптама жүргізу кезінде мұрағатқа беруге дайындалу үшін құжаттарды сақтау және іріктеу мерзімдерін айқындау рәсімі ғана жүзеге асырылмайды

сондай-ақ қағаз құжаттарға арналған, бірақ электрондық құжаттары бар файлдарды ұйымдастырудың ақпараттық жүйелерінде зиянды компьютерлік бағдарламалардың бар-жоғын тексеру.

Қазіргі уақытта құжаттарды электрондық нысанда сақтау мерзімдерін айқындау кезінде құжаттарды қағаз жеткізгіште сақтау мерзімдерін белгілейтін тізбелер пайдаланылады.
Электрондық құжаттардың құндылығын сараптау сол ережелерді ескере отырып жүргізілетінін және сол қағидаттарға негізделетінін атап өтуге болады

қағаз құжаттардың құндылығын сараптау, бірақ бірқатар ерекшеліктері бар.

Қағаз және электрондық құжаттар жиынтығын бағалау толыққанды, ақпараттық бай мұрағат қорын қалыптастыруға мүмкіндік береді,

қор құрушының қызметін сенімді түрде көрсетеді.
Д 15. Мемлекеттік архивтерде электрондық құжаттарды сақтауды ұйымдастыру
Көптеген компаниялар құжаттарды электронды форматқа ауыстыруда. Электрондық құжат айналымының (ЭДО) көмегімен олар контрагенттермен, оның ішінде шетелдік құжаттармен алмасады, салық, Әлеуметтік Қор, Росстат, көші-қон қызметіне есептер тапсырады. Үкімет ЭДО — ға көшуді қолдайды-жекелеген құжаттардың бірыңғай форматтарын енгізеді. Мақалада электрондық құжаттарды сақтауға қандай талаптар қойылатындығы, оларды қанша сақтауға болатындығы және қағаз түрінде қайталануы керек екендігі айтылады. Құжаттардың электрондық Мұрағатын (бұдан әрі — Е-Мұрағат) екі нұсқада қатар ұйымдастыру қауіпсіз: 

бұлтты,

жергілікті.
Электрондық құжаттарды сақтауға арналған бұлтты жүйеге ұйым қосылған ЭДО операторы ұсынады.

Мұрағат арнайы жабық серверде сақталады. ЭДО операторы өз серверлерін қажетті қорғауды және құжаттарға жедел қол жеткізуді қамтамасыз етеді. Ұйым (ЖК) белгілі бір пайдаланушыларға қол жетімділік пен құқықтарды аша алады және шектей алады. Мысалы, кейбір құжаттарды пайдаланушыларға тек редакциялау құқығынсыз қарауға болады. Пайдаланушылардың белгілі бір тобына (мысалы, бөлім басшыларына) өңдеу, жүктеу, жою мүмкіндігі қол жетімді болады.
№ 77 бұйрықтағы жаңа ережелер уақытша сақтау мерзіміндегі құжаттарды ұзақ және тұрақты мерзімдегі құжаттардан бөлек ұстау қағидатын ұстануға нұсқау береді, сондай-ақ электрондық құжаттарды сақтау жүйелерін (ЭҚЖЖ) пайдалануды ұсынады. Бұйрықта осы мәселеге арналған бүкіл бөлім бар (х бөлімі). Кең ауқымды ұйымдар сарапшылар әзірлеген ережелерді әдістемелік материалдар ретінде пайдалана алады.

Жаңа ережелер талаптарды егжей-тегжейлі сипаттайды

сақтауды қамтамасыз ету;

құқықтық маңыздылығын сақтау;

қол жеткізу құқықтарының аражігін ажырату;

қабылдау-беру тәртібіне;

құжаттарды және электрондық қолтаңбаны пайдалану.
10 жылға дейінгі мерзімдері бар құжаттар үшін ЭҚЖЖ, ал ұзақ сақтау мерзімі бар құжаттар үшін (10 жылдан астам және мерзімсіз) — ЭҚЖЖ қолдану ұсынылады. ЭҚЖ және ЭҚЖ екі жүйесі де электрондық құжаттардың түпнұсқалығын, дұрыстығын, тұтастығын және жарамдылығын сақтауы тиіс. Электрондық құжаттың заңды күші болуы және даулы жағдайларда дәлел бола алуы үшін ол критерийлерге сәйкес келуі керек:

белгіленген тәртіпке сәйкес ресімдеу: құжаттардың әртүрлі түрлері үшін деректемелер жиынтығымен белгілі бір нысан көзделген;

құжаттың мазмұны ҚР заңнамасына қайшы келмейді;

уәкілетті тұлғаның қол қою талаптары мен қағидаларын сақтай отырып қол қоюы;

тұтастық пен шынайылық және оны кез келген уақытта растауға болады.
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